Betriebssystem SINIX
Buch 2
Mendus

Ausgabe Marz 1987 (SINIX-F V5.0A)




Bestell-Nr. U3202-J-Z95-1
Printed in the Federal Republic of Germany
6000AG 3872.(7500)

SINIX ist der Name der Siemens-Version des Softwareproduktes XENIX.
SINIX enthélt Teile, die dem Copyright (C) von Microsoft (1982) unter-
liegen; im (brigen unterliegt es dem Copyright von Siemens. Die Rechte
an dem Namen SINIX stehen Siemens zu. XENIX ist ein Warenzeichen
der Microsoft Corporation. XENIX ist aus UNIX-Systemen unter Lizenz
von AT&T entstanden. UNIX ist ein Warenzeichen der Bell Laboratories.

Copyright © an der Ubersetzung Siemens AG, 1984, alle Rechte
vorbehalten.

Vervielfaltigung dieser Unterlage sowie Verwertung ihres Inhalts
unzuléssig, soweit nicht ausdriicklich zugestanden.

Im Laufe der Entwicklung des Produktes kénnen aus technischen
oder wirtschaftlichen Grinden Leistungsmerkmale hinzugefiigt

bzw. gedndert werden oder entfallen. Entsprechendes gilt fir andere
Angaben in dieser Druckschrift.

Siemens Aktiengesellschaft

88629






Inhalt

1 Wegweiser durch das Handbuch . . . . . . . . . . 1-1

2 Wie arbeiten Sie mit Meniis? . . . . . . . . . . . 2-1
Was kénnen Sie mit Meniistun? . . . Lo 241
Welche Tasten sind fiir die Menubedlenung w1cht1g" A |
Was tun Sie zuerst? . . . ... .25
Wie wihlen Sie eine Funktion in einem Menu aus" ... . 28
Wie dndern oder 16schen Sie eine frithere Auswahl? . . . 29
Wie erhalten Sie am Bildschirm Hilfsinformationen? . . . 2-10
Was geschieht nach Ihrer Meniiauswahl? . . . . . . . 2-11
Weiteres Menii nach Ihrer Mentiauswahl . . . . . . . 2-13
Wie fiillen Sie ein Formularaus? . . . . . . . . . . 2-15
Wie behandeln Sie eine Auswahlliste? . . . . . . . . 2-19
Was geschieht, nachdem SINIX eine Funktion
ausgefihrthat? . . . . e . e o2
Welche Eingaben sind bei einem Menu am
Bildschirm méglich? . . . . e e 222
Wie fiihren Sie eine Vorauswahl durch" ... 223
Wie wihlen Sie haufig gebrauchte Funktionen aus? . . . 2-28

3 Meniis fiir den Sachbearbeiter . . . . . . . . . . . 3-1
Hauptmenu . . . . . . . . . . . . . . . . . 34
Buerofunktionen . . . . . . . . . . . . . . . 3.8
Post . . . e B (0]
Nachricht schrelben und absenden S B ]
Nachricht an einzelnen Postbenutzer . . . . . . . . 3-14
Nachricht an einen Postverteiler . . . . . . . . . . 3-18
Nachricht an einen Benutzer . . . . . . . . . . . 320
Kopie eines Dokuments versenden . . . . . . . . . 322
Dokumentlesen . . . . . . . . . . . . 324
Kopie eines Dokuments senden G 302
Eingegangene Postsichten . . . . . . . . . . . . 3-30
Briefe lesen und loeschen . . . .o .. ... 334
Briefe als Dokumente im Archiv ablegen .. . . .. . 336
Nachsendeauftrag einrichten . . . . . . . . . . . 340
Nachsendeauftrag anzeigen . . . . . . . . . . . 3-42
Nachsendeauftrag erweitern . . . . . . . . . . . 3-44

SINIX-F Buch 2 V5.04, U3202-J-Z95-1



Nachsendeauftrag loeschen
Terminkalender

Taschenrechner
Kommumkatlonsfunktlonen
Archivfunktionen . .
Verzeichnis der Ordner lesen
Verzeichnis der Ordner drucken
Ordner oeffnen . .
MS-DOS-Disketten bearbelten
Neuen Ordner anlegen

Ordner entfernen

Ordner umbenennen . .
Verzeichnis der Dokumente lesen
Verzeichnis der Dokumente drucken
Neues Dokument erstellen

Wie Sie mit dem CED arbeiten
Dokument modifizieren .
Zugriffserlaubnisse aendern
Datensicherung auf Disketten .

Dokumentenverzeichnis einer Diskette lesen .

Dokumente auf Diskette schreiben
Dokumente von Diskette lesen
Eigentuemer der Diskette aendern
Dokument lesen .

Dokument umbenennen .

Dokument kopieren

Dokumente anhaengen

Dokumente entfernen

Dokumente drucken . .
Druckausgabe mit Standardparametern

Zustandsabfrage (Drucker/Druckauftraege) .

Information zu Druckergruppen abfragen .
Druckauftrag loeschen

Prioritaet aendern . .
Druckausgabe mit Wahl der Parameter .
Suchen und Sortieren

Suchhilfe .

Sortieren .

Textstatistik . .

Weiteres Archiv oeffnen .

Verzeichnis der Ordner lesen

. 3-46
. 3-48
. 3-52
. 3-56
. 3-58
. 3-60
. 3-62
. 3-64
. 3-66
. 3-68
. 3-70
. 372
. 3-74
. 3-78
. 3-80
. 3-82
. 3-88
. 3-90
. 3-92
. 3-94
. 3-96
. 3-98

3-100
3-104
3-106
3-108
3-110
3-112
3-114
3-116
3-120
3-124
3-126
3-128
3-130
3-136
3-138
3-140
3-144
3-146
3-148

SINIX-F Buch 2 V5.04, U3202-J-Z95-1



Ordner oeffnen . . . .. ... ... .. 34150

Verzeichnis der Dokumente e s 3152
Dokumentlesen . . .. . . 3-154
Dokumente kopieren (2. Archlv > 1 AI‘ChlV) . 3-156
Archiv auf MB-Kassette sichern . . . .. . 3-1s58
Dokumentenverzeichnis der MB-Kassette drucken ... 3-159
Dokumentenverzeichnis der MB-Kassettelesen . . . . 3-160
Archiv auf MB-Kassette schreiben . . . . . . . . 3-162
Archivvon MB-Kassettelesen . . . . . . . . . . 3-166
Dienstprogramme . . . . . . . . . . . . . . 3-168
Kennwort d&ndern . . . .. . . . . .. 3170
Welche Benutzer arbeiten gerade" B B
Plattenbelegung durch eigene Dokumente . . . . . . 3-174
Freier Speicherplatz aufderPlatte . . . . . . . . 3-176
Anwenderprogramme . . . . . . . . . . . . 3-178
4 Meniis fiir den Programmierer . . . . . . . . . . 4-1
Entwicklungssysteme . . . . . . . . . . . . . 42
5 Meniis fiir den Systemverwalter . . . . . . . . . . 5-1
Dienstprogramme . . . . . . . . . . . . . . . 54
Kennwortaendern . . . . . . . . . . . . . . 56
Datentraeger formatieren . . . . . . . . . . . . 5-8
Systemverwaltung . . . . . . . . . . . . . . . 512
Login-Administration . . . . . . . . . . 516
Benutzertabellelesen . . . . . . . . . . . . . . 518
Neuen Benutzer eintragen . . . . . . . . . . . . 522
Benutzerkennung sperren . . . . . . . . . . . . 526
Benutzerkennung freigeben . . . . . . . . . . . 528
Neue Gruppe einrichten . . . . . . . . . . . . . 530
Benutzerklasseaendern . . . . . . . . . . . . . 532
Spool-Administration .. . . . 534
Zustandsabfrage (Drucker/ Druckauftraege) .. . . . 5-36
Prioritaetsaenderung . . . ... L5400
Minimalprioritaet fuer einen Drucker festlegen ... L 542
Druckauftragloeschen . . . . . . . . . . . . . 544
Druckergruppen definieren . . . . . . . 546
Druckvorgang abbrechen und Drucker sperren .. . . . 548
Druckersperren . . . . . . . . . . . . . . . 550
Drucker freigeben . . . . . . . . . . . . . . . 552
Spoolsystembeenden . . . . . . . . . . . . . 554

SINIX-F Buch 2 V5.04, U3202-J-Z95-1



Spoolsystem initialisieren .

Installation von Softwareprodukten .
Konfigurierung des lokalen Systems .

Aktuelle Konfigurierung zeigen .
Bildschirmarbeitsplaetze und Drucker konﬁguneren
Systemubhr stellen .
Parametrierung der Netzelnblndung

Systemsicherung auf MB-Kassette (kein Menu be1 MXSOO)

Postverwaltung .

Verteilerliste anzeigen

Verteilerliste erweitern .o

Einzelnen Postbenutzer einrichten

Neuen Postverteiler einrichten

Postverteiler erweitern

Verteilerliste loeschen .

Einzelnes Mitglied aus einem Postverteller Ioeschen
Postbenutzer oder ganzen Postverteiler loeschen
Verteilerliste drucken

Was tun, wenn .

Was tun, wenn am Blldschlrm ein unverstandhcher
Text steht?

Was tun, wenn Sie aus dem aktuellen Blldschlrm in ein
beliebiges Menii mochten? . .
Was tun, wenn SINIX fiir Thre Benutzerkennung ein
Kennwort fordert, obwohl keins vorhanden ist? .
Was tun, wenn im Menii der Text steht: Neue Post?
Was tun, wenn der Bildschirm dunkel ist? .

Was tun, wenn Sie Hilfsinformationen benétigen?
Was tun, wenn am Bildschirm der Text steht:

Bitte waehlen! > .

Was tun, wenn am Blldschlrm der Text steht

+ Seite -Seite

Was tun, wenn Sie etwas bestlmmtes tun mochten
und nicht wissen wie? . .
Was tun, wenn Sie nicht wissen, welche Taste Sle
driicken miissen?

Was tun, wenn Sie eine vorherlge Menuausahl andern oder

16schen méchten? .
Was tun, wenn nach Threr Elngabe keme
Reaktion erfolgt?

. 5-56
. 5-58
. 5-60
. 5-62
. 5-64
. 5-70
. 5-72
. 575
. 5-98

5-100
5-102
5-104
5-106
5-108
5-110
5-112
5-114
5-116

6-4

6-4

6-5

6-5

6-6

SINIX-F Buch 2 V5.04, U3202-J-Z95-1



Was tun, wenn Ihre Tastatur-Eingabe am Bildschirm nicht

sichtbarist? . . . . . . . . . . . . . . . . . 66
Was tun, wenn im Meniisystem Inkonsistenzen beziiglich

der Benutzerkennungen auftreten? (Systemverwalter) . . . 6-7
Was tun, wenn Sie die Benutzer iiber aktuelle

Anderungen informieren méchten? (Systemverwalter) . . 6-8

A Amhang . . . . . . . . . . . . . . .. 0. A1l

Al Lexikon . . . . . . . . . . . . . . . . . . A1
A2 Funktionsverzeichnis e e e A-10
Literatur
Stichworter

SINIX-F Buch 2 V5.04, U3202-J-Z95-1






1 Wegweiser durch das Handbuch

Dieses Handbuch richtet sich an SINIX-Benutzer, die mit Meniis arbeiten
wollen. Fiir die Lektiire dieses Handbuches benétigen Sie keinerlei EDV-
Vorkenntnisse.

Einige spezielle Meniis sind in diesem Handbuch nicht beschrieben, weil
dafiir Vorkenntnisse nétig sind. Diese Kenntnisse werden in anderen
Handbiichern vermittelt. Auf das entsprechende Handbuch wird dann
jeweils hingewiesen.

Im vorliegenden Handbuch finden Sie folgende Informationen:

e Kapitel 2: Eine allgemeine Einfiithrung, wie Sie mit den Meniis
arbeiten.

e Kapitel 3,4 und 5: Menii-Beschreibungen fiir verschiedene Benutzer

Kapitel 3: Meniis fiir den Sachbearbeiter
Kapitel 4: Mentiis fiir den Programmierer
Kapitel 5: Meniis fiir den Systemverwalter
e Kapitel 6: Was kénnen Sie in ”verfahrenen” Situationen tun.
e Anhang: Lexikon, Verzeichnis der Meniifunktionen.

Anhang Al: Lexikon der wichtigsten Begriffe dieses Handbuchs.
Anhang A2: Ein Verzeichnis der Meniifunktionen.

Dieses Handbuch enthilt auBerdem eine Ubersicht iiber die Menii-Bild-
schirme und eine Ubersicht iiber die Funktionen.

Hinweis

Die Namen fiir Benutzer, Ordner, Dokumente usw. konnen von Ihnen
frei gewdhlt werden. Wenn dafiir in diesem Handbuch bestimmte
Namen verwendet sind, so sind sie als Beispiel angegeben. Die angege-
benen Namen sollen Ihnen nur zeigen, wie der Dialog am Bildschirm
aussehen kann!

Einige Bildschirme in diesem Handbuch sind auf einem anderen
SINIX Computer entstanden. Dadurch erklédren sich wenige, geringfii-
gige Abweichungen zu Bildschirmen bei Thnen.
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2 Wie arbeiten Sie mit Meniis?

Dieses Kapitel soll Sie in die Benutzung der Meniis einfiithren.

Was konnen Sie mit Meniis tun?

Mit Meniis konnen Sie Thre Aufgaben mit dem Computer auf einfache Art
und ohne EDV-Vorkenntnisse 16sen. Sie brauchen sich dabei nicht auf den
Computer und dessen Bedienung zu konzentrieren, sondern konnen sich
mehr den Aufgaben widmen, die Sie 16sen wollen.

Wie man mit den Meniis umgeht, kann man innerhalb weniger Stunden
lernen.

Ein Menii ist eine Liste von Auswahlméglichkeiten am Bildschirm. Durch
das Auswihlen einer Moéglichkeit wird dem Computer die Aufgabe
gestellt, die er erledigen soll. Zur Losung Ihrer Aufgaben brauchen Sie nur
eine Auswahl im Menii durchzufiithren und ggf. notwendige Angaben bei-
zufiigen.

Der Sachbearbeiter kann z.B. folgende Aufgaben erledigen:

Biirofunktionen
— Posteingang bearbeiten
— Post an andere Benutzer senden
— Termine einfach und iibersichtlich verwalten
— mit dem Taschenrechner arbeiten
— mit dem Plankalkulator arbeiten
(Softwareprodukt "MULTIPLAN” erforderlich)
— mit dem Textsystem arbeiten
(Softwareprodukt "MS-WORD” oder "HIT” erforderlich)

Archivfunktionen
— alle Aufgaben, die beim Anlegen und Verwalten von Ordnern
und Dokumenten anfallen
— Suchen, Sortieren und Textstatistik
— Archiv sichern bzw. wiederherstellen
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Dienstprogramme
— Kennwort Ihrer Benutzerkennung dndern
— iber Benutzer und Platzbelegung informieren

Kommunikationsfunktionen

— Bildschirmarbeitsplatz als Datensichtstation an einen
BS2000-Verarbeitungsrechner anschlieen

— Dokumenteniibertragung SINIX-SINIX, SINIX-BS2000
oder BS2000-SINIX

— Bildschirmarbeitsplatz an IBM/SNA-Verarbeitungsrechner
anschlieBen

— Bildschirmarbeitsplatz als Endgerét an das Teletex-Netz der
Deutschen Bundespost anschlie3en

— Bildschirmarbeitsplatz als Endgerit am Bildschirmtext-Dienst
der Deutschen Bundespost

Anwenderprogramme
— Eigene Anwenderprogramme aufrufen

Der Programmierer kann zusétzlich folgende Aufgaben erledigen, falls das
entsprechende Softwareprodukt installiert ist:

LEVEL Il COBOL-Programmiersystem

C-Programmiersystem

BASIC-Programmiersystem

PASCAL-Programmiersystem

FORTRAN-Programmiersystem

Formatgenerator

Datenbanksystem

Der Systemverwalter kann zusitzlich folgende Aufgaben erledigen:

— Datentrager formatieren

— Kennworter ndern

— Benutzerkennungen verwalten

— Drucker und Druckauftrige verwalten

— Softwareprodukte installieren

— System konfigurieren

— Parameter fiir Kommunikationsfunktionen einstellen
— Postverteiler festlegen und verwalten

Hinweis
Wenn Sie sich iiber einzelne unbekannte Begriffe schnell informieren

wollen, schlagen Sie bitte im Anhang nach, bei A.1 Lexikon.
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Welche Tasten sind fiir die Meniibedienung wichtig?

Auf diesen Seiten sind die Tasten erklirt, die Sie fiir die Bedienung der
Meniis brauchen.

An Threm Computer ist ein Typ der abgebildeten Tastaturen angeschlossen:
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SINIX-F Buch 2 V5.04, U3202-J-Z95-1 2-



8] E HEBEREC B
o

DEL

START

Der BegriiBungsbildschirm wird ausgegeben. Ein schon laufen-
der Dialog wird beendet. Den BegriiBungsbildschirm erhalten
Sie immer als erstes, wenn Sie die Arbeit mit SINIX (siehe
Anhang A.1, Lexikon) beginnen.

(Mit dieser Taste kann auch eine laufende Funktionen beendet
werden; das gilt fiir einige komplexe Funktionen, z.B. Terminka-
lender.)

Ihre Eingabe an der Tastatur wird abgeschlossen.

Mit den "Pfeiltasten konnen Sie die Schreibmarke
auf die gewiinschte Stelle des Bildschirms
positionieren. (Ausnahmen sind hier (§]und [3])

Am Bildschirm werden Informationen zum abgebildeten Menii
ausgegeben.

Auf dem Bildschirm wird das Zeichen links vor der Schreib-
marke geloscht. Die Schreibmarke ist ein blinkender Balken, der
die aktuelle Schreibstelle am Bildschirm angibt. Das nichste
Zeichen, das Sie auf der Tastatur eintippen, wird an diese Stelle
des Bildschirms geschrieben.

Ihre gesamte bisherige Eingabe (zum aktuellen Menii) wird
geloscht.

Liegt noch keine Eingabe vor, wird das in der Reihenfolge
davorliegende Menii ausgegeben.

Zum Loschen der Eingaben mit zusétzlicher Riickkehr in das
davorliegende Menii, driicken Sie die Taste zweimal.

(Mit dieser Taste kann auch eine laufende Funktion abgebro-
chen werden; das gilt nicht fiir alle Funktionen.)

Am Bildschirm wird das Menii ausgegeben, aus dem Sie die
Funktion gewéhlt haben. Die Funktion mu3 dazu vorher been-
det sein.

Am Bildschirm wird das Hauptmenii ausgegeben. Das Haupt-
menii ist immer das erste Menii, das Sie am Bildschirm erhalten,
wenn Sie die Arbeit beginnen oder eine neue Aufgabe stellen
wollen.
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Was tun Sie zuerst?

( )

(] (]

\. _J

Bevor Sie mit der Arbeit anfangen kénnen, miissen Sie eine Benutzerken-
nung haben. Falls Sie noch keine haben, fragen Sie bitte den Systemverwal-
ter. Er soll Thnen auch das Kennwort sagen, das er fiir Sie vorldufig
festgelegt hat, und das Sie bei Bedarf dndern kénnen.

Die Benutzerkennung (login) und das Kennwort (password) sind im Begrii-
Bungsbildschirm einzugeben.

Ist kurze Zeit nach dem Einschalten Ihres Bildschirmplatzes der Begrii-
Bungsbildschirm nicht zu sehen, so driicken Sie die Taste [eno].

Zuerst geben Sie Thre Benutzerkennung ein und driicken die Taste [J].
Danach verlangt SINIX Ihr Kennwort.

Wenn Sie das Kennwort eintippen, ist es am Bildschirm nicht zu sehen,
damit es niemand mitlesen kann. Auch die Schreibmarke bewegt sich nicht.
Nach dem Tippen des Kennworts driicken Sie auch wieder die Taste [J].
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Wenn Sie sich vertippt haben, korrigieren Sie Ihre Eingabe, indem Sie die
Taste [ driicken, bei mehreren Zeichen mehrmals. Das Zeichen vor der
Schreibmarke wird dann jeweils geléscht und Sie kénnen das oder die
Zeichen richtig eintippen.

Die Schreibmarke wird als blinkender Balken angezeigt. Sie gibt an, wohin
das nichste Zeichen auf den Bildschirm geschrieben wird, das Sie auf der
Tastatur eingeben.

Beispiel

SINIX: Rechnername: sie001 bzw. SINIX-F...
Benutzerkennung: _ bzw. login: o

Benutzer-Eingabe: mgast

Nachdem Sie alle Daten eingetippt haben, erhalten Sie evtl. noch eine
aktuelle Tagesmeldung. Sie bestitigen dann mit den Tasten (] und [J}, daB
Sie diese gelesen haben.

AnschlieBend erhalten Sie das Hauptmenii von SINIX auf dem Bildschirm.

Hinweis

Um mit den Meniis vertraut zu werden, konnen Sie unter der Benutzer-
kennung “mgast” arbeiten, die allen Benutzern zur Verfiigung steht.
Dieser Benutzerkennung ist standardméBig kein Kennwort zugeordnet
oder das Kennwort SIEMENS.
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(main) STIEMENS COMPUTER SINIX

b - Buerofunktionen
k - Kommunikationstunktionen
a - Archivfunktionen
d - Dienstprogramse

p - Anuwenderprogramme

Fuer jedes Menue gilt: .(HELP) gibt eine Bedienungsanieitung,
CHELP) gibt Menue-Informationen und : «J ein globales Menue aus.

Terminal: console l Do 4.Sep.1986, 10:09:23 I

Bitte waehlen! )

t
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Wie wihlen Sie eine Funktion in einem Menii aus?

Anhand des Hauptmeniis von SINIX werden Sie nun sehen, wie Sie aus-
wihlen. Sie erhalten dieses Menii automatisch, wenn Sie der Systemver-
walter in SINIX als Meniibenutzer eingetragen hat. Das Menii sieht z.B. so
aus, wie auf der vorhergehenden Seite abgebildet.

Aufbau eines Meniis

In der ersten Zeile steht der Titel des Meniis.

Danach folgen die Auswahlmoglichkeiten des Meniis, bestehend aus
einem Kleinbuchstaben und einer Kurzbeschreibung, z.B. b — Buerofunk-
tionen. Die Kurzbeschreibung gibt an, was Ihre Auswahl bewirkt, d.h. was
SINIX dann tut und bezeichnet eine Funktion in dem Menii.

In der letzten Zeile eines Meniis stehen folgende Informationen:

— links: SINIX-Name Ihres Bildschirmarbeitsplatzes
(nur im Hauptmenii)

— Mitte: Datum und Uhrzeit, an dem Sie Thre Arbeit mit SINIX
aufgenommen haben (nur im Hauptmenii)

— rechts: helle Anzeige *Neue Post’, falls Sie seit dem letzten
Sichten Ihres Postkorbs neue Post erhalten haben

Nach der letzten Meniizeile steht der Text ’Bitte waehlen!>"’
und anschlieBend die Schreibmarke.

Auswahl im Menii

Eine Auswahl fithren Sie durch, indem Sie den Buchstaben eintippen, der
vor der gewiinschten Funktion steht. Wenn Sie z.B. im Hauptmenii die
Funktion b — Buerofunktionen wihlen wollen, driicken Sie die Taste [8].
Sie haben dadurch den Kleinbuchstaben ’b’ eingetippt, wie bei einer
Schreibmaschine. Der Text der Funktion, die Sie ausgewidhlt haben,
erscheint daraufhin invers am Bildschirm, d.h. die Farben der Schrift und
des Untergrundfeldes werden umgekehrt. (Z.B. wird Dunkles hell und
Helles dunkel.)

Damit SINIX weil3, da Sie mit der Auswabhl fertig sind und diese Eingabe
gelten soll, driicken Sie noch die Taste [J).

SINIX-F Buch 2 V5.04, U3202-J-Z95-1



Sie kdnnen eine Meniifunktion auch mit den ”Pfeiltasten” auswihlen.

Nichste Meniifunktion
Vorhergehende Meniifunktion
Oberste Meniifunktion

Weitere Tasten fiir zweispaltige Meniis:

Rechte Meniifunktion bzw. Linke Meniifunktion, nichste Zeile [~Linke
Meniifunktion bzw. Rechte Meniifunktion, vorhergehende Zeile

Die Auswahl ist auch hier mit der Taste [.I] abzuschlieen.

Wie idndern oder loschen Sie eine frithere Auswahl?

Wenn Sie eine Funktion ausgewéhlt, aber noch nicht die Taste ] gedriickt
haben, konnen Sie diese Auswahl noch dndern oder 16schen. (Sie miissen
z.B. eine frithere Auswahl idndern, wenn Sie einen falschen Buchstaben
eingegeben haben oder eine Auswahl 16schen, wenn Sie vom aktuellen
Menii in das iibergeordnete Menii zuriick mochten.)

Meniiauswahl dndern

Driicken Sie die Taste [peL]. Die vorherige Auswahl wird geloscht, d.h. der
Text der Funktion erscheint am Bildschirm wieder in der Grundeinstel-
lung. Dann konnen Sie eine andere Auswahl treffen.

Sie konnen auch mit den "Pfeiltasten” wihlen (vgl. oben).

Meniiauswahl 16schen

Driicken Sie die Taste [peL]. Die vorherige Auswahl wird gel6scht, d.h. der
Text der Funktion erscheint am Bildschirm wieder in der Grundeinstel-
lung. Wenn Sie dann z.B. die Taste driicken, erhalten Sie das Menii,
das in der Reihenfolge vor dem aktuellen Menii liegt.

Die Reihenfolge der Meniis konnen Sie in der ”Menii-Ubersicht” nachse-
hen.
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Wie erhalten Sie am Bildschirm Hilfsinformationen?

Sie kénnen am Bildschirm Hilfsinformationen verschiedenster Art
abrufen, wenn ein Menii auf dem Bildschirm abgebildet ist. Die Hilfsinfor-
mationen kénnen Ihnen vor allem bei Neubeginn Ihrer Arbeit mit Meniis
hilfreich sein. In der Praxis der Meniianwendung kénnen Sie sich damit
schnell Elduterungen an den Bildschirm holen und damit oft das Nach-
schlagen im Handbuch ersparen:

e Hilfsinformationen iiber das Menii.
Driicken Sie die Taste [HeLp].
e Hilfsinformationen iiber eine bestimmte Funktion im Menii.

Tippen Sie den Buchstaben der Funktion und driicken Sie die

Taste [HeLr !

e Hilfsinformationen iiber die Bedienung von Meniis.

Tippen Sie einen Punkt und driicken Sie die Taste [HELP].

Blittern in den Hilfsinformationen

Manche Hilfsinformationen erstrecken sich iiber mehrere Bildschirme. Sie
erhalten den vorhergehenden oder nachfolgenden Bildschirm der Hilfsin-
formation indem Sie ein Minus- oder ein Pluszeichen tippen und anschlie-
Bend die Taste [J] driicken!

Riicksprung in das Menii

Wenn Sie vom Bildschirm mit den Hilfsinformationen wieder zuriick in
das Menii verzweigen mochten:

— Falls Sie in den Hilfsinformationen geblittert haben, driicken Sie die

Tasten und [venu).
— Falls Sie nicht geblittert haben, driicken Sie nur die Taste [venu].

SINIX-F Buch 2 V5.04, U3202-J-Z95-1



Was geschieht nach IThrer Meniiauswahl?

Nachdem Sie im Menii ausgewéhlt haben, kann SINIX folgendermal3en
reagieren:

1. Sie erhalten einen Text am Bildschirm, der Sie informiert, ob die
gewihlte Funktion korrekt ausgefiihrt wurde oder ob eine Fehlersitua-
tion die Ausfiihrung verhindert hat.

2. Sie erhalten eine Frage am Bildschirm, die Sie beantworten, indem Sie
z.B. ’j’ (fiir Ja) oder 'n’ (fiir Nein) tippen.

3. Sie erhalten ein weiteres Menii, wenn die ausgewidhlte Funktion ihrer-
seits aus mehreren Unterfunktionen besteht.

4. Sie erhalten ein Formular oder eine Auswahlliste am Bildschirm, wenn
weitere Eingaben von Thnen notwendig sind, damit SINIX die Funk-
tion ausfithren kann.

Ein Formular wird in den alten Inhalt des Bildschirms eingeblendet.
Damit Sie das Formular am Bildschirm vollstindig sehen konnen, muf3
am Bildschirm der Drehknopf fiir die Helligkeit (rechts unten), bis zum
Anschlag gedreht sein.

Eine Auswabhlliste wird auf einem neuen Bildschirm ausgegeben. In der
ersten Zeile steht eine Frage. Danach folgt eine Liste von Namen, z.B.
Ordner- oder Dokumentennamen.

Die Moglichkeiten 3 und 4 finden Sie nachfolgend beschrieben.
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(main) SIEMENS COMPUTER SINIX

‘ Fuer jedes Menue gilt: .CHELP) gibt eine Bedienungsanieitung,

b - Buerofunktionen

k - Kommunikationsfunktionen
a - frchivfunktionen

d - Dienstprogramme

p - Anuenderprogramme

CHELP) gibt Menue-Informationen und : «} ein globales Menue aus.

Terminal: console | Do 4.5ep.1986, 10:09:23 |

Bitte waehlen! > ' _

J
N\
(office) BUEROFUNKTIONEN
p - Post
e - Terminkalender
k - Ptankalkulator
t - Textsystem
r - Taschenrechner
.
Bitte waehlen! >
-/
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Weiteres Menii nach Ihrer Meniiauswahl

Ausgangspunkt ist wieder das Hauptmenii von SINIX. Wenn Sie sich fiir
b — Buerofunktionen entschieden haben, tippen Sie ’b’ und driicken
anschlieBend die Taste [J]. Als Reaktion von SINIX erhalten Sie dann das
Meniit BUEROFUNKTIONEN, in dem Sie wieder auswihlen kénnen.

Hinweis

Den Text 'Neue Post’ rechts unten im Menii erhalten Sie nur, wenn Thr
Postkorb Nachrichten enthiit.
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—
(spool) DRUCKAUSGABE
(spcan’ Druckauftrag Loeschen
r - Druckaus
z - Zustands | 1 _ Druckauftrag
g - Informat | 2 _ Name e1lnes Druckers
L - Druckaut | Hilfe : Schreibmarke zum Feldanfang
bewegen und die HELP-Tagte druecken.
p - Priorita
d - Druckausgabe mit Wahl der Parameter

Bitte waehien! > L
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Wie fiillen Sie ein Formular aus?

Formularaufbau

Ein Beispiel fiir ein Formular sehen Sie auf der linken Seite abgebildet.
Diesen Bildschirm erhalten Sie, wenn Sie einen Druckauftrag wieder
zuriicknehmen méchten.

Ein Formular besteht aus festen und ausfiillbaren Teilen.

Die festen Formularteile sind bei dlteren Bildschirmen halbhell dargestellit.
Sie dienen der Erlduterung und kénnen von Ihnen nicht verdndert werden.
Die ausfiillbaren Formularteile sind hell unterstrichen. Diese Felder kon-
nen Sie ausfiillen. Wenn Sie ein Formular am Bildschirm erhalten, steht die
Schreibmarke immer auf der ersten Stelle des ersten ausfiillbaren Feldes.

Welche Eingaben sind bei einem Formular méglich?

Wenn Sie ein Formular auf dem Bildschirm erhalten, konnen Sie folgende
MaBnahmen ergreifen:

e Hilfsinformationen iiber das Formular anfordern.

Bewegen Sie zuerst die Schreibmarke auf die erste Stelle des gewiinsch-
ten Formularfeldes, indem Sie die Taste [~] bzw. [«] driicken. Dann
driicken Sie die Taste [Hetp]. Ein neuer Bildschirm informiert Sie iiber
das entsprechende Formularfeld.

Sie kénnen in den Hilfsinformationen vorwérts oder riickwirts blét-
tern, indem Sie "+’ oder ’-’ tippen und die Taste driicken. Vom
Bildschirm mit den Hilfsinformationen kehren Sie folgendermaBen
wieder in das Formular zuriick:

— Wenn Sie in den Hilfsinformationen geblittert haben, driicken Sie

die Tasten und [menu).

— Wenn Sie nicht geblittert haben, driicken Sie nur die

Taste [Menu).

e das Formular ausfiillen.
Die Felder eines Formulars fiillen Sie aus, indem Sie jeweils einen Wert
eintragen. Nachdem alle Felder des Formulars ausgefiillt sind, driicken
Sie die Taste [J], damit SINIX das Formular verarbeiten kann.

e in das Menii zuriickkehren.
Wenn Sie das Formular nicht ausfiillen mdchten, driicken Sie gleichzei-
tig die Tasten und [1]. Sie erhalten wieder das Ausgangs-Menii am
Bildschirm.
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Hinweis

Hilfsinformationen iiber die Formularbedienung kénnen Sie abrufen,
wenn ein Menii auf dem Bildschirm steht. Tippen Sie einen Punkt ein
und driicken Sie die Taste [Hetp].

(Die Hilfsinformation zur Formularbedienung steht dort auf Seite 8.)

Formular ausfiillen

Sie fiillen ein Formular aus, indem Sie in die ausfiillbaren Felder einen
Wert eintragen. Dazu gibt es 3 Méglichkeiten:

1. In manche ausfiillbare Felder ist bereits von SINIX ein Wert eingetra-
gen, den Sie innerhalb gewisser Grenzen dndern kénnen.

2. In andere ausfiillbare Felder ist ebenfalls bereits von SINIX ein Wert
eingetragen. Wenn in der jeweiligen Situation mehrere Werte erlaubt
sind, erscheinen diese nacheinander im Feld, wenn Sie mehrmals ein
Leerzeichen tippen.

3. Das Formularfeld ist leer, und Sie tippen auf der Tastatur einen Wert
ein.

Welches Feld Sie vor sich haben kénnen Sie feststellen, indem Sie fiir
dieses Feld die Hilfsinformationen anfordern (siehe vorherige Seite).
Wenn Sie ein Feld ausgefiillt haben, bewegen Sie die Schreibmarke mit der
Taste [ in das nichste Feld.

Wenn Sie das Formular ganz ausgefiillt haben, driicken Sie zum Schluf} die

Taste [J].

Was Sie tun kénnen wenn Sie sich beim Formularausfiillen vertippt haben,
finden Sie anschlieBend beschrieben.

Zeichen im Formularfeld iiberschreiben

Bewegen Sie die Schreibmarke mit den ”Pfeiltasten” auf die gewiinschte
Formularstelle, und iiberschreiben Sie diese. Wenn Sie den Formularinhalt
vollstindig libernehmen mochten, driicken Sie mindestens einmal die
Taste [>]. Wenn Sie die Taste [~] nicht gedriickt haben, wird das Formular-
feld beim Verlassen ab der Schreibmarken-Position geldscht.
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Urspriinglichen Wert eines vorbesetzten Formularfeldes herstellen

Wenn die Schreibmarke das Feld noch nicht verlassen hat, konnen Sie den
urspriinglichen Wert eines vorbesetzten Formularfeldes wiederherstellen.
Driicken Sie gleichzeitig die Tasten und [u]

Wenn die Schreibmarke das Feld bereits verlassen hat, miissen Sie sich das
Formular erneut ausgeben lassen. Dazu brechen Sie die Formulareingabe
zuerst ab, indem Sie gleichzeitig die Tasten und driicken.
AnschlieBend wihlen Sie die gewiinschte Funktion erneut aus.

Eingabetext im Formularfeld l6schen

Bewegen Sie die Schreibmarke mit den “Pfeiltasten” auf die Stelle des
Feldes, ab der Sie Text 16schen wollen. Dann driicken Sie die Taste [peL]!
Wenn nur links von der Schreibmarke Text im Formularfeld steht, wird
dieser geloscht.

Wenn kein Text im Formularfeld steht, wird die Formulareingabe abgebro-
chen, und Sie erhalten wieder das Menii am Bildschirm.

Zeichen im Formularfeld einfiigen

Bewegen Sie die Schreibmarke mit den ’Pfeiltasten’ auf die Stelle des
Feldes, vor der Sie Text einfiigen wollen. Dann driicken Sie gleichzeitig die
Tasten und [a]. Lassen Sie die Tasten los und tippen Sie die einzufi-
genden Zeichen ein. Wenn Sie alle Zeichen eingefiigt haben, driicken Sie
eine "Pfeiltaste”, damit der Einfiige-Modus beendet wird.

Der Einfiige-Modus wird automatisch beendet, wenn das Formularfeld bis
zur letzten Stelle beschrieben ist.

Zeichen im Formularfeld 16schen

Bewegen Sie die Schreibmarke mit einer ’Pfeiltaste’ auf das Zeichen des
Feldes, das Sie 16schen mochten. Dann driicken Sie fiir jedes auszufiigende
Zeichen gleichzeitig die Tasten und [x]. Das Zeichen auf der Schreib-
marke verschwindet und evtl. dahinterstehender Text im Feld wird um eine
Stelle nach links gezogen.
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fn welche Benutzer soll die Nachricht gesendet werden?
admin mgast gast anton flo
perausb perverw vtin eink reve
vtaus persoz
Waehien Sie >
\. J
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Wie behandeln Sie eine Auswahlliste?

Auf der linken Seite ist eine Auswahlliste abgebildet. Um diesen Bild-
schirm zu erhalten, miissen Sie folgendes eingeben:

.s—b_p_n_b Taste (.s fithrt zum Hauptmenii)

Wenn Sie eine Auswahlliste auf dem Bildschirm erhalten, konnen Sie eine
der folgenden MaBinahmen ergreifen:

e Hilfsinformationen zur Bedienung von Auswahllisten anfordern.
Tippen Sie *.’ (Punkt) und anschlieBend die Taste [Herp]. Mit der
Taste bzw. -wenn Sie in den Hilfsinformationen geblittert haben-
mit und erhalten Sie wieder die Auswahlliste am Bildschirm.

e Auswihlen. Sie konnen aus der Liste einen oder mehrere Namen aus-
wihlen, abhingig von der gewihlten Funktion. Sie sehen dies an der
Fragestellung in der ersten Zeile der Auswahlliste.

e Riickkehrin das Menii.
Driicken Sie die Taste [peL).

Auswiihlen

Wie Sie auswihlen, hingt davon ab, ob Sie einen, mehrere oder alle Namen
auswihlen wollen, bzw. in der jeweiligen Situation auswihlen diirfen:

¢ Einen Namen auswihlen
Tippen Sie den gewiinschten Namen ein und driicken Sie die Taste [J].
Sie brauchen nur soviele Zeichen einzugeben, wie fiir eine eindeutige
Auswahl notwendig sind.
Sie kénnen einen Namen auch mit den Pfeiltasten wéhlen:

— ndichster Name, gleiche Zeile bzw. erster Name, nichste Zeile
— vorhergehender Name, gleiche Zeile bzw.
letzter Name, vorhergehende Zeile

— darunterliegender Name
— daiiberliegender Name
— erster Name

e Mehrere Namen auswéhlen
Bewegen Sie zuerst die Schreibmarke mit einer ’Pfeiltaste’ auf den
gewiinschten Namen, bis dieser leuchtet! Dann driicken Sie gleichzei-
tig die Tasten und [£]. Wenn Sie die Schreibmarke auf den néch-
sten Namen bewegen, mull vor dem Namen ein Pluszeichen erschei-
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nen. Der Name ist jetzt ausgewéhlt. Diesen Vorgang wiederholen Sie,
bis alle gewiinschten Namen mit + markiert sind. Der zuletzt ausge-
wihlte Name, er ist invers dargestellt, mu3 nicht markiert werden. Er
gilt auch ohne Markierung als ausgewihlt. Zum SchluB driicken Sie die

Taste [J]!

e Alle Namen auswihlen
Falls vorhanden, nehmen Sie zuerst eine frithere Auswahl zuriick,
indem Sie gleichzeitig die Tasten und [u] driicken.
Um alle Namen auszuwihlen, driicken Sie gleichzeitig die Tasten
[crrijund (€] Vor allen Namen in der Liste erscheint ein Pluszeichen.
Dann driicken Sie die Taste []]!

Falsche Eingabe korrigieren

Wenn Sie sich vertippt haben, kéonnen Sie das vorhergehende Zeichen mit
der Taste (=] 16schen. Wenn Sie mehrere Zeichen 16schen méchten, driik-
ken Sie die Taste mehrmals. AnschlieBend tippen Sie die korrekten Zei-
chen ein.

Auswahl zuriicknehmen

Ein Name ist ausgewihlt, wenn er mit + markiert (Mehrfach-Auswahl)
bzw. wenn er invers dargestellt ist. Wenn Sie die Taste nach einer
Auswahl noch nicht gedriickt haben, kénnen Sie eine Auswahl wieder
zuriicknehmen.

Einfach-Auswahl:

— Diriicken Sie die Taste [pet]. Der vorher ausgewéihlte Name wird wieder
normal dargestellt.

Mehrfach-Auswahl:

— Einen oder mehrere Namen zuriicknehmen.
Bewegen Sie die Schreibmarke mit einer ’Pfeiltaste’ auf den ausgewéhl-
ten Namen, bis dieser invers dargestellt ist. Dann driicken Sie gleichzei-
tig die Tasten und [x]. Die Markierung + vor dem Namen ver-
schwindet. Dies wiederholen Sie fiir alle ausgewéhlten Namen, die
wieder zuriickgenommen werden sollen. Zum Schluf3 driicken Sie die

Taste [pEL].

— Alle ausgewihlten Namen zuriicknehmen.
Driicken Sie gleichzeitig die Tasten und [u]. Alle Markierungen
verschwinden.
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Was geschieht, nachdem SINIX eine Funktion
ausgefiihrt hat?

Nachdem SINIX eine Meniifunktion ausgefiihrt hat, erhalten Sie folgende
Meldung am Bildschirm:

— Zurueck ins vorige Menue mit MENU oder Vorauswahl

Sie konnen jetzt folgendes tun:

e Riickkehrins vorige Menii.

Driicken Sie die Taste [Menu]. Sie erhalten dann wieder das Menii, aus
dem Sie zuletzt eine Funktion ausgewdihlt hatten.

e Riickkehr ins vorletzte Menii

Durch Driicken der Taste erhalten Sie das Vorginger-Menii des
aktuellen Meniis.

¢ Sonstige Menii-Eingaben.

Sie konnen jede Eingabe durchfiihren, die auch bei einem Menii am
Bildschirm giiltig wiare. Welche Eingaben neben einer Meniiauswahl
sonst noch moglich sind, wird im nédchsten Abschnitt beschrieben.
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Welche Eingaben sind bei einem Menii
am Bildschirm moglich?

Neben einer Auswahl konnen Sie in einem Menii noch folgende Eingaben
durchfiihren:

e Arbeit mit SINIX beenden.
Driicken Sie die Taste [eno). Sie erhalten den BegriiBungsbildschirm.
e Riickkehrins vorige Menii.

Driicken Sie die Taste [Menu]. Sie erhalten das Menii, das in der Reihen-
folge vor dem aktuellen liegt.

e Riickkehr ins Hauptmentii.
Driicken Sie die Taste [s7arT). Sie erhalten das Hauptmenii.
e Vorauswahl durchfiihren.

Sie konnen eine bestimmte Funktion direkt auswihlen, ohne die dazwi-
schenliegenden Meniis am Bildschirm zu erhalten.

e Menii GLOBALE FUNKTIONEN auswéhlen.

In diesem Menii konnen Sie einige hdufig gebrauchte Funktiongn aus-
wiéhlen.

Weitere Eingabemdglichkeiten finden Sie in den Hilfsinformationen iiber
die Bedienung von Meniis.

Wie Sie eine Vorauswahl durchfithren und das Menii

GLOBALE FUNKTIONEN auswihlen, ist auf den nichsten Seiten
beschrieben.

Sie kénnen jetzt an dieser Stelle mit dem Lesen aufhoren, da Sie alle
erforderlichen Informationen besitzen, wie Sie mit den Meniis arbeiten.
Am besten wire es, wenn Sie das bisher Gelernte in der Praxis anwendeten.
Wenn Sie sich dann sicher genug im Umgang mit den Meniis fiihlen,
konnen Sie die folgenden Seiten durchlesen. Viel SpalB3 bei der Arbeit!
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Wie fiihren Sie eine Vorauswahl durch?

Beim Durchlesen dieses Textes benotigen Sie die Menii-Ubersicht vom
Anfang dieses Handbuches.

Sie konnen eine bestimmte Funktion direkt auswihlen, indem Sie eine
Vorauswahl durchfithren. Dabei tippen Sie alle Buchstaben ein, die Sie
normalerweise in den aufeinanderfolgenden Meniis einzeln eingeben miiB3-
ten. Dadurch konnen Sie eine Funktion wesentlich schneller auswéhlen, da
die dazwischenliegenden Meniis nicht ausgegeben werden.
Ausgenommen sind solche Bildschirme, wo noch andere Eingaben von
Ihnen erforderlich sind, z.B. ein Ordnername oder Dokumentenname.

Es gibt 2 verschiedene Eingabeformen der Vorauswahl:

1. Wenn Sie in der Vorauswahl die Funktion eines vorhergehenden
Meniis auswihlen wollen, oder wenn Sie z.B. im Menii ARCHIV eine
Vorauswabhl fiir das Menii DIENSTPROGRAMME durchfiihren wol-
len:

— Tippen Sie die Zeichen ’.s’ und ein Leerzeichen und

— ausgehend vom Hauptmenii, alle Buchstaben bis zur gewiinschten
Funktion, getrennt durch ein Leerzeichen.

2. Wenn Sie in der Vorauswahl die Funktion eines nachfolgenden Meniis
auswéhlen wollen:

— Ausgehend vom aktuellen Meni, tippen Sie alle Buchstaben bis zur
gewiinschten Funktion, und trennen diese durch ein Leerzeichen.

Auf den folgenden Seiten finden Sie Beispiele fiir eine Vorauswahl. Bitte
nehmen Sie dazu die Menii-Ubersicht zur Hand.
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auoudur

au

(ma1n) SIE

MENS COMPUTER SINIX

Fuer jedes Menue gilt: .(HELP) gibt eine Bedienungsanieitung
CHELP) gibt Menue-Inforsationen und : o} ein globales Menue as.

b - Buerofunktionen

k - Komsunikationsfunktionen
3@ - Archivfunktionen

d - Dienstprogramee

P - Anuenderprogramme

Terainal: consol

™ Do 4.Sep.1986, 10:09:23 ]

Bitte weenten! > _

t

Welchen Ordner moechten Sie aufschlagen?

auttraege rechnungen angebote mitteilungen
UWaehlen Sie >
N\
Welche Dokumerrte wollen Sie drucken?
LeitungBt Leitungi? notiz.150484  notiz.198983  verkauf
UWaehlen Sie >
e
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Wie fiihren Sie eine Vorauswahl durch?

Bei diesem Beispiel wird die Vorauswahl im Hauptmenii durchgefiihrt. Sie
wollen folgende Funktion im Menii DRUCKAUSGABE auswihlen:

r — Druckausgabe mit Standardparametern.
Sie gehen folgendermaBen vor:

e Handelt es sich um eine Vorauswahl in einem nachfolgenden oder
vorhergehenden Menii? Damit ist die Reihenfolge gemeint, in der die
Meniis bei einer normalen Auswahl am Bildschirm erscheinen wiirden.
In diesem Beispiel wire die Reihenfolge der Meniis so:

1) Hauptmenii (am Bildschirm)

2) ARCHIV

3) ORDNERI

4) DRUCKAUSGABE (enthilt die gewiinschte Funktion)

Es handelt sich also um eine Vorauswahl in einem nachfolgenden
Menii.

e Welche Buchstaben sind It. Menii-Ubersicht fiir die Vorauswahl einzu-
geben?

Meni DRUCKAUSGABE:aod
gewiinschte Funktion: r

Bei der Vorauswahl sind die Buchstaben durch Leerzeichen getrennt
einzugeben:

aodr und die Taste[J])driicken!

Bevor die Funktion von SINIX ausgefiihrt wird, fragt Sie SINIX nach
Ihrem Ordnernamen und dem Namen des Dokumentes, das Sie ausdruk-
ken wollen. Der Ordner und das Dokument miissen vorher von Thnen
eingerichtet worden sein.

SINIX-F Buch 2 V5.04, U3202-J-Z95-1



Wie fiihren Sie eine Vorauswahl durch?

—
Druckauftrag wird erteilt.

\-mmsmuorigemmtlﬂumvmtd i 5

SwaduV

L 5

I - Zurueck ins vorige Menue mit MEMJ oder Vorauswant of
- — J
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Wie fiihren Sie eine Vorauswahl durch?

Dieses Beispiel schlieBt sich an das vorhergehende an. Im letzten Bild-
schirm werden Sie aufgefordert, die Taste zu driicken oder eine
Vorauswahl einzugeben.

Sie wollen jetzt folgende Funktion im Menii ARCHIV auswéhlen:

v — Verzeichnis der Ordner lesen.

e Die Vorauswahl bezieht sich auf ein vorhergehendes Menii, wie die
Auflistung der Menii-Reihenfolge zeigt:

1) Hauptmenii

2) ARCHIV (enthilt die gewiinschte Funktion)
3) ORDNERI1

4) DRUCKAUSGABE

5) aktueller Bildschirm

e Tippen Sie.s und ein Leerzeichen!
e Die Buchstaben fiir die Vorauswahl It. Menii-Ubersicht:

Menii ARCHIV: a
gewiinschte Funktion: v

Bei der Vorauswahl sind die Selektoren durch Leerzeichen zu trennen,
so daB die komplette Eingabe folgendermalen aussieht:

S—av  und Taste (J]driicken.

AnschlieBend wird die Funktion ausgefiihrt und Sie erhalten das Verzeich-
nis Threr Ordner auf dem Bildschirm.
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Wie wiihlen Sie hédufig gebrauchte Funktionen aus?

Im Meni GLOBALE FUNKTIONEN konnen Sie einige hiufig
gebrauchte Funktionen auswéhlen, die bis auf eine Funktion schon in
anderen Meniis enthalten sind. Damit Sie nicht zwischen verschiedenen
Meniis wechseln miissen, sind diese Funktionen in einem Menii zusam-
mengefalt.

Im Menii GLOBALE FUNKTIONEN kénnen Sie unter folgenden
Funktionen wéhlen:

- Zustandsabfrage (Drucker / Druckauftraege)
- Information zu Druckergruppen abfragen
- Druckauftrag loeschen

a - Aktuelle Konfigurierung zeigen
s - Eingegangene Post sichten

e - Terminkalender

1 - Benutzertabelle lesen

i - Installierte Softwareprodukte

r - Taschenrechner

z

g

c

e Sie erhalten das Menii GLOBALE FUNKTIONEN auf dem Bild-
schirm, indem Sie in einem beliebigen Menii einen Doppelpunkt ein-
tippen und die Taste (] driicken.

¢ Globale Funktion in einem beliebigen anderen Menii auswihlen: Dop-
pelpunkt und Buchstabe der globalen Funktion eintippen und Taste
driicken!

e So erhalten Sie Hilfsinformationen iiber das globale Menii:

Taste driicken!

e Riickkehr ins Menii GLOBALE FUNKTIONEN nach Funktionsaus-
fithrung: Taste driicken!

e Riickkehr vom Menii GLOBALE FUNKTIONEN ins Ausgangs-Menii:
Falls Sie im Menii GLOBALE FUNKTIONEN eine Funktion ausge-
wihlt hatten, driicken Sie die Tasten und [menu). Falls Sie keine
Auswahl getroffen hatten, driicken Sie nur die Taste [menu].

Auf der nichsten Seite folgt ein Beispiel.
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Wie wihlen Sie hidufig gebrauchte Funktionen aus?

Sie haben das Hauptmenii am Bildschirm und wollen die Funktion
TRANSIT wihlen.

Tippen Sie ’k—t’ und Taste [J] driicken!

Als Reaktion von SINIX erhalten Sie die Meldung, daB3 das Softwarepro-
dukt TRANSIT nicht installiert ist.
Sie wollen jetzt priifen, welche Softwareprodukte installiert sind:

* Wiein der Meldung gefordert, Taste [ J] driicken!
e Loschen Sie die letzte Auswahl, indem Sie die Taste driicken!

e Gewiinschte Funktion im Menii GLOBALE FUNKTIONEN auswih-
len:

Tippen Sie ’:i’ und driicken Sie die Taste [J)!

Sie erhalten am Bildschirm eine Liste aller installierten Softwarepro-
dukte.

e Sie kehren ins Menii GLOBALE FUNKTIONEN zuriick, indem Sie
die Taste [venujdriicken!

Sie konnen eine weitere Funktion dieses Meniis auswiahlen, mit der Taste
ins Hauptmenii zuriickkehren oder eine Vorauswahl durchfiihren.
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3 Meniis fiir den Sachbearbeiter

Die Beschreibung der einzelnen Meniis ist folgendermalBlen aufgebaut:

e Linke Seiten stellen den Ablauf der Meniis und Bildschirme in der
zeitlichen Reihenfolge dar.

e Rechte Seiten beschreiben ein Menii oder eine Funktion.

Die Seiten sind jeweils so aufgebaut:
1 Benutzerkreis, fiir den die beschriebenen Meniis gelten.

2 Buchstabenfolge, mit der das beschriebene Menii direkt ausgewihlt
werden kann (Vorauswahl).

3 Menii, aus dem das beschriebene Menii bzw. die beschriebene Funk-
tion aufgerufen wurde.

4 Tastatur-Eingabe des Benutzers.

5 Abbildung des beschriebenen Meniis bzw. der beschriebenen Funk-
tion.

6 Name des Meniis, aus dem das beschriebene Menii bzw. die beschrie-
bene Funktion aufgerufen wurde (siehe 3).

7 Beschreibung des Meniis bzw. der Funktion (siehe 5).

@ Menis fur den Q @ PoST
w1 Sie haben die Funktion | - Briafe leaen und losschen gewahit SINIX
3 it Ihnen dann die obarste Post aus dem Postkor am Bidschum sus

bup.l

o - o Blattem im Postkord

Urmfagt ain Brief oder eine Nachricht mehe ais sinen Bildschirm
- heint als Leiste mit
mogiichen Aktionen (Naheres siehe vorherige Seite]

SINIX: Kann diesar Briet in den Papierkorb?

Wenn Sie mit | antworten meidet SINIX, daB der Brief weggeworfen
wrd

SINIX: Wollen Sie den naschsten Brief sehen?

Auf diase Werse konnen Sie den ganzen Postkorb durchgehen und

SINIX  Der Posteingsngskorb wird neu geordnet

Bitte atwas Geduid

Werden Briefe
Postorb neu g

1 Nachrichten aus dem Postkorb entfernt, wird der
net
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SINIX unterstiitzt Sie mit den Meniis bei Ihren Sachbearbeiteraufgaben in
der Biiroumgebung. Hierzu wurden die wesentlichen Bereiche aus der
Biirowelt in SINIX nachgebildet. Die nachfolgende Tabelle stellt die
Begriffe aus der Biirowelt den entsprechenden Begriffen beim Computer
gegeniiber.

BURO COMPUTER

Sachbearbeiter, Dienststelle Benutzerkennung,
Benutzergruppe

Posteingang / Postausgang Postfunktionen

Aktenschrank Archiv

Ordner Ordner

Briefe, Rechnungen, Notizen Dokumente

und sonstige Schreiben

Kopierer Druckerausgabe

Planungshilfsmittel Plankalkulator

Rechenmaschine Taschenrechner

Schreibmaschine Texteditor CED, Drucker

Terminkalender Terminkalender

Welche Bearbeitungen Sie auswihlen konnen, sind in den Ubersichten (am
Anfang dieses Buches) zusammengestellt:

Menii-Ubersicht

Funktionen-Ubersicht (mit Angabe der Seite)

Die Beschreibungen zu den einzelnen Funktionen sind im nachfolgenden
Text gegeben.
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Meniis fiir den Sachbearbeiter

( )
Rechnername: sie001
Benutzerkennung: _
\_ J
‘Benutzerkennung’
( )
(main) SIEMENS COMPUTER SINIX
b - Buerofunktionen
k - Kommunikationsfunktionen
a - Archivfunktionen
d - Dienstprogramme
p - Anwenderprogramme

Fuer jedes Menue gilt:
CHELP) gibt Menue-Informationen und : o

.(HELP) gibt eine Bedienungsanleitung,
ein globales Menue aus.

Terminal: console l

Do 4.Sep.1986, 10:09:23 T

Bitte usehlen! > _
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Hauptmenii

Auf der linken Seite oben sehen Sie den BegriiBungsbildschirm. Nachdem
Sie Ihre Benutzerkennung und evtl. Thr Kennwort eingetippt haben, erhal-
ten Sie das Hauptmenii von SINIX auf dem Bildschirm.

Sie kdonnen nun eine der Funktionen, die Sie im Menii abgebildet sehen,
folgendermaflen wihlen:

e Driicken Sie so oft eine ’Pfeiltaste’, z.B. (1], bis die Zeile mit der
gewiinschten Funktion aufleuchtet (inverse Darstellung) oder

e Tippen Sie den Buchstaben ein, der vor der Funktion steht, z.B. ’b’ fiir
Buerofunktionen. Die Zeile mit der gewéhlten Funktion wird invers
dargestellt.

Nachdem Sie eine Funktion ausgewihlt haben, driicken Sie Taste ).
Im Hauptmenii kénnen Sie unter folgenden Funktionen wéhlen:
b — Buerofunktionen — Seite 3-8
— Posteingidnge und -ausgidnge bearbeiten
— mit dem Terminkalender arbeiten
— mit dem Taschenrechner arbeiten
— mit dem Plankalkulator arbeiten
— mit dem Textsystem arbeiten.
k — Kommunikationsfunkionen — Seite 3-56

— Bildschirmarbeitsplatz als Datensichtstation 9750 an einen
BS2000-Verarbeitungsrechner anschlieBen

— Dokumenteniibertragung SINIX-SINIX, SINIX-BS2000 und
BS2000-SINIX

— Bildschirmarbeitsplatz an einen IBM/SNA-Verarbeitungsrechner
anschlieBen

— Bildschirmarbeitsplatz als Endgerdt an das Teletex-Netz der
Deutschen Bundespost anschliessen

— Bildschirmarbeitsplatz als Endgeriat am Bildschirmtext-Dienst der
Deutschen Bundespost

— LAN Computer-Anschlufl an ein lokales Netzwerk
(Fortsetzung néchste Seite)
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Meniis fiir den Sachbearbeiter

Archivfunktionen —Seite 3-58

Ordner anlegen, 6ffnen, entfernen, umbenennen oder das Ver-
zeichnis der Ordner ausgeben (Drucker, Bildschirm)

Dokumente erstellen, bearbeiten, entfernen, umbenennen, kopie-
ren, anhingen, ausgeben (Drucker, Bildschirm), sichern, durchsu-
chen, sortieren, schiitzen oder das Verzeichnis der Dokumente
ausgeben (Drucker, Bildschirm)

Archiv sichern oder wiederherstellen.

Dienstprogramme — Seite 3-168
das Kennwort Ihrer Benutzerkennung dndern

informieren, welche Benutzer gerade am Computer arbeiten
informieren, wieviel Platz Ihre Ordner und Dokumente belegen

informieren, wieviel Platz fiir Ordner und Dokumente noch frei
ist.

Anwenderprogramme — Seite 3-178

Untermeniisystem aufrufen
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Meniis fiir den Sachbearbeiter

(main) SIEMENS COMPUTER SINIX

b - Buerofunktionen

k - Kommunikationstunktionen

a - Archivtunktionen
d - Dienstprogramme
P - Anuenderprogramme

Fuer jedes Menue gilt: .CHELP)> gibt eine Bedienungsanieitung,
CHELP) gibt Menue-Informationen und : &} ein globales Menue aus.

Terminal: console l Do 4.Sep.1986, 10:09:23 r
Bitte waehlen! > _

Tz D
Cofficel BUEROFUNKT TONEN

p - Post

e - Terminkalender
k - Plankalkulator
t - Textsystem

r - Taschenrechner

Bitte uaehlen! >
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Hauptmenii

Sie haben die Funktion b — Buerofunktionen aus dem Hauptmeni
gewihlt. Darauf erhalten Sie das Meniit BUEROFUNKTIONEN am Bild-
schirm, in dem Sie unter folgenden Funktionen wahlen kénnen:

p — Post — Seite 3-10

— an Benutzer von SINIX eine Nachricht oder ein Dokument sen-
den

— eingegangene Post sichten

— eingehende Post umleiten an einen oder mehrere andere Benutz-
ter von SINIX

— Briefe aus dem Postkorb nehmen, um sie eventuell zu 16schen
— Briefe als Dokumente in Ihrem Archiv ablegen.
e — Terminkalender — Seite 3-48
— an Termine erinnern lassen
— Termine verwalten
— Terminiibersichten ausgeben lassen.
k — Plankalkulator — Handbuch "MULTIPLAN”

— bei der Planung unterstiitzen lassen
(Softwareprodukt "MULTIPLAN” erforderlich).

t — Textsystem — Handbuch ”"MS-WORD” bzw. "HIT”
— Texte bearbeiten (Softwareprodukt "MS-WORD bzw. "HIT”
erforderlich). '
r — Taschenrechner — Seite 3-52
— Grundrechenarten

— Wurzel- und Prozentrechnen
— Speicher

— 5 Register und Konstanten.
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Meniis fiir den Sachbearbeiter

(office) BUEROFUNKTIONEN

b.p

p - Post
e - Termirkalender
k - Plankalkulator
t - Textsystem

r - Taschenrechner

Bitte waehten! > _

(mail) POST

AUSGANG : n - Nachricht schreiben und absenden
d - Kopie eines Dokuments versenden

EINGANG: § - Eingegangene Post sichten
L - Briefe Lesen und loeschen
a - Briefe als Dokumente im Archiv ablegen

UMLEITUNG: 1 - Nachsendeauttrag einrichten

Bitte waehlen! ) _
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BUEROFUNKTIONEN

Sie haben die Funktion p — Post gewihlt. Darauf erhalten Sie das Menii
POST, in dem Sie unter folgenden Funktionen wihlen kénnen:

n — Nachricht schreiben und absenden — Seite 3-12
— einem oder mehreren Benutzern eine Nachricht senden.
d - Kopie eines Dokuments versenden — Seite 3-22

— einem oder mehreren Benutzern die Kopie eines Dokuments sen-
den.

s — FEingegangene Post sichten — Seite 3-30
— feststellen, welche Post eingegangen ist.
1 — Briefe lesen und loeschen — Seite 3-34

— Briefe im Postkorb einzeln am Bildschirm anschauen, um Sie
danach eventuell zu 16schen.

a — Briefe als Dokumente im Archiv ablegen — Seite 3-36

— Briefe aus dem Postkorb als Dokumente in Threm Archiv
ablegen.

f — Nachsendeauftrag einrichten — Seite 3-40

— eingehende Post umleiten an einen oder mehrere Benutzer
Hinweis

Die Benutzerkennungen ’root’ und ’admin’ haben den selben
Postkorb.
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Meniis fiir den Sachbearbeiter

(mail)

POST

bupun

n - Nachricht schreiben und absenden
d - Kopie eines Dokuments versenden

EINGANG :

s - Eingegangene Post sichten
L - Briefe Lesen und Loeschen
a - Briefe als Dokumente im Archiv ablegen

UMLEITUNG:

1 - Nachsendeauttrag einrichten

Bitte waehten' > _

(mailn)

NACHRICHT SCHREIBEN UND ABSENDEN

b - an einzelnen Postbenutzer
v - an einen Postverteiler

d - direkte Eingabe des Empfaengers

Bitte waehlen' > _
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POST

Sie haben die Funktion n — Nachricht schreiben und absenden gewéhit.

Sie erhalten darauf das Meni NACHRICHTEN SCHREIBEN UND
ABSENDEN, in dem Sie vorab wihlen kénnen, wer die Nachricht erhal-
ten soll.

Hinweis

Im System sind einzelne Postbenutzer und ggf. auch Post-Verteiler einge-
tragen, die als Empfianger wihlbar sind. Die Eintragungen kénnen vom
Systemverwalter vorgenommen und gedndert werden.

Im Menii NACHRICHTEN SCHREIBEN UND ABSENDEN koénnen
Sie folgende Funktionen wéhlen:

b — aneinzelnen Postbenutzer — Seite 3-13

— einem oder mehreren Benutzern von SINIX, die als Postbenutzer
eingetragen sind, eine Nachricht senden.

v — aneinen Postverteiler — Seite 3-18

— Benutzer, die in einem oder mehreren Postverteilern eingetragen
sind, gleichzeitig die selbe Nachricht senden.

d — direkte Eingabe des Empfiingers — Seite 3-20

— einem Benutzer eine Nachricht senden. Wenn das Softwarepro-
dukt LAN installiert ist, konnen mit allen Funktionen auch Benut-
zer auf anderen Rechnern erreicht werden.

Mit dieser Funktion sind auch die Benutzer erreichbar, die nicht
als Postbenutzer eingetragen sind.
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Meniis fiir den Sachbearbeiter

b.p.n.b

'Auswahlen’

f"

(mailn)

"NACHRICHT, SCHRETPEN LND ABSENDEN

o

b - an einzelnen Postbenutzer
v+ an einen Postuerteiler
d - direkte Eingabe des Empfaengers

||

Bitte washien! > _

\. Gt it J
& )
An welche Berutzer soll die Nachricht gesendet werden ?
'Qllti anton eink To gast
ages’ . perausd persoz perverd rowe
visus vtin
Usehien Ste >
\_ J
r
%k CED Texteditor V1.0 Zeile: 1 Spalte: 1 Name: mail578
Sie wollen neuen Text eingeben?
Bitte geben Sie Ihren Text ein!
Q J
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NACHRICHT SCHREIBEN UND ABSENDEN

Sie haben die Funktion b — An einzelnen Postbenutzer gewihlt.
SINIX: An welche Benutzer soll die Nachricht gesendet werden?

Sie erhalten eine Liste von Benutzern, die als Postteilnehmer eingetragen
sind. Sie sollen jetzt die Benutzer auswihlen, die Empfianger der Nachricht
sein sollen.

Wollen Sie einem Benutzer eine Nachricht senden, so wihlen Sie ihn mit
den ’Pfeiltasten’ oder tippen Sie den Namen des Benutzers ein und driik-
ken die Taste [J).

Wollen Sie mehreren Benutzern gleichzeitig die gleiche Nachricht senden,
miissen Sie die jeweiligen Benutzer auf folgende Weise auswihlen:

Schritt 1: Wihlen Sie iiber die ’Pfeiltasten’ oder durch Eingabe der
entsprechenden Zeichenfolge eine Benutzerkennung aus,
deren Inhaber Sie benachrichtigen wollen.

Schritt 2: Driicken Sie jetzt die Tasten und (€] gleichzeitig.
SINIX markiert jetzt den ausgewihlten Benutzer mit einem
Pluszeichen. Dieses Pluszeichen wird sichtbar, wenn Sie auf
den nichsten Benutzer schalten.

Schritt 3: Fiir alle anderen Benutzerkennungen, die Sie markieren
wollen, wiederholen Sie die Schritte 1-2. Auch der invers
dargestellte Name gilt als ausgewéhlt.

Schritt 4: Nachdem Sie die Benutzer gew#hlt haben, driicken Sie die
Taste [J]!

Wollen Sie alle Benutzer benachrichtigen, sorgen Sie zuerst dafiir, da3 eine
vorher getroffende Auswahl geloscht wird: Driicken Sie gleichzeitig die

Tasten und [u]. Dann driicken Sie gleichzeitig die Tasten und €]
und anschlieBend [J].

(Fortsetzung nichste Seite)
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Meniis fiir den Sachbearbeiter

Korrektur einer Wahl

Wenn Sie noch nicht die Taste [J] gedriickt haben, kénnen Sie eine Aus-
wahl folgendermafen korrigieren:

Wenn der Name nicht mit + markiert ist, driicken Sie die Taste [eL).
Wenn der Name mit + markiert ist, gehen Sie so vor:

— Auswahl aller Namen korrigieren: die Tasten und [u] gleichzeitig
driicken.

— Auswahl eines oder mehrerer Namen zuriicknehmen: Wihlen Sie iiber
’Pfeiltasten’ oder Eingabe des Namens jenen Benutzer aus, bei dem Sie
die Auswahl zuriicknehmen wollen, dann driicken Sie die Tasten
und (x] gleichzeitig.

Nachdem Sie die Korrektur beendet haben, driicken Sie die Taste [peL].

Nach der Korrektur kénnen Sie erneut auswihlen.

CED-Bildschirm

Der Textbearbeiter CED meldet sich, indem er einen neuen Bildschirm
ausgibt. Sie kénnen jetzt den Text Ihrer Nachricht eingeben. Bevor Sie dies
tun, lesen Sie bitte den Abschnitt ”Wie Sie mit dem CED arbeiten”.

CED beenden

Driicken Sie die Tasten und [v], um den CED zu beenden.
CED fragt dann, ob Sie Ihren Text sichern wollen, d.h. ob der Text den Sie
vorher eingetippt haben, abgesendet werden soll.

9__ 9

Wenn ja, tippen Sie ”j”, sonst "n”.

Hinweis
Weitere Informationen iiber CED finden Sie im Handbuch ”Buch 1”.

SINIX: Nachricht wird gesendet . . .
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Meniis fiir den Sachbearbeiter

bupunuv

‘Auswahlen’

3-18

~
(sailn) NACHRICHT SCHREIBEN UND ABSENDEN
b - an einzelnen Postbenutzer
v = an einen Postverteiler
d - direkte Eingabe des Empfaengers
Bitte waehten! >
J
s A
An welchen Verteiler soll die Nachricht gesendet werden ?
vert-g1s vert-G2x vert-g3» vert-g4x
Uaehien Sie >
g J
4 )
An welchen Verteiler soll die Nachricht gesendet werden ?
tvert-gix vert-62x vert-63« vert-gex
3 Ed
LU b
=1LfEr TInrslnmati g Iom I
Waehien Sie > vert-g1x
L —
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NACHRICHT SCHREIBEN UND ABSENDEN

Sie haben die Funktion v — An einen Postverteiler gewihlt.
SINIX: An welchen Verteiler soll die Nachricht gesendet werden?

Sie erhalten am Bildschirm eine Liste aller Verteiler, die in der Post-Vertei-
lerliste eingetragen sind. In jedem Verteiler ist mindestens ein Benutzer
bzw. Unterverteiler als Postmitglied eingetragen. (Verteiler sind durch
einen Stern am Ende des Namens gekennzeichnet.)

Wollen Sie einen Verteiler auswihlen, so wihlen Sie ihn mit den Pfeiltasten
und driicken die Taste [J].

Wollen Sie mehrere Verteiler auswihlen, so benutzen Sie die Pfeiltasten
und markieren jeden gewiinschten Verteiler durch gleichzeitiges Driicken

der Tasten uns [£].
Wenn Sie die Verteiler gewihlt haben, driicken Sie die Taste [J]!
In den aktuellen Bildschirm wird ein Formular eingeblendet.
Auswahl im Formular
Es werden zwei Auswahlmoglichkeiten angeboten:

a — Postan Verteiler schicken

— Im nichsten Bildschirm meldet sich der CED-Textbearbeiter. Sie
konnen jetzt den Text der Nachricht eingeben (sieche Beschrei-
bung des vorhergehenden Meniis).

b — Verteiler auflisten

— Diese Funktion dient einerseits zum Auflisten der in Verteilern
eingetragenen Verteilermitglieder, andererseits koénnen damit
auch wieder einzelne Mitglieder durch Markierung ausgewéhlt
werden, wenn man die Nachricht nicht an alle Verteilermitglieder
senden will.

Bestiitigung von SINIX

Nachricht wird gesendet . . .
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(mailn) NACHRICHT SCHREIBEN UND ABSENDEN

b.pun.d

b - an einzelnen Postbenutzer

v - an einen Postverteiler

d - direkte Eingabe des Empfaengers

Bitte waehlen' > _

+

(de1n) Direkte Eingabe des Post - Empfaengers

Geben Sie den Empfaenger an:

Geben Sie' den Rechnernamen des Empfaengers an:

Hilfe: Schreibmarke zum Feldanfang bewegen und dle HELP-Taste druecken.

'Formular ]
ausfillen’ e N
=x CED Texteditor v1.0 Zeile: 1 Spalte: 1 Name: maili4e?

s

S1e wollen néuen Text eingeben?
Bitte geben Sie Ihren Text ein'

\. —
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NACHRICHT SCHREIBEN UND ABSENDEN

Sie haben die Funktion d — Direkte Eingabe des Empfiangers gewéhlt und
erhalten darauf am Bildschirm das Formular
DIREKTE EINGABE DES POST-EMPFANGERS.

Mit dieser Funktion kénnen Sie einem einzelnen Empfinger Ihre Post
schicken. Sie erreichen damit auch Empfénger, die nicht im Postverteiler
eingetragen sind.

Wenn in Threm Rechner das Softwareprodukt LAN installiert ist und Sie
iber das lokale Netzwerk an andere Rechner angekoppelt sind, kénnen Sie
auch Nachrichten an einen Benutzer eines anderen Rechners senden.

Formular ausfiillen

Geben Sie den Empfinger an:
Tippen Sie hier die Benutzerkennung des Empfangers ein.

Geben Sie den Rechnernamen des Empféngers an:

Hier kénnen Sie nur dann etwas eintragen, wenn auf Threm Rechner das
Softwareprodukt LAN installiert ist und Thr Rechner an andere Rechner
angekoppelt ist.

Sonst bleibt das Eingabefeld frei.

Hinweis
Rechnernamen erfragen Sie bitte bei Ihrem Systemverwalter.

Nach dem Driicken der Taste [.]] meldet sich im nichsten Bildschirm der
CED-Textbearbeiter mit dem Sie Thre Nachricht eingeben ( : Seite 3-82).
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b.op.d

'Auswahlen’

~\
(mail) POST
AUSGANG : n - Nachricht schreiben und absenden
d - Kopie eines Dokuments versenden
EINGANG: s - Eingegangene Post sichten
L - Briefe Lesen und Loeschen
a - Briefe als Dokumente im Archiv ablegen
UMLEITUNG: T - Nachsendeauftrag einrichten
Bitte waehlen! > _
J
( ™)
Welchen Ordner moechten Sie aufschiagen?
Bestell.InL Arrtworten Anfrage Angebote Warerpruet
Warenlager Beanstandungen
Waehlen Sie > -
. J
( )
(send) DOKUMENT SENDEN
Offener Ordner: _
L - Dokument Lesen
s - Kopie eines Dokumerts senden
Bitte waehlen! > _
\_ —
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POST

Sie haben die Funktion d — Kopie eines Dokuments versenden gewéhlt. Sie
erhalten eine Auswahlliste mit Ihren Ordnernamen auf dem Bildschirm.

SINIX: Welchen Ordner mochten Sie aufschlagen?

Tippen Sie den Namen des Ordners ein, in dem sich das zu versendende
Dokument befindet. Wenn Sie sich vertippt haben, kénnen Sie das jeweils
vorhergehende Zeichen mit der Taste [x] 16schen. Nach der Auswahl driik-
ken Sie die Taste [J].

Sie erhalten auf dem Bildschirm das Menii DOKUMENT SENDEN, in
dem Sie unter folgenden Funktionen wéihlen kénnen:

1 — Dokument lesen — Seite 3-24
— ein Dokument lesen, bevor Sie es versenden.
s — Kopie eines Dokumentes senden — Seite 3-28

— einem oder mehreren Benutzern ein Dokument aus dem gerade
geoffneten Ordner senden.

Hinweis
Ein Dokument konnen Sie mit folgender Funktion erstellen:

ao—n — Neues Dokument erstellen (ORDNER1).
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r )
(send) DOKUMENT SENDEN
b.p.d.1 Offener Ordner:  ENSEERR
L - Dokument Lesen
s - Kopie eines Dokumerts senden

Bitte washlen! >

UWelches Dokument moechten Sie Lesen?

t

Quartal1 KundeGBOB2-001  KundeGDOO1-002  KundeBDOO1-001
UWaenten Sie >
. J
‘Auswiéhlen’
rmeromoebeL A Muenchen, den ZB.BB?

Industriestr. 109
69 Heidelberg

Wir moechten die am 20.7.84 getroffenen Vereinbarungen ueber die Lieferung von
10 kompletten Bueroeinrichtungen (Modell Buero2000) um die folgenden Bestel-
lungen erweitern:

- 2 Garnituren Sessel Modell Diplomat

- 10 Schreibtische Modell Maitand de Luxe

- 10 Bureostuehle ModelL Roma de Luxe

Mit freundlichen Gruessen

- Zurueck ins vorige Menue mit MENU oder Vorauswahl e
\_ —
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DOKUMENT SENDEN

Sie haben die Funktion 1 — Dokument lesen gew#hlt und einen Ordner
gedffnet. Sie erhalten am Bildschirm eine Auswahlliste mit den Dokumen-
tennamen des gedffneten Ordners.

Dokument auswiihlen

Wihlen Sie nun den Namen des Dokumentes aus, das Sie lesen mochten,
indem Sie den gewiinschten Namen eintippen oder mit einer ’Pfeiltaste’
darauf positionieren, und die Taste driicken. SINIX gibt darauf das
Dokument am Bildschirm aus.

Blittern im Dokument

UmfaBt das Dokument mehr als eine Bildschirmseite, erscheint am unteren
Bildschirmrand eine hell unterlegte Leiste, die Sie iiber die weiteren mogli-
chen Aktionen informiert:

LEERTASTE + Seite

Wenn Sie die Leertaste driicken, gibt SINIX die nidchste Seite am
Bildschirm aus.

J + Zeile

Mit der Taste [J] konnen Sie zeilenweise bléttern.

= Zeilennummer

Wenn Sie ’=’ eingeben, erhalten Sie Auskunft dariiber, wieviel Zei-
len aus dem Dokument bislang ausgegeben wurden. Um nach der
Ausgabe der Zeilennummer weiterarbeiten zu kénnen, miissen Sie
eine der anderen moglichen Aktionen ausfithren. Die ausgegebene
Zeilennummer wird dann wieder geloscht.

DEL Abbruch

Mit der Taste konnen Sie das Blittern abbrechen. AnschlieBend
erhalten Sie wieder das Ausgangs-Menii auf dem Bildschirm.

(Fortsetzung néchste Seite)
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3-26

START Anfang

Mit der Taste konnen Sie auf den Anfang des aktuellen Doku-

ments positionieren.

SINIX-F Buch 2 V5.04, U3202-J-Z95-1
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b_p.d.s

~N
( (send) DOKUMENT SENDEN

Offener Ordner: ]

L - Dokument Lesen

s - Kopie eines Dokuments sender

Bitte waehten! > _

t

'Auswahlen’

f N\
Welches Dokumertt moechten Sie senden?
Quartal1 KundeQOOO2-001 KundeDOBB1-002  KundeGOBO1-001
Waehlen Sie >
\_ J

(maild) KOPIE EINES DOKUMENTS VERSENDEN

b - an einzelnen Postbenutzer
v - an einen Postverteiler
d - direkte Eingabe des Empfaengers

Bitte washlen! > _
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DOKUMENT SENDEN

Sie haben die Funktion s — Kopie eines Dokumentes senden gewéhlt. Sie
erhalten darauf am Bildschirm eine Auswabhlliste mit den Dokumentenna-
men des gedffneten Ordners.

SINIX: Welches Dokument moechten Sie senden?

Tippen Sie den Namen des Dokumentes ein oder wéhlen Sie ihn mit den
Pfeiltasten. Driicken Sie dann die Taste [J].

Sie erhalten darauf das Meniit KOPIE EINES DOKUMENTS VERSEN-
DEN mit drei méglichen Zielangaben:

b — aneinzelnen Postbenutzer
v — aneinen Postverteiler

d — direkte Eingabe des Empfangers

Die Behandlung der drei Funktionen ist gleich mit der von ”Nachricht
schreiben und absenden” (  Seite 3-13 und Menii-Ubersicht rechts oben,
bzw. links unten bei ’Benutzersperre’).

Bestiitigung von SINIX

Nachdem Sie SINIX mitgeteilt haben, an wen Sie das Dokument schicken
wollen, erhalten Sie eine Bestdtigung:

Dokument wird gesendet . . .
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3-30

bop.s

(mail) POST

AUSGANG : n - Nachricht schreiben und absenden
d - Kopie eines Dokuments versenden

EINGANG : s - Eingegangene Post sichten
L - Briefe lesen und loeschen
a - Briefe als Dokumente im Archiv ablegen

UMLEITUNG: 1 - Nachsendeauttrag einrichten

Bitte waehlen! > _

( )
von eink am Mo 16.Jul .1984, 10:07:089
Am 31, Juli findet der diesjaehrige Betriebsausfiug-statt.

L - 2urueck ins vorige Merue mit MENU oder Vorauswshl «f )
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POST

Sie haben die Funktion s — Eingegangene Post sichten gewihlt. Sie kdnnen
sich nun den Inhalt des Postkorbs am Bildschirm ansehen. Die folgende
Anzeige rechts unten im Menii erscheint nach dem Abschluf3 dieser Funk-
tion nicht mehr:

Neue Post

Solange der Postkorb noch nicht leer ist, erscheint nach dem Eingeben der
Benutzerkennung weiterhin die Meldung ’Sie haben Post’. Erhalten Sie
jedoch die Meldung ’Sie haben neue Post’, so bedeutet dies, daB3 seit dem
letzten Sichten des Postkorbs Post eingetroffen ist. In diesem Fall erscheint
innerhalb des Meniis auch wieder die Anzeige 'Neue Post’.

Aufbau des Postkorbs
Die Post hat folgenden Aufbau:
e Kopf mit Absender, Datum und Uhrzeit des Versands

o Text der Post.

Bliittern im Postkorb (nur vorwirts!!!)

UmfaBt der Postkorbinhalt mehr als eine Bildschirmseite, erscheint am
unteren Bildschirmrand eine Leiste, die Sie iiber die weiteren moglichen
Aktionen informiert:

LEERTASTE + Seite

Wenn Sie die Leertaste driicken, gibt SINIX die nichste Seite am
Bildschirm aus.

J + Zeile

Mit der Taste [J] konnen Sie zeilenweise blittern.

(Fortsetzung néchste Seite)
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= Zeilennummer

Wenn Sie =" eingeben, erhalten Sie Auskunft dariiber, wieviel Zei-
len aus dem Postkorb bislang ausgegeben wurden. Um nach der
Ausgabe der Zeilennummer weiterarbeiten zu kdnnen, miissen Sie
eine der anderen moglichen Aktionen ausfithren. Die ausgegebene
Zeilennummer wird dann wieder gel6scht.

DEL Abbruch

Mit der Taste konnen Sie das Bléttern abbrechen. AnschlieBend
erhalten Sie wieder das Ausgangs-Menii auf dem Bildschirm.

START Anfang

Mit dem Driicken der Taste konnen Sie auf den Anfang des
Postkorbs positionieren.
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bup.l

(mait) POST

AUSGANG : n - Nachricht schreiben und absenden
d - Kopie eines Dokuments versenden

EINGANG : § - Eingegangene Post sichten
L - Briefe lesen und Loeschen
3 - Briefe als Dokumente im Archiv ablegen

UMLEITUNG: 1 - Nachsendeauttrag einrichten

Bitte waehien! > _

von eink am Mo 16.Jul.1984, 10:07:09
Am 31. Juli findet der diesjaehrige Betriebsausflug statt.

Kann dieser Brief in den Papierkorb? (j/n) > j
Brief wird weggeworfen ...

Der Posteingangskorb wird neu geordnet. Bitte etwas Geduld ...

L - 2urueck ins vorige Merue mit MENU oder Vorauswshl « _ )
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POST

Sie haben die Funktion 1 — Briefe lesen und loeschen gewéhlt. SINIX gibt
Ihnen dann die oberste Post aus dem Postkorb am Bildschirm aus.

Blittern im Postkorb

UmfaBt ein Brief oder eine Nachricht mehr als einen Bildschirm, erscheint
als letzte Zeile des Bildschirms eine Leiste mit moglichen Aktionen
(Niheres siehe vorherige Seite).

SINIX: Kann dieser Brief in den Papierkorb? (j/n)

Wenn Sie mit ’j’ antworten meldet SINIX, daBl der Brief weggeworfen
wird.

SINIX: Wollen Sie den naechsten Brief sehen? (j/n)

Auf diese Weise kénnen Sie den ganzen Postkorb durchgehen und iiber-
fliissige Post aus dem Postkorb entfernen. Die Durchsicht des Postkorbs
konnen Sie jederzeit abbrechen, wenn Sie die Frage nach dem nichsten
Brief mit 'n’ beantworten.

SINIX: Der Posteingangskorb wird neu geordnet. Bitte etwas Geduld

Werden Briefe oder Nachrichten aus dem Postkorb entfernt, wird der
Postkorb neu geordnet.

Hinweis

Die Benutzerkennungen ’root’ und ’admin’ haben den selben
Postkorb.
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(mail) POST

bup.a

AUSGANG : n - Nachricht schreiben und absenden
d - Kopie eines Dokuments versenden

EINGANG: s - Eingegangene Post sichten
L - Briefe Lesen und lLoeschen
a - Briefe als Dokumente im Archiv ablegen

UMLEITUNG: 1 - Nachsendeauftrag einrichten

Bitte waehlen! >

Welchen Ordner moectiten Sie aufschlagen?

Bewerbungen Ausschreibung  Einstellungen  Krarkmeldungen

Uaehlen Sie >

‘Auswahlen’

(" von vtin an Mo 16.Jul.1964, 19:28:22 W
Herr Schulze, Abt. YTIN3?8, Personalnr. X47Y349Z, ist vom 16.7.84
bis 27.7.84 krankgeschrieben.

SolL dieser Brief im Archiv abgelegt werden? (j/m) > j
Unter welchem Dokumentriamen soll der Brief abgelegt werden? > X47Y3492-001

Der Brief wird im Dokument X47Y3492-G01 abgelegt ...

Der Posteingangskorb wird neu geordnet. Bitte etwas Geduld ...

L~M\nd<1mwrxgenwmmitmodervoraamtd _ )
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Sie haben die Funktion a — Briefe als Dokumente im Archiv ablegen
gewihlt. Sie erhalten am Bildschirm eine Auswabhlliste mit Ihren Ordnerna-
men.

SINIX: Welchen Ordner mochten Sie aufschlagen?

Wibhlen Sie den Ordner aus, in dem der Brief abgelegt werden soll und
driicken Sie die Taste [J]. Sie erhalten dann am Bildschirm den obersten
Brief aus dem Postkorb.

Wenn Sie den Brief in einem neuen Ordner ablegen mochten, miissen Sie
die aktuelle Funktion mit der Taste abbrechen, und einen neuen Ord-
ner einrichten. AnschlieBend rufen Sie nochmals die aktuelle Funktion auf.

SINIX: Ihr Posteingangskorb ist leer!
Fiir Sie ist keine Post vorhanden.

SINIX: Der folgende Brief ist sehr lang und kann nur in Teilen bearbeitet
werden.

Ihr Postkorb enthilt einen Brief, der ldnger als 299 Zeilen ist. Sie erhalten
auf dem Bildschirm die ersten 21 Zeilen.

LEERTASTE + Seite|  + Zeile|= Zeilennummer |DEL Abbruch|START Anfang

Ein Brief ist linger als 21 Zeilen. Sie konnen jetzt folgende Aktionen
durchfiihren:

Taste Leerzeichen
Eine Bildschirmseite vorwirts blittern.

Taste

Eine Zeile vorwirts blittern.

Zeichen’ =’
Die aktuelle Zeilennummer im Brief ausgeben. Danach driicken Sie
eine der anderen Tasten.

Taste

Blittern im Brief beenden.

(Fortsetzung néchste Seite)
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Taste [sTART]

Auf den Anfang des aktuellen Briefes positionieren.
SINIX: Soll dieser Brief im Archiv abgelegt werden? (j/n)

SINIX fragt, ob Sie den Brief auf dem Bildschirm in Threm Archiv ablegen
mochten.

Wenn dies der Fall ist, tippen Sie ’j’ (fiir Ja) und driicken die Taste [J].
Falls Sie den Brief nicht im Archiv ablegen mdéchten, tippen Sie 'n’

(fir Nein) und driicken die Taste [J]. Wenn weitere Post vorhanden ist,
werden Sie anschlieBend gefragt, ob Sie den néichsten Brief sehen méchten.

SINIX: Unter welchem Dokumentnamen soll der Brief abgelegt werden?

Geben Sie nun den Namen des Dokuments an, unter dem Sie den Brief
ablegen mochten. Ein Dokumentname darf maximal 14 Zeichen lang sein
und Buchstaben, Ziffern, Bindestriche und Punkte enthalten. Er darf
jedoch nicht mit einem Punkt oder Bindestrich beginnen. Driicken Sie
nach der Eingabe des Namens die Taste [J].

Ein Brief darf maximal 299 Zeilen lang sein, damit sie diesen in einem
einzigen Dokument ablegen kénnen. Falls der Brief langer ist, legt SINIX
den Brief in mehreren Dokumenten ab.

Ein Brief, den Sie als Dokument abgelegt haben, wird im Postkorb
geloscht.

Bestitigung von SINIX
Der Brief wird im Dokument . . . ... abgelegt.

Anstelle der Punkte wird der Dokumentenname eingesetzt, den Sie zuvor
angegeben haben.

SINIX: Wollen Sie den naechsten Brief sehen? (j/n)

Diese Meldung erscheint, wenn Thr Postkorb weitere Briefe enthélt. Wenn
Sie hier mit ’j’ antworten, wird der niachste Brief am Bildschirm ausgege-
ben. Wenn Sie ’n’ tippen, wird die Funktion beendet.

Driicken Sie zum SchluB die Taste [I].

SINIX: Der Posteingangskorb wird neu geordnet. Bitte etwas Geduld

Wenn Sie Briefe als Dokumente abgelegt haben, wird Ihr Postkorb jetzt
neu geordnet.
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bop.f

t

N
(mail) POST
AUSEANG : n - Nachricht schreiben und absenden
d - Kopie eines Dokuments versenden
EINGANG: s - Eingegangene Post sichten
L - Briefe lesen und Loeschen
a - Briefe als Dokumente im Archiv ablegen
UMLEITUNG: 1 - Nachsendeauttrag einrichten
Bitte waehlen! > _
J/
~
(nechsend) NACHSENDEAUFTRAG EINRICHTEN
a - fftrag 1G4
e - Nachsendeauftrag erweitern
L - Nachsendeauftrag Loeschen
Bitte waehlen! > _
J
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POST

Sie haben die Funktion f — Nachsendeauftrag einrichten gewihlt. Mit
einem Nachsendeauftrag konnen Sie eingehende Post, die an Sie adressiert
ist, zu einem oder gleichzeitig zu mehreren anderen Benutzern umleiten.

Sie erhalten das Meni NACHSENDEAUFTRAG EINRICHTEN in dem
Sie unter folgenden Funktionen wéhlen kénnen:

a — Nachsendeauftrag anzeigen — Seite 3-42

— bestehende Nachsendeadressen fiir die eigene eingehende Post
am Bildschirm ausgeben

e — Nachsendeauftrag erweitern — Seite 3-44
— gewiinschte Postumleitung eintragen
1 - Nachsendeauftrag loschen — Seite 3-46

— Einzelne oder alle Nachsendeadressen 16schen

Hinweis
Ist im Nachsendeauftrag Ihre eigene Benutzererkennung angegeben,
so wird Thnen trotzdem keine Post zugeleitet.
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bup.fua

\ y,
( R
_Liste der Nachsendeautftraege

oink
perausd
persoz
pervery

(nacheend) NACHSENDEAUFTRAG EINRICHTEN

8 - Nachsendeauftrag anzeigen

¢ - Nachsendeauftrag erweitern

L - Nachsendeauftrag Lloeschen

Bitte washten! > _

= Zurueck ins vorige Menue mit MENU oder Vorsusushl
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NACHSENDEAUFTRAG EINRICHTEN

Sie haben die Funktion a — Nachsendeauftrag anzeigen gewéhlt. Sie erhal-
ten am Bildschirm eine Liste der Nachsendeauftrige, die bereits eingetra-
gen sind. Das konnen Benutzerkennungen und Verteiler sein. Bestehen
auch Eintrige zu einem anderen Rechner (iiber ein lokales Netzwerk), so
wird jeweils zusétzlich der Rechnername ausgegeben. Vor dem Rechner-
name steht dann das Symbol @ .
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b.p.f_e

'Auswahlen’

3-44

NACHSENDEAUFTRAG EINRICHTEN

8 - Nacheendeauftrag anzeigen

¢ - Nachsendesuftrag erweitern

L - Nachsendeauftrag loeschen

Bitte waehten! > _

An welche(n) Benutzer soll die Post umgeleitet werden ? W
admin anton oink Tlo gest
agest perausb persoz pervery reve
vert-o1s vert-g2s vert-g3s vert-g4x vtaus
vtin
Usehien Ste >

= 2urueck ins vorige Menue ait MENU oder Vorsuswehl o
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NACHSENDEAUFTRAG EINRICHTEN

Sie haben die Funktion e - Nachsendeauftrag erweitern gewéhlt.

Darauf erhalten Sie am Bildschirm eine Auswahlliste mit allen in der
Postverteilerliste Thres Rechners eingetragenen Benutzern und Verteilern.
Die Namen der Verteiler sind mit einem nachgestellten * gekennzeichnet.

SINIX: An welche(n) Benutzer soll die Post umgeleitet werden?

Wihlen Sie die Benutzernamen oder auch Verteilernamen aus und driicken
Sie die Taste [J].

Hinweis
Informationen iiber Auswahllisten finden Sie im Kapitel 2:
”Wie behandeln Sie eine Auswahlliste?”

Wenn Sie keinen Benutzer auswihlen und nur die Taste [J] driicken, erhal-
ten Sie am Bildschirm das Formular

NACHSENDEAUFTRAG ERWEITERN. Es hat zwei Eingabefelder, von
denen Sie mindestens das erste ausfiillen miissen:

Login-Benutzerkennung:

Rechnername:

Dieses Formular kénnen Sie benutzen, wenn Sie Benutzer anderer Rechner
in Ihr Postsystem eintragen wollen (vorausgesetzt das Softwareprodukt
LAN ist an Ihrem Rechner installiert).

Ist LAN nicht installiert, konnen Sie jede Login-Benutzerkennung Ihres
Rechners angeben.

Bestiitigung von SINIX

Nachdem Sie SINIX mitgeteilt haben, an wen Sie die Post umleiten wol-
len, erhalten Sie die Bestédtigung:

Die Post wird umgeleitet an:
Darunter werden die Empféangeradressen aufgelistet oder wenn es nur eine
ist, diese angegeben.

Zur Riickkehr in das vorherige Menii driicken Sie die Taste [.J].
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(nechsend) NACHSENDEAUFTRAG EINRICHTEN

bup.fol

@ - Nachsendeauftrag anzeigen

¢ - Nachsendeauftrag erweitern

L - Nachsendeauftrag Lloeschen

Bitte waehien! )

Helches Mitglied soll aus der Postualeitung getoescht werden 7
oink perausd persoz pervery

Usehten Sie >

'Auswahlen’

( )
‘_J { Nachsendesuttrag an eink wird geloescht ...

= Zurueck 1ns vorige Menue mit MENU oder Vorauswahl et _
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NACHSENDEAUFTRAG EINRICHTEN

Sie haben die Funktion 1 — Nachsendeauftrag loschen gewihlt.

Sie erhalten darauf am Bildschirm eine Auswabhlli-
ste mit den Namen, die in
Ihrem Nachsendeauftrag eingetragen sind.

SINIX: Welches Mitglied soll aus der Postumleitung geloscht werden?

Wihlen Sie die Postmitglieder aus, die geldscht werden sollen, oder mar-
kieren Sie alle, wenn Sie den Nachsendeauftrag vollig 16schen wollen.

Bestiitigung von SINIX
Nachsendeauftrag an . .. wird geloscht.

Anstelle der Punkte werden die angegebenen Postmitglieder eingesetzt.
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~ )

(office) BUEROFUNKTIONEN

b_e

p - Post

e - Terminkalender
k - Plankalkulator
t - Textsystem

r - Taschenrectner

Bitte uaehlen! > _

Heute ist: Fr 12 Apr 1985 _ o 09:44 Datum: 8 Apr 1965

Zeit: TEBEB' OB:IIII m:ml 11:&3[ 12:EB| 13:%[ 16:%115:5[ 16:03‘ 17:08

wo: -

Di:

Mi:

Do:

Fr:

sa:

Naechster Termin Merue

Name : fendern Loeschen
Datum: nzeln  Woche+ Woche-
Zeit : Drucken  Suchen Monat J

Blaettern
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BUEROFUNKTIONEN

Sie haben die Funktion e — Terminkalender gewé&hlt. Sie konnen Ihre
Termine verwalten und sich an Termine erinnern lassen.

Funktion beenden

Zum Beenden der Funktion driicken Sie die Taste [en].
Hilfsinformationen abrufen

Hilfsinformationen konnen Sie jederzeit mit der Taste abrufen.
Aufbau des Bildschirms

Der Bildschirm besteht aus 3 waagerechten Bereichen:

— Zeit-Bereich (oben): Er enthilt von links nach rechts Datum, Uhrzeit
und Datum des aufgeblitterten Kalendertages.

— Kalender-Bereich (mitte): Er zeigt ein Kalenderfenster mit je 9 Stunden
pro Wochentag.

Mo

Di

Mi
———————— — Kalender- —| - - — = — - — —
Do
———————— — fenster —| - - - - - - - -
Fr

Sa

So

Das invers dargestellte Feld im Kalender-Bereich kennzeichnet den
aufgeblitterten Wochentag und die gewéhlte Uhrzeit,

z.B. Mo (=Montag), 08:00 bis 09:00 Uhr.

Das Kalenderfenster konnen Sie in jeder beliebigen Richtung bewegen,
z.B. mit Pfeiltasten.

(Fortsetzung nichste Seite)
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— Dialog-Bereich (unten) Die linke Hilfte zeigt entweder eine Termin-
iibersicht der gewéhlten Uhrzeit oder den néchsten Termin.
Die rechte Hilfte enthilt das Kommandomenii. Das gewihlte Kom-
mando ist invers dargestellt. Sie konnen z.B. mit der Leertaste ein
anderes Kommando wihlen.

Bedienung des Terminkalenders

Mit den Schreibmarkentasten kénnen Sie das Kalenderfenster bewegen,
d.h. im Kalender blattern:

1 Stunde weiter (bis 23:00)

1 Stunde zuriick (bis 00:00)

1 Tag weiter, gleiche Uhrzeit (bis 31.12.2037)
1 Tag zuriick, gleiche Uhrzeit (bis 1.1.1970)
Sprung zur aktuellen Woche

Neben diesen Tasten kénnen Sie mit Kommandos wochenweise oder
direkt zu einem bestimmten Datum bléttern.
Folgende Kommandos stehen Thnen zur Verfiigung:

Neu Neuen Termin anlegen

Aendern Termin dndern

Loeschen Termin l6schen

Einzeln einzelnen Termin auf dem Bildschirm ausgeben lassen
Woche + im Terminkalender 1 Woche weiter bléttern

Woche — im Terminkalender 1 Woche zuriick blittern

Drucken einzelnen Termin, Tages- oder Wocheniibersicht drucken
Suchen einzelnen Termin suchen

Monat Monatsiibersicht auf dem Bildschirm ausgeben lassen
Blaettern Bestimmtes Datum im Terminkalender aufblittern

Ein Kommando wihlen Sie durch Eintippen seines Anfangsbuchstabens
aus (auBBer "Woche-"). Sie konnen im Kommandomenii vorwirts bléttern
(LeerTaste) und riickwirts (Taste (x]). Das Kommando "Woche-” wihlen
Sie folgendermaf3en aus:

1. Taste[w]driicken und anschlieBend die Leer-Taste oder
2. Taste[p]driicken und anschlieBend [].

Damit das Kommando ausgefiihrt wird, miissen Sie die Taste ] driicken.
Wenn Sie danach die Taste driicken, erhalten Sie Hilfsinformationen
zum aufgerufenen Kommando.
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Nach Aufruf der Kommandos ”Neu” und ”Aendern” erhalten Sie auf dem
Bildschirm ein Formular zum Eintragen oder Andern der Termindaten.
Dieses Formular bedienen Sie anders, als Sie es bisher gewohnt sind (siehe
unten). Falls das Formular nicht sichtbar ist, miissen Sie den Bildschirms
mit dem entsprechenden Regler heller einstellen. Datum, Uhrzeit und
Dauer des Termins sind bereits ausgefiillt, k6nnen jedoch von Ihnen geédn-
dert werden. Die folgende Ubersicht zeigt alle Formularfelder, ihre Bedeu-

tung und mogliche Eingabewerte:

Formularfeld Bedeutung Beispiel
Datum des Termins Wochentag abgekiirzt “So”
Laufender Tag im Monat "25"
Monatsname abgekiirzt "Jan”
Jahr “1985"
Zeit Uhrzeit des Termins "07:30"
Name Gesprachspartner,Firma etc. beliebig
Dauer Dauer in Stunden und Minuten “00: 35"
Alarm Benachrichtigung auf dem Punkte/
Bildschirm zum Terminzeitpunkt Noten
Ort,Raum,Tel.Kommentar Wahlweise weitere Termindaten beliebig

Beim Ausfiillen des Formulars konnen Sie folgende Tasten verwenden:

DEL Formulareingabe abbrechen
Eine Stelle weiter
Eine Stelle zuriick
Ein Formularfeld weiter
Ein Formularfeld zuriick
Letztes Zeichen 16schen
Im Kommentarfeld konnen Sie zuséitzlich folgende Taste verwenden:
Eine Zeile weiter

Nachdem Sie das Formular ausgefiillt haben, driicken Sie die

Taste [Menu).
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b.r

L

( )
(office) BUEROFUNKTIONEN
- Post
- Terminkalender
- Plarkalkulator
- Textsystem
- Taschenrechner
N
Bitte waehlen! >
. J
'a )
© 14:03
RO: 2] KB: 8
R1: 8 K1: e
Ergebnis Speicher
R2: 5] K2: ]
el l 0
R3: [c] K3 o]
Ré: ] Siemens Ké: 8
L )
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Sie haben die Funktion r — Taschenrechner gewihlt. Diese Funktion bietet
Ihnen

— Addition, Subtraktion, Multiplikation und Division
— Waurzel- und Prozentrechnen

— Speicher

— 5 Register und Konstanten.

Sie kénnen die ganz rechts liegenden Tasten Ihrer Tastatur verwenden.

Funktion beenden

Zum Beenden der Funktion driicken Sie die Taste [enp].

Aufbau des Bildschirmes
Der Bildschirm der gewihlten Funktion besteht aus 4 Bereichen:

e Register-Bereich (oben links): In diesem Bereich sehen Sie den Inhalt
der 5 Register RO bis R4. In die Register werden zyklisch die Ergebnisse
Ihrer Rechnungen eingeschrieben, wenn Sie *=" eintippen. Das erste
Ergebnis kommt in RO, das zweite in R1 usw., bis R4. Dann wird wieder
bei RO begonnen.

Den Inhalt der Register kénnen Sie zum Rechnen verwenden.

e Ergebnis- und Speicher-Bereich (oben Mitte): Im Feld Ergebnis
erscheinen die aktuellen Zwischenergebnisse und Ergebnisse Ihrer
Rechnungen, die Sie bei Bedarf im Speicher oder im Konstanten-
Bereich ablegen kénnen.

Im Speicher kénnen Sie Zwischenergebnisse ablegen, addieren, subtra-
hieren und den Inhalt des Speichers zum Rechnen verwenden.

e Konstanten-Bereich (oben rechts): In den Konstanten kénnen Sie Zah-
len ablegen und l6schen und deren Inhalt zum Rechnen verwenden.

e Rechen-Bereich (unten): Zum Eingeben Ihrer Rechenanweisungen
steht Thnen dieser Bereich mit 9 Zeilen zu je 57 Stellen zur Verfiigung.
Die Schreibmarke gibt Ihnen die Stelle an, auf die Ihre nichste Ein-
gabe geschrieben wird.

(Fortsetzung nichste Seite)

SINIX-F Buch 2 V5.04, U3202-J-Z95-1 3-53



Meniis fiir den Sachbearbeiter

Bedienung des Taschenrechners

Grundrechenarten: Die 4 Grundrechenarten fithren Sie durch, indem Sie
Zahlen und die Operatoren +, -, * und / eintippen. Bei Bedarf kénnen Sie
runde Klammern verwenden. Wenn Sie =’ tippen wird das Ergebnis
angezeigt.

Wurzelrechnen: Wenn Sie ein ’s’ tippen, wird der aktuelle Wert durch seine
Quadratwurzel ersetzt. Der aktuelle Wert ist entweder die letzte eingetippte
Zahl oder das letzte Ergebnis.

Prozentrechnen: Tippen Sie die Zahl ein, von der ein Prozentsatz errechnet
werden soll, einen Operator und den Prozentsatz selbst

(z.B. 78 + 3%). Im Ergebnisfeld erscheint die Zahl, die dem Prozentsatz
entspricht. Diese Zahl kénnen Sie z.B. im Speicher ablegen. Wenn Sie das
Ergebnis der Rechnung wollen, tippen Sie ’=".

Potenzrechnung: So gehen Sie vor:

Tippen Sie die Zahl ein, die Sie potenzieren méchten.

Tippen Sie ’*’ ein!

Tippen Sie ’="ein! (Im Ergebnisfeld steht die zweite Potenz.)
Tippen Sie ’="ein! (Im Ergebnisfeld steht die dritte Potenz.)
Tippen Sie ’="ein! (Im Ergebnisfeld steht die vierte Potenz.)
usw.

vk

Speicher: Sie konnen folgende Operationen durchfiithren:

— Aktuellen Wert zum Inhalt des Speichers addieren: Die letzte einge-
tippte Zahl bzw. das letzte Ergebnis wird zum Inhalt des Speichers
addiert, wenn Sie tippen: m+

— Aktuellen Wert vom Inhalt des Speichers subtrahieren: Die letzte ein-
getippte Zahl bzw. das letzte Ergebnis wird vom Inhalt des Speichers
subtrahiert, wenn Sie tippen: m —

— Inhalt des Speichers zum Rechnen verwenden: Der Inhalt des Spei-
chers erscheint in der aktuellen Zeile des Rechenbereiches, wenn Sie
tippen: rm

— Inhalt des Speichers 16schen: Der Inhalt des Speichers wird auf den
Wert 0 gesetzt, wenn Sie tippen: ¢
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Konstanten: Sie konnen folgende Operationen durchfiihren:

— Aktuellen Wert in einer Konstanten ablegen: Die zuletzt eingetippte
Zahl bzw. das letzte Ergebnis wird in der angegebenen Konstanten
abgelegt, wenn Sie tippen: Taste bzw. nd die Nummer der
gewiinschten Konstanten (z.B. 0)

— Inhalt einer Konstanten zum Rechnen verwenden: Der Inhalt der
angegebenen Konstanten erscheint in der aktuellen Zeile des Rechen-
bereiches, wenn Sie tippen: k und die Nummer der gewilinschten Kon-
stanten (z.B. k1 fiir Konstante K1).

— Inhalt einer Konstanten 16schen: Der Inhalt der angegebenen Kon-
stanten wird auf den Wert 0 gesetzt, wenn Sie tippen: gleichzeitig die
Tasten und bzw. und die Nummer der gewiinschten
Konstanten (z.B. und 2).

Register: Sie konnen den Inhalt der Register zum Rechnen verwenden,
wenn Sie tippen: r und die Nummer des gewiinschten Registers

(z.B. r4 fiir Register R4). Der Inhalt des angegebenen Registers erscheint in
der aktuellen Zeile des Rechenbereiches.

Loschen aller Register, des Ergebnisfeldes und des Rechenbereiches: Die
Register und das Ergebnisfeld werden auf 0 gesetzt und der Rechenbereich
geldscht, wenn Sie tippen: Taste [Ce.

Letzte Eingabe l16schen: Driicken Sie die Taste [x]. Falls Sie zuletzt einen
Operator eingegeben haben, hat die Taste keine Wirkung.

Neue Zeile im Rechen-Bereich: Driicken Sie die Taste [I). Die Schreib-
marke springt dann auf den Anfang der néchsten Rechenzeile. Wenn die
urspriingliche Zeile die letzte im Rechen-Bereich war, wird wieder bei der
ersten Zeile begonnen.

Fehlermeldungen: Wenn Ihre Eingabe ungiiltig oder fehlerhaft war, erhal-
ten Sie eine entsprechende Fehlermeldung im Rechen-Bereich, z.B. Fehler:
Division durch Null. Sie miissen dann anschlieend die Taste [ driicken,
damit Sie weiterarbeiten kénnen.
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(main) SIEMENS COMPUTER SINIX

b - Buerofunktionen

k - Kommunikationsfunktionen

3@ - Archivtunktionen
d - Dienstprogramme

p - Anuenderprogramme

Fuer jedes Menue gilt: .(HELP)> gibt eine Bedienungsanleitung,
CHELP)> gibt Menue-Informationen und : «J ein globales Menue aus.

Terminal: console l Do 4.Sep.1986, 10:09:23 l

Bitte waehlen! >

(comtunc) KOMMUNIKATIONSFUNKTIONEN

n - Nachbildung einer DSS 9750
d - Dokumentenuebertragung mit FT-SINIX

t - TRANSIT
x - Teletex
b - Btx
L - LN

Bitte waehlen! >
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Sie haben die Funktion k — Kommunikationsfunktionen gewihlt.

Darauf erhalten Sie am Bildschirm das Menii KOMMUNIKATIONS-
FUNKTIONEN, in dem Sie unter folgenden Funktionen wahlen konnen,
wenn das entsprechende Softwareprodukt installiert ist:

Nachbildung einer DSS 9750 — Handbuch "EMDS”

mit dem Bildschirmarbeitsplatz wie mit einer Datensichtstation
9750 an einem SIEMENS-Verarbeitungsrechner arbeiten (Soft-
wareprodukt EMDS und Rechnerkopplung erforderlich)

Dokumentenuebertragung mit FT-SIN1X
— Handbuch "FT-SINIX”

Dokumente mit einem SIEMENS-Verarbeitungsrechner oder
einem  SINIX-Computer austauschen  (Softwareprodukt
FT-SINIX und Rechnerkopplung erforderlich)

TRANSIT — "TRANSIT”-Handbiicher

Datenkommunikation mit einem entfernten IBM/SNA Verarbei-
tungsrechner

Teletex — Handbuch "TELETEX-PACK”

Textkommunikation iiber das Teletex-Netz (Teletex-Pack erfor-
derlich)

Btx — Handbuch ”BASS”

Teilnahme am Bildschirmtext-Dienst (Btx) der Deutschen Bun-
despost (Softwareprodukt BASS und Zusatzgerite erforderlich).

LAN — Handbuch "REMOS / CCP-LANT1 (Version 2.0)”

Anschluf} an ein lokales Netzwerk (LAN = local area network;
Softwareprodukt LAN erforderlich).
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a

(main)

SIEMENS COMPUTER SINIX

b
k
a

d
[

Fuer jedes Menue gilt:
CHELP) gibt Menue-Informationen und : «J ein globales Menue aus.

- Buerofunktionen
- Kommunikationsfunktionen
= Archivtunktionen
- Dienstprogramme

- Anuenderprogramee

.CHELP) gibt eine Bedienungsanieitung,

Terninal: console 1

Do 4.Sep.1986, 10:09:23 ]

Bitte waehlen! > _

(archiv)

ARCHIV

sSce®>oac

Etgenes Archiv: ]

Bitte weehlen! > _
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Sie haben die Funktion a — Archivfunktionen gewihlt und erhalten darauf
das Meniit ARCHIV am Bildschirm. Sie befinden sich in Ihrem Archiv und
kénnen unter folgenden Funktionen wéhlen:

n — Neuen Ordner anlegen — Seite 3-68
— einen neuen Ordner anlegen, um darin Dokumente abzulegen

v — Verzeichnis der Ordner lesen — Seite 3-60
— die Namen Ihrer Ordner am Bildschirm ausgeben lassen.

d — Verzeichnis der Ordner drucken — Seite 3-62
— die Namen Ihrer Ordner am Drucker ausgeben lassen.

0 — Ordner oeffnen — Seite 3-64
— mit Dokumenten Thres Archivs arbeiten
— Dokumente eines 2. Archivs lesen oder kopieren.

e — Ordner entfernen — Seite 3-70
— einen nicht mehr benétigten Ordner aus Threm Archiv entfernen.

u  — Ordner umbenennen — Seite 3-72
— einem Ordner in Ihrem Archiv einen anderen Namen geben

m — Archivauf MB-Kassette sichern — Seite 3-158

— Thr Archiv auf Magnetband-Kassette sichern und wiederherstel-
len.
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auVv

(archiv) ARCHIV

Eigenes Archiv: b ]

- Verzeichnis der Ordner Lesen
- Verzeichnis der Ordner drucken
= Ordner oeffnen

- Neuen Ordner antegen

- Ordner entfernen

- Ordner umbenennen

- Archiv auf MB-Kassette sichemn

3aCo®3>0ac

Bitte waehlen! > _

ARCHIV eink

verzeichnis der Ordner

Anfrage
Angebote
Antuworten
Beans
Bestell.Inl
Warenlager
Warenpruef

L - Zurueck ins vorige Menue mit MENU oder Vorauswahl el
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Sie haben die Funktion v — Verzeichnis der Ordner lesen gewihlt. Sie
erhalten am Bildschirm ein Verzeichnis aller Ordner IThres Archivs.

SINIX:
FEHLER Das Archiv ist z.Zt. leer. Zur Fortsetzung bitte [ J] driicken.

In Threm Archiv befinden sich keine Ordner. Damit Sie mit [hrem Archiv
arbeiten kdnnen, miissen Sie einen Ordner einrichten. Dies kénnen Sie mit
folgender Funktion: n — Neuen Ordner anlegen (ARCHIV).

Driicken Sie jetzt die Taste [/}, damit Sie eine neue Auswahl durchfiihren
konnen.
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t

(archiv) ARCHIV

Eigenes Archiv: -

- Verzeichnis der Ordner lesen
=~ VYerzeichnis der Ordner drucken
~ Ordner oeffnen

-~ Neuen Ordner antegen

- Ordner entfernen

--Ordner umbenernen

- Archiv auf MB-Kassette sichern

BCe®IJoac

Bitte weshlent > _

.

o 2

Verzeichnis der Ordner wird zum Drucker geschickt...

- 2urueck ins vorige Menue mit MENU oder Vorausuant e J
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Sie haben die Funktion d — Verzeichnis der Ordner drucken gewdihlt.
SINIX druckt die Namen aller Ordner Ihres Archivs aus. Ihr Druckauftrag
erhilt den Namen ARCHIV :archivname.

SINIX:
FEHLER Das Archiv ist z.Zt. leer. Zur Fortsetzung bitte [J] driicken.

In Threm Archiv befinden sich keine Ordner. Wenn Sie mit Threm Archiv
arbeiten wollen, miissen Sie einen Ordner einrichten. Dies konnen Sie mit
folgender Funktion tun: n — Neuen Ordner anlegen (ARCHIV)
Driicken Sie jetzt die Taste I}, damit Sie eine neue Auswahl durchfiihren
konnen.

Bestiitigung von SINIX

Verzeichnis der Ordner wird zum Drucker geschickt.
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a.o

(archiv) ARCHIV

Eigenes Archiv: |}

- Verzeichnis der Ordner Lesen
- Verzeichnis der Ordner drucken
~ Ordner cetfnen

- Neuen Ordner antegen

- Ordner entfernen

- Ordner umbenermien

- Archiv auf MB-Kaseette sichemn

mcesocac

Bitte wsshlen! > _

‘Auswahlen’

~
r Welchen Ordner moechten Sie aufschlagen?

Bestell.InL Antworten Anfrage Angebote Uarenpruef
WarenLager Beanstandungen

Waehlen Sie >

_ ] )

(ordaner) ORDNER 1

E1genes Archiv: 85
Otffener Ordner:  FERINNGR

Verzeichnis der Dokumente Lesen.
Verzeichnis der Dokumente drucken
Welteres Archiv oeffnen

L

u

k- Dokument kopieren
Dokument modifizieren a

e

d

t

Dokumente anh:
Dokumente entfernen
Dokumente drucken
Suchen und Sortieren

Neues Dokument erstellen

Zugriffseriaubnisse aendern
Datensicherung auf Disketten
MS-DOS-Disketten bearbelten

e a

cuNDdIBELEOC

Bitte uaehlen' )
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Sie haben die Funktion o — Ordner oeffnen gewihlt. Sie erhalten auf dem
Bildschirm eine Auswahlliste mit Thren Ordnernamen.

SINIX: Welchen Ordner moechten Sie aufschlagen ?

Wihlen Sie den Namen des Ordners aus, den Sie 6ffnen wollen, und
driicken Sie die Taste [J].

Menii ORDNERI1

Nachdem Sie einen Ordner ausgewidhlt haben, gibt SINIX das Menii
ORDNERT1 aus. SINIX teilt Thnen mit, dal Sie sich in IThrem eigenen
Archiv befinden und welcher Ihrer Ordner geoffnet ist.

Sie konnen jetzt eine der folgenden Funktionen des Meniis auswéhlen:

n — Neues Dokument erstellen — Seite 3-80
— ein neues Dokument erstellen.
v — Verzeichnis der Dokumente lesen — Seite 3-74

— die Namen der Dokumente des offenen Ordners am Bildschirm
ausgeben lassen.

p — Verzeichnis der Dokumente drucken — Seite 3-78

— die Namen der Dokumente des offenen Ordners drucken
lassen.

m — Dokument modifizieren — Seite 3-88
— eines Ihrer Dokumente dndern.
z — Zugriffserlaubnisse aendern — Seite 3-90

— zulassen, da3 Mitglieder Ihrer Benutzergruppe und andere Benut-
zer mit Thren Dokumenten arbeiten kénnen.

s — Datensicherung auf Disketten — Seite 3-92

— Dokumente aus IThrem Ordner auf Diskette schreiben lassen
oder Dokumente von Diskette in Thren Ordner schreiben lassen.
Hinweis
Bevor Sie Dokumente auf eine fabrikneue Diskette schreiben
konnen, muB3 der Systemverwalter die Diskette formatieren.
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3-66

Nachdem eine Diskette formatiert wurde, kann sie jeder
Benutzer lesen und beschreiben. Wenn Sie sich auf der Dis-
kette als Eigentiimer eintragen, konnen Sie darauf zugreifen.
Nur Sie oder der Systemverwalter kénnen auf einer solchen
Diskette einen anderen Eigentiimer eintragen.

Wie Sie eine Diskette in das Laufwerk einlegen, entnehmen
Sie bitte der Betriebsanleitung IThres Computers.

MS-DOS-Disketten bearbeiten — Handbuch "TRADOS”

Zum Lesen und Schreiben mit Disketten im MS-DOS-Format (bei
PC-D oder IBM-PCs) Softwareprodukt TRADOS erforderlich.

Weiteres Archiv oeffnen — Seite 3-146
mit Ordnern und Dokumenten eines 2. Archivs arbeiten.
Dokument lesen — Seite 3-104
eines Threr Dokumente am Bildschirm ausgeben lassen.
Dokument umbenennen — Seite 3-106
Ihre Dokumentennamen dndern.

Dokument kopieren — Seite 3-108
eines Threr Dokumente kopieren.

Dokumente anhaengen — Seite 3-110
mehrere Dokumente zu einem Dokument verbinden.

Dokumente entfernen — Seite 3-112

Ihre Dokumente 16schen, wenn Sie diese nicht mehr
benotigen.

Dokumente drucken — Seite 3-114

Ihre Dokumente drucken lassen, Druckauftrige verwalten und
sich iiber Druckergruppen informieren.

Suchen und Sortieren — Seite 3-136
Ihr Dokument nach bestimmten Zeichen durchsuchen
die Zeilen Ihres Dokumentes sortieren

informieren, wieviele Zeilen, Woérter und Zeichen Thr Dokument
enthilt.
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3-68

aun

(archiv) ARCHIV

Eigenes Archiv: -

- Verzeichnis der Ordner Lesen
- VYerzeichnis der Ordner drucken
- Ordner oceffnen

- Neuen Ordner anlegen

- Ordner entfernen

- Ordner umbenernen

- Archiv auf MB-Kassette sichern

SCcCe®3>ocac

Bitte washlen! > _

( )
Wie soll der neue Ordner heissen? > Preisliste
Ordner Preisliste angelegt.
L-Mlmwxgommltmuodervmtd _ )
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Sie haben die Funktion n — Neuen Ordner anlegen ausgewéhlt. Sie werden
anschlieBend gefragt, wie der neue Ordner heiflen soll.

SINIX: Wie soll der neue Ordner heifien?

Tippen Sie den Namen ein, den Ihr neuer Ordner erhalten soll. Ein Ord-
nername darf maximal 14 Zeichen lang sein und Buchstaben, Ziffern,
Bindestriche und Punkte enthalten. Er muf3 mit einem Buchstaben oder
einer Ziffer beginnen und darf keine Leerzeichen enthalten. Nachdem Sie
den Namen eingetippt haben, driicken Sie die Taste [.J].

SINIX: Es gibt schon einen Ordner . . . ..

Sie haben den Namen eines Ordners angegeben, der bereits existiert. Rufen
Sie die aktuelle Funktion erneut auf, indem Sie 'n’ tippen und die Taste
driicken. AnschlieBend tippen Sie den Namen eines Ordners ein, den es
noch nicht gibt, und driicken die Taste [J].

Bestitigung von SINIX

Ordner .............. angelegt.
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ace

'Auswahlen’

(archiv) ARCHIV
e

Eigenes Archiv: -

Verzeichnis der Ordner Lesen
Verzeichnis der Ordner drucken

Neuen Ordner anlegen

Ordner entfernen

Ordner usbenermen

Archiv aut MB-Kassette sichern

sce30ac
Voo e

Bitte washlen! >

( )
Welche Ordner sollen entfernt werden?

Bestell.Int Antworten Anfrage Angebote Uarenpruef
UWarenLager Beanstandungen S.Best.Int Preististe

=

Uaehlen Sie > _
. J
( )
Harkierte Ordner;
Angebote

F ~ Holten Sie diesen Ordner tatsaechlich entfernen 7 (j/m) > _
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Sie haben die Funktion e — Ordner entfernen gewihlt. Sie konnen nicht
mehr bendtigte Ordner aus IThrem Archiv entfernen, d.h. die Ordner mit
Ihren Dokumenten sind dann nicht mehr vorhanden. SINIX fordert Sie
anschlieBend auf zu warten.

Wenn Sie die Ordner doch nicht 16schen mdchten, driicken Sie die Tasten

(n] (fiir Nein) und [J].

Bestiitigung von SINIX
Fiir jeden entfernten Ordner erhalten Sie folgende Meldung:

Ordner ...... entfernt.
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3-72

auu

‘Auswahlen’

T

( A
(archiv) ARCHIV
Eigenes Archiv: | ]
Vv - Verzeichnis der Ordner lesen
d - Verzeichnis der Ordner drucken
© - Ordner ceffnen
n - Neuen Ordner antegen
@ - Ordner entfernen
u - Ordner umbenermen
8 - Archiv auf MB-Kassette sichermn
Bitte uashlen! >
\_ J
( )
Welchen Ordner moechten Sie umbenernen?
Bestell.Int Arrtworten Anfrage Angebote Uarenpruef
Warenlager Beanstandungen Preisliste
UWashien Sie >
\. J
— " )
Wie soll der Ordner Preististe ab jetzt heissen? ) Preisliste-84
Ordner umbenannt in Preisliste-84.
L - 2urueck ins vorige Menue mit MENU oder Vorauswshl o
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Sie haben die Funktion u — Ordner umbenennen ausgewéhlt. Sie konnen
einem Ordner in Threm Archiv einen anderen Namen geben.

SINIX:
FEHLER Das Archiv ist z. Zt. leer. Zur Fortsetzung bitte [ /) driicken

SINIX meldet IThnen, daB3 Thr Archiv keine Ordner enthilt.

SINIX: Welchen Ordner moechten Sie umbenennen ?

Sie erhalten am Bildschirm eine Auswahlliste mit den Namen der Ordner,
die Ihr Archiv enthilt.

Wihlen Sie den Namen des Ordners aus, den Sie umbenennen mochten
und driicken Sie die Taste [J].

SINIX: Wie soll der Ordner ... ........... ab jetzt heissen?

Tippen Sie jetzt den Namen ein, den Ihr vorher ausgewéhlter Ordner ab
jetzt erhalten soll. Ein Ordnername darf maximal 14 Zeichen lang sein und
Buchstaben, Ziffern, Bindestriche und Punkte enthalten. Er muf3 mit einem
Buchstaben oder einer Ziffer beginnen und darf keine Leerzeichen enthal-
ten. Nachdem Sie den neuen Ordnernamen eingetippt haben, driicken Sie
die Taste [].

SINIX: Es gibt schon einen Ordner . . . . .. !

Ein gleichnamiger Ordner existiert bereits. Rufen Sie die aktuelle Menii-
funktion nochmals auf, und geben Sie einen anderen Ordnernamen an.

Bestiitigung von SINIX

Ordner umbenannt in ... ...
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auouVv

(ordner) ORDNER 1

Eigenes Archiv: -
Offener Orcner:  EERENNENGR

- Verzeichnis der Dokumente Lesen L - Dokument Lesen

= Verzeichnis der Dokumente drucken u - Dokument umbenennen

- UWeiteres Archiv oeffnen k - Dokument kopieren

- Dokument modifizieren a - Dokumente

- Neues Dokument erstellen e - Dokumente entfernen

- Zugriffseriaubnisse aendern d - Dokumente drucken

- Datensicherung aut Disketten t - Suchen und Sortieren
- MS-DOS-Disketten bearbeiten

TCWONDIDSBSEDC

Bitte waehien' >

ORDNER Bestell.Inl

2ugriff Ref. Eigent. Laenge Letzte Aend. Dokument

-rw-r--r-- 1 eink 519 Jul 13 17:57 KundeBOBO1-001
-rw-r--r-- 1 eink 747 Jul 13 17:57 KundeGO0DO1-002
-ru-r--r-- 1 eink 481 Jul 13 17:48 KundeQOOO2-001
DL bl 1 eink 286 Jul 13 17:16 Quartall

L - 2Zurueck ins vorige Menue mit MENU oder Vorauswahl «J
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Sie haben die Funktion v — Verzeichnis der Dokumente lesen gewihlt. Sie
erhalten am Bildschirm eine Liste Ihrer Dokumentennamen, die im gerade
geoffneten Ordner enthalten sind.

Aufbau der Dokumentenliste

Die Liste der Dokumentennamen enthilt folgende Informationen:

Zugriff Wer darf mit dem Dokument arbeiten und wie?
(Bedeutung siehe unten)

Ref. In wieviel Ordnern existieren Verweise auf das
Dokument? (normalerweise 1)

Eigent. Welcher Benutzerkennung gehort das Dokument?

Laenge Aus wieviel Zeichen besteht das Dokument ?

Letzte Aend. Wann wurde das Dokument zuletzt verdndert bzw.
wann wurde es erstellt?

Dokument Wie heil3t das Dokument?

Wer darf mit dem Dokument arbeiten und wie?

Der Spalte Zugriff konnen Sie entnehmen, wer mit Threm Dokument arbei-
ten darf, und was er mit dem Dokument machen kann. SINIX unterschei-
det hinsichtlich der Zugriffserlaubnisse 3 Benutzerarten:

— Eigentiimer
— Benutzergruppe
— Andere Benutzer

Zu welcher Benutzergruppe Sie gehoren bzw. die anderen Benutzer, kon-
nen Sie mit folgender Funktion feststellen:

1 — Benutzertabelle lesen (GLOBALE FUNKTIONEN).

Die Spalte Zugriff ist 10 Zeichen lang. Auf Stelle 1 steht bei Dokumenten
immer das Zeichen Bindestrich.

(Fortsetzung nichste Seite)
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Die Stellen 2-10 sind den drei Benutzerarten folgendermafen zugeordnet:

Stelle:

Fiir jede Benutzerart stehen also 3 Stellen zur Verfiigung. Diese zeigen an,
was die jeweilige Benutzerart mit Threm Dokument machen darf. Die

2

3

6

7 8

9

10

Eigentiimer

Gruppe

Andere Benutzer

einzelnen Stellen haben folgenden Inhalt:

Stelle Inhalt | Die jeweilige Benutzerart darf Ihr Dokument ...
2,5, 8 r lesen
- nicht lesen
3,6,9 w andern.
- nicht andern
4, 7, 10 X "ausfihren”
(Ein Dokument koénnen Sie ausfiihren, wenn es ein
Programm oder eine Anweisungsfolge enthdlt.)
- "nicht ausfihren”
Beispiele
“IW-mmmmmm bedeutet, daB nur der Eigentiimer das Dokuments lesen
und dndern darf.
~TW-I----- bedeutet, daBl der Eigentiimer das Dokument lesen und
indern und die Benutzergruppe das Dokument lesen darf.
-ITW-TW-T-- bedeutet, daBl der Eigentiimer und die Benutzergruppe
lesen und dndern, und andere Benutzer nur lesen diirfen.
Hinweis

1. Die Zugriffserlaubnisse fiir ein Dokument kénnen Sie mit folgender

Funktion éndern: z - Zugriffserlaubnisse aendern (ORDNER1).

2. Weitere Informationen hierzu finden Sie im Handbuch ”Buch 1”.
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aLoup

4 )
(ordner) ORDNER 1
Eigenes Archiv: N
Oftener Ordner:  EERCEINNGR
v - Verzeichnis der Dokumente lesen L - Dokument Lesen
p - Verzeichnis der Dokumente drucken u - Dokument umbenennen
w - Welteres Archiv oeffnen k - Dokument kopieren
n - Dokument modifizieren a - Dokumente
n - Neues Dokument erstellen e - Dokumente entfernen
Z - Zugriffserlaubnisse aendern d - Dokumente drucken
s - Datensicherung auf Disketten t - Suchen und Sortieren
b - MS-DOS-Disketten bearbeiten
Bitte waehien' >
\_ J
( N
Verzeichnis der Dokumente wird zum Drucker geschickt...
- 2urueck ins vorige Menue mit MENU oder Vorausushl of
\ J
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Sie haben die Funktion p — Verzeichnis der Dokumente drucken gewihlt.
SINIX schickt ein Verzeichnis aller Dokumente des gerade gedffneten
Ordners an den Drucker. Die Dokumentenliste ist bei folgender Funktion
erklart:

v — Verzeichnis der Dokumente lesen (ORDNER1)

Bestiitigung von SINIX

Verzeichnis der Dokumente wird zum Drucker geschickt.

Hinweis
Ihr Druckauftrag erhilt folgenden Namen:
ORDNER :ordnername

Fiir "ordnername” wird Ihr Ordnername eingesetzt.
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4 )
(orgner) ORDNER 1
auoun
Eigenes Archiv: o
Oftener Ordner: SEENG

- Verzeichnis der Dokumente Lesen. L
- Verzeichnis der Dokumente drucken wu
- Weirteres Archiv oeffnen k - Dokument kopieren

- Dokument modifizieren a - Dokumente

- e - Dokumente entfernen
- d - Dokumente drucken
- t

- Suchen und Sortieren

Neues Dokument erstellen
2ugriffserlaubnisse aendern
Datensicherung auf Disketten
MS-DOS-Disketten bearbelten

CONDBELOC

Bitte waehlen' > _

4 W,
( )
Wie ‘soll das Dokument heissen? Kunde0BOG3-001_
. J
‘Name
eintippen’
( )
ok CED Texteditor V1.0 Zeile: 1 Spalte: 1 Name: KundeGooe3-081

Sie wollen neuen Text eingeben?
Bitte geben Sie Ihren Text ein!

. y
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Sie haben die Funktion n — Neues Dokument erstellen gewihlt. Bevor Sie
ein Dokument erstellen konnen, miissen Sie mit folgender Funktion einen
Ordner angelegt haben:

n — Neuen Ordner anlegen (ARCHIYV)

SINIX fordert Sie auf, den Namen eines neuen Dokuments einzugeben.

Funktion abbrechen

Wenn Sie die aktuelle Funktion abbrechen wollen, driicken Sie die
Taste [eno). SINIX meldet dann: Sie haben keinen Namen eingegeben.

SINIX: Wie soll das Dokument heissen ?

Tippen Sie nun den Namen ein, den Ihr neues Dokument erhalten soll. Ein
Dokumentenname darf maximal 14 Zeichen lang sein und Buchstaben,
Ziffern, Bindestriche und Punkte enthalten. Er muf3 mit einem Buchstaben
oder einer Ziffer beginnen, und darf keine Leerzeichen enthalten.
AnschlieBend driicken Sie die Taste [.J].

CED-Bildschirm

Der Texteditor CED meldet sich und gibt einen Bildschirm ohne Inhalt
aus. Sie konnen jetzt den Text Thres Dokumentes eintippen. Bevor Sie dies
tun, lesen Sie bitte den Text auf den folgenden Seiten.

CED beenden

Driicken Sie die Tasten und [v], um den CED zu beenden.

CED fragt dann, ob Sie Ihren Text sichern wollen, d.h. ob der Text den Sie
vorher eingetippt haben, in Ihr neues Dokument geschrieben werden soll.
Wenn ja, driicken Sie die Taste J, sonst die Taste N.

Hinweis

Weitere Informationen iiber CED finden Sie im Handbuch ”Buch 1”.
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Wie Sie mit dem CED arbeiten

Wenn Sie bestimmte Meniifunktionen auswihlen, ruft SINIX automatisch
den Texteditor CED auf. Das sehen Sie daran, daB links oben auf dem
Bildschirm steht: CED Texteditor. Der CED ermdéglicht Thnen, am Bild-
schirm neue Dokumente zu erstellen und Ihre bereits vorhandenen Doku-
mente zu modifizieren. Die folgende Beschreibung hilft Thnen dabei.

Aufbau des CED-Bildschirms
Der CED-Bildschirm ist folgendermallen aufgebaut:
e oben die Kopfzeile mit folgendem Inhalt:

Zeile: die Nummer der Zeile, in der gerade die Schreibmarke
steht.

Spalte: die Nummer der Spalte (oder Stelle), in der gerade die
Schreibmarke steht.

Name: Der Name des Dokuments, das Sie gerade mit dem CED
bearbeiten.

e zwischen den 2 waagerechten Linien tippen Sie den Text Ihres Doku-
mentes ein bzw. dndern ihn.

e unten der Bedienbereich, in dem Sie sehen, in welchem Modus der
CED arbeitet.

Wenn sich der CED meldet, befindet sich die Schreibmarke immer im
Fenster auf Zeile 1, Spalte 1. Sie k6nnen dann entweder Text eintippen und
dndern oder in einen anderen CED-Modus wechseln und z.B. Text einfii-
gen oder eine Textstelle suchen. Die Modi des CED werden zu einem
spiteren Zeitpunkt erklart.

Welche Tasten sind fiir die CED-Bedienung wichtig?
* Umschalten in einen anderen CED-Modus Taste [meny]

Wenn sich der CED meldet, befindet er sich immer im Modus ”"neuen
Text eingeben”. Wenn Sie die Taste driicken und einen der im
Bedienbereich angegebenen Buchstaben eintippen, wechselt der CED
in einen anderen Bearbeitungsmodus.
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e Letzte Texteingabe korrigieren Taste

Wenn Sie die genannte Taste driicken, wird das Zeichen links vor der
Schreibmarke geldscht und Sie kénnen es korrigieren.

e Blittern im Dokument

Sie kénnen am Bildschirm in Threm Dokument vorwirts bzw. riick-
wirts blattern, das hei3t in Richtung Dokumentanfang bzw. -ende.

eine halbe Fensterseite riickwérts Taste (3]
eine halbe Fensterseite vorwirts Taste [{]
eine Fensterseite riickwirts Taste
eine Fensterseite vorwirts Taste

e Schreibmarke auf die gewiinschte Stelle des Dokuments bewegen

Um die gewiinschte Stelle Ihres Dokuments zu erreichen, kénnen Sie
die Schreibmarke folgendermal3en bewegen:

— Schreibmarke im Fenster bewegen, nach

— oben Taste
— unten Taste
— rechts Taste
— links Taste
— unten und Zeilenanfang Taste
— rechts auf die ndchste

Tabulator-Position Taste
— links auf die nachste

Tabulator-Position Taste

— Schreibmarke zu einem Rand des Fensters bewegen, nach

— oben Tasten

— unten Tasten

— rechts Tasten

— links Tasten
Hinweis

Wenn Sie einen Rand des Fensters mit der Schreibmarke iiber-
schreiten, wird dieses in Richtung der Schreibmarke verschoben.
Nach oben und unten wird um eine halbe Fensterseite verschoben,
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nach links und rechts um eine halbe Fensterbreite. Ein Dokument
kann maximal 126 Zei¢hen breit sein.

Das Fenster wird nicht mehr verschoben, wenn die Schreibmarke
einen Rand des Dokuments erreicht.

— Schreibmarke zu einem Rand des Dokuments bewegen, zum

— oberen Rand Tasten
— unteren Rand Tasten
— rechten Rand Tasten
— linken Rand Tasten

e Texteinfligen bzw. 16schen

Sie konnen mit Tastenfunktionen Text einfiigen bzw. 16schen. Zuerst
bewegen Sie die Schreibmarke an die gewiinschte Stelle Thres Doku-
ments. AnschlieBend kénnen Sie entweder einzelne Zeichen oder ganze
Zeilen einfiigen bzw. 16schen. Die einzelnen Méglichkeiten werden im
folgenden beschrieben.

— Zeichen einfiigen Taste [cHar) bzw.

Nachdem Sie die genannte Taste gedriickt haben, erscheint tiber
der Schreibmarke ein Leerzeichen und dahinterstehender Text wird
um eine Stelle nach rechts verschoben. Bei jedem Driicken der
Taste wird ein weiteres Leerzeichen eingefiigt. Wenn Sie die
erforderliche Anzahl von Leerzeichen eingefiigt haben, tippen Sie
die einzufiigenden Zeichen ein.

Hinweis
Wenn Sie in mehreren Zeilen viele Zeichen einfiigen mochten,
kénnen Sie dies bequemer im CED-Modus “Text einfiigen”
tun. Die Beschreibung der CED-Modi finden Sie unter der
Uberschrift ”Welche Aufgaben kénnen Sie mit dem CED erle-
digen?”.
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— Zeichen l6schen Tasten bzw.
Nachdem Sie die genannten Tasten gleichzeitig gedriickt haben,
verschwindet das Zeichen iiber der Schreibmarke und dahinterste-
hender Text wird um eine Stelle nach links verschoben. Wenn Sie
die Tasten nochmals driicken, werden weitere Zeichen iiber der
Schreibmarke geldscht.

— Zeile einfiigen Taste bzw. [,

Nachdem Sie die genannte Taste gedriickt haben, wird iiber der
Schreibmarke eine Leerzeile eingefiigt. Wenn Sie die Taste noch-
mals driicken, werden weitere Leerzeilen eingefiigt. Wenn Sie die
erforderliche Anzahl Leerzeilen eingefiigt haben, kénnen Sie darin
Text eintragen.

— Zeile loschen Tasten bzw.

Nachdem Sie die genannten Tasten gleichzeitig gedriickt haben,
verschwindet die Zeile iiber der Schreibmarke und darunterste-
hende Zeilen werden hochgeschoben. Wenn Sie die Tasten noch-
mals driicken, werden weitere Zeilen geldscht.

Welche Aufgaben konnen Sie mit dem CED erledigen?

Sie kénnen z.B. in Threm Dokument neuen Text eingeben, Text einfiigen
und Textstellen suchen. Fiir jede dieser Funktionen arbeitet der CED in
einem anderen Modus. Uber die Meniis erhalten Sie immer den CED-
Modus "neuen Text eingeben”. Sie konnen aber im CED in einen anderen
Modus wechseln, indem Sie die Taste driicken und einen der im
Bedienbereich abgebildeten Buchstaben eintippen.

Im folgenden sollen Sie 4 Modi des CED kennenlernen. Weitere Modi sind
in ”Buch 1” beschrieben. Dokumente werden dort als Dateien bezeichnet.
Welchen Buchstaben Sie nach dem Driicken der Taste eintippen,
steht im folgenden Text jeweils vor dem Modus.

n — neuen Text eingeben

Sie konnen in Threm Dokument neuen Text eingeben, Text modifizie-
ren oder iiberschreiben. Mit den Tastenfunktionen kénnen Sie Text
einfiigen oder 16schen (siehe ”Welche Tasten sind fiir die CED-Bedie-
nung wichtig?”).

Die einzelnen Zeilen eines Dokuments diirfen maximal 126 Zeichen
lang sein.
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3-86

e — Texteinfiigen

Sie konnen in Threm Dokument an beliebiger Stelle Text einfiigen.
Zuerst miissen Sie die Schreibmarke an die gewiinschte Stelle bewe-
gen und dann die einzufiigenden Zeichen eintippen. Der dahinterste-
hende Text wird nach rechts verschoben, falls notwendig aus dem
Fenster heraus. Wenn die maximale Zeilenldnge von 126 Zeichen
tiberschritten wird, meldet Ihnen dies der CED.

Textstelle suchen

Sie kénnen den CED nach bestimmten Textstellen in Threm Doku-
ment suchen lassen. Zuerst miissen Sie die Schreibmarke in die Zeile
bewegen, wo die Suche beginnen soll. Nachdem Sie diesen Modus
gewihlt haben, fordert Sie der CED auf, in der 1. Zeile des Bedienbe-
reichs die zu suchende Zeichenfolge einzutippen. Leerzeichen -auch
fiihrende- werden mit zur Zeichenfolge gerechnet. Dann driicken Sie
eine der folgenden Tasten:

— Taste [1] oder [J), wenn das Dokument in Richtung unterer Rand
durchsucht werden soll

— Taste (1], wenn das Dokument in Richtung oberer Rand durch-
sucht werden soll.

Wenn der CED die gesuchte Zeichenfolge gefunden hat, blittert er
auf die entsprechende Dokumentseite, gibt Sie im Fenster aus und
positioniert die Schreibmarke auf die gesuchte Stelle. Wenn der CED
nach weiteren Stellen suchen soll, driicken Sie die Taste []]bzw. 1], je
nach Suchrichtung. Wenn Sie die Suche einstellen mdchten, driicken
Sie die Taste [menu). Die Schreibmarke steht anschlieBend immer noch
auf der zuletzt gefundenen Stelle, obwohl Sie dies nicht sehen konnen.
Sie konnen jetzt z.B. den Modus "neuen Text eingeben” wihlen und
die entsprechende Textstelle &ndern.

Wenn der CED die Zeichenfolge nicht findet, stellt er die Suche am
unteren bzw. oberen Dokumentrand ein und meldet:

TEXT NICHT GEFUNDEN. Wenn Sie anschlieBend nach einer
anderen Textstelle suchen mochten, driicken Sie gleichzeitig die
Tasten und [x]. Sie konnen dann in der 1. Zeile des Bedienbe-
reichs eine neue Zeichenfolge tippen, nach der Sie suchen.
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v — CED verlassen

Nachdem Sie diesen Modus gewihlt haben, fragt Sie der CED, ob Sie
Ihren Text sichern wollen. Da der CED immer mit einer Kopie Ihres
Dokuments arbeitet, konnen Sie jetzt entscheiden, ob Ihre Anderun-
gen am Original des Dokuments wirksam werden sollen.

Wenn Sie die Taste J (fiir Ja) driicken, werden Ihre Anderungen am
Original wirksam.

Wenn Sie N (fiir Nein) driicken, behilt Ihr Dokument den Stand, den
es vor dem Aufruf des CED hatte.

AnschlieBend erhalten Sie wieder das Ausgangs-Menii auf dem Bild-
schirm.

Hinweis

Die Taste hat die gleiche Wirkung wie und (v].

Wie erhalten Sie Hilfsinformationen iiber den CED?

Wenn Sie Hilfsinformationen iiber den CED bendétigen, erhalten Sie diese
auf 2 Arten auf dem Bildschirm:

o Bevor Sie im Menii eine Funktion auswihlen, die den CED aufruft:
Fordern Sie die Hilfsinformationen iiber die gewiinschte Meniifunk-
tion an, indem Sie den Buchstaben der Funktion eintippen und die
Taste driicken. In diesen Hilfsinformationen stehen auch Bedie-
nungshinweise fiir den CED.

e  Wenn ssich der CED nach einer Meniiauswahl bereits gemeldet hat:
Driicken Sie die Tasten und [+ere ). Sie erhalten zuerst eine Uber-
sicht der CED-Modis am Bildschirm. Sie kénnen wie in einem Doku-
ment in den Hilfsinformationen bléittern.

In den Ausgangsbildschirm kehren Sie in beiden Féllen mit der

Taste zuriick, bzw. wenn Sie in den Menii-Hilfsinformationen geblat-
tert haben, mit und [menu).

In den Hilfsinformationen finden Sie CED-Funktionen, die diese
Beschreibung nicht enthilt. Wenn Sie mehr dariiber wissen mochten,
schlagen Sie bitte im ”Buch 1” nach. Dokumente werden dort als Dateien
bezeichnet.

Blittern Sie jetzt bitte wieder an die Stelle des Handbuches zuriick, wo Sie
zuletzt gelesen haben.
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acoum

*

‘Auswahlen’

N\
(oraner) ORDNER 1
Eigenes Archiv: T
Offener Ordner:  EEEINRGE
v - Verzeichnis der Dokumente (esen. L - Dokument Lesen
p - Verzeichns der Dokumente drucken u - Dokument umbenennen
W - Welteres Archiv oeffnen k - Dokument kopieren
» - Dokument modifizieren 3 - Dokumente
n - Neues Dokument erstellen e - Dokumente entfernen
z - Zugriffserlaubnisse aendern d - Dokumente drucken
s - Datensicherung auf Disketten t - Suchen und Sortieren
b - MS-DOS-Disketten bearbeiten
Bitte waehlen' >
\ _J
r )
Welches Dokument moechten Sie veraendern?
Quartal1 Kunde(BOBE2-001  KundeGO0B1-B02 © Kunde0ODB1-001
UWaehien Sie >
4 s
xok CED Texteditor V1.0 Zeile: 1 Spalte: 1 Name: KundeQDB01-002
ABC Buero GmbH Birkenau, den 28.7.84
Luganoplatz 10

Auf Ihre Bestellung vom 24.7.84 haben wir Ihnen heute frachtfrei folgende Uaren

18 Packungen Klebestitte 280M / 1 Packung
10 Packungen Klebefilm SaDM / 1 Packung
180 Packungen Filzstifte 3804 / 1 Packung
180 Packungen Buerok Lammern 160M 7 1 Packung

Wir uebersenden Ihnen hiermit unsere Rechrung Nr. AQ.1489 in Hoehe von 4788 DM
mit der Bitte um Ueberweisung des Betrages. Wir wuenschen, dass die Ware Sie
unbeschaedigt erreicht und hoffen, mit weiteren Auftraegen beehrt zu werden.
Antage: 1 Rechrung

Mit freundlichen Gruessen

Sie wollen neuen Text eingeben?
Bitte geben Sie Ihren Text ein!
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Sie haben die Funktion m — Dokument modifizieren gewihlt. Sie erhalten
am Bildschirm eine Auswahlliste mit den Namen aller Dokumente, die Ihr
gerade gedffneter Ordner enthilt.

SINIX: Welches Dokument moechten Sie veraendern ?

Wihlen Sie den Namen des Dokumentes aus, das Sie modifizieren wollen,
und driicken Sie die Taste [J].

Hinweis

Informationen iiber Auswahllisten finden Sie in Kapitel 2:
”Wie behandeln Sie eine Auswahlliste?”

CED-Bildschirm

Der Texteditor CED meldet sich und gibt den Inhalt des ausgewihlten
Dokuments am Bildschirm aus. Sie kénnen jetzt das Dokument modifizie-
ren. Wie Sie dies mit dem CED tun konnen, lesen Sie bitte bei folgender
Funktion nach: n — Neues Dokument erstellen (ORDNER1).

CED beenden

Driicken Sie die Tasten und (v], um den CED zu beenden.

Der CED fragt dann, ob Sie Thren Text sichern wollen, d.h. ob Ihre
Modifikation des Dokuments wirksam werden soll.

Wenn Sie sichern wollen, driicken Sie die Taste J (fiir Ja). Der CED
meldet dann, dal das Dokument gesichert wurde. Sie erhalten dann wieder
das Meniit ORDNER1 am Bildschirm.

Wenn Sie nicht sichern wollen, driicken Sie die Taste N (fiir Nein). Sie
erhalten dann sofort das Menii ORDNERI.

Hinweis

Wollen Sie ein Dokument aus einem fremden Archiv modifizieren,
dann miissen Sie das Dokument erst aus dem fremden Archiv in Thr
eigenes kopieren. Dies geht aber nur, wenn Thnen der Eigentiimer die
Zugriffserlaubnis erteilt. Um das fremde Dokument zu kopieren, wéh-
len Sie die folgende Funktion:

w — weiteres Archiv oeffnen (ORDNER1).
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4 )
(oraner) ORDNER 1
auounz
Eigenes Archiv: B
Otfener Ordner:  ZEEINNGE

Neues Dokument erstellen

2ugriffseriaubnisse aendern
Datensicherung auf Disketten
MS-DOS-Disketten bearbeiten

Dokumente entfernen
Dokumente drucken
- Suchen und Sortieren

verzeichnis der Dokumente Lesen. - Dokument Lesen

verzeichnis der Dokumente drucken - Dokument

Welteres Archiv oeffnen - Dokument kopieren
- Dokumente

CuNIBSEDC

- L
- u
- K
- Dokument modifizieren a
- e
- d
- t

Bitte uaehien' )

(protect) ZUGRTFFSERLAUBNISSE

Sie koennen fuer Ihre Dokumente folgende Zugriffserlaubnisse festlegen:
( Neue Dokumente haben automatisch den Typ b, unter der Benutzerkennung
“admin™ den Typ ¢ )

Eigentuemer Gruppe Andere Benutzer
a - Lesen —_— —
b - | Lesen/schreiben — —
¢ - | Leservschreiben Lesen —_—
d - | Lesen/schreiben Lesen Lesen
e - | Lesens/schreiben | Lesen/Schreiben Lesen

Bitte waehten! > _

y )

'Zugriffs
erlaubnisse \
4 '
feStlegen Welche Dokumerite sollen Zugriffserlaubnisse vom Typ b bekommen?
Quartal1 Kunde00D02-001  KundeBBO01-082  Kunde(Boo1-001
Bitte waehlen
- J
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Sie haben die Funktion z — Zugriffserlaubnisse aendern gewihlt. SINIX
gibt Thnen daraufhin das Menii ZUGRIFFSERLAUBNISSE aus.

Zugriffserlaubnisse wihlen

Sie konnen jetzt eine der fiinf Zugriffserlaubnisse a, b, ¢, d, e wihlen, die
Sie fiir Ihre Dokumente festlegen m6chten. Wenn Sie die Zugriffserlaub-
nisse bisher noch nicht geindert haben, gilt der Typ b; fiir Systemberwalter
Typ e. Das bedeutet, daB niemand unberechtigt mit diesem Dokument
arbeiten kann.

Fiir welche Dokumente Sie die Zugriffserlaubnisse dndern wollen, fragt
Sie SINIX anschlielend.

Driicken Sie nach der Auswahl die Taste [.J).

Hinweis

Wenn Sie wissen mochten, welche Zugriffserlaubnisse Sie fiir Thre
Dokumente festgelegt haben, wihlen Sie bitte folgende Funktion:

v — Verzeichnis der Dokumente lesen (ORDNER1).

Dort finden Sie auch erkldrt, was die einzelnen Zugriffserlaubnisse
bedeuten.

Dokumente wiahlen

SINIX gibt Thnen ein Verzeichnis aller Dokumente aus, die im gerade
gedffneten Ordner abgelegt sind. Sie werden nun aufgefordert, die Doku-
mente zu wihlen, fiir die Sie zuvor die Zugriffserlaubnisse gedndert haben.
Nach der Auswahl driicken Sie die Taste [J).

Hinweis

Informationen iiber Auswabhllisten finden Sie in Kapitel 2:
”Wie behandeln Sie eine Auswabhlliste?”

Bestiitigung von SINIX
Die Zugriffserlaubnisse der gewaehlten Dokumente wurden neu festgelegt.

Danach kénnen Sie in das Menit ORDNERI1 zuriickkehren, indem Sie die
Taste driicken. Wenn Sie fiir weitere Dokumente die Zugriffserlaub-
nisse 4ndern méchten, driicken Sie die Taste [Menu].
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a.ous

+

e ™
(oraner) ORDNER 1
Eigenes Archiv: R
Otffener Ordner:  EECNNEDEE
v - Verzeichnis der Dokumente Lesen L - Dokument Lesen
p - Verzeichms der Dokumente drucken u - Dokument umbenennen
w - Weiteres Archiv oeffnen k - Dokument kopieren
m - Dokument modifizieren a - Dokumente anhaengen
n - Neues Dokument erstellen e - Dokumente entfernen
2z - Zugritfserlaubnisse aendern d - Dokumente drucken
s - Datensicherung auf Disketten t - Suchen und Sortieren
b - MS-DOS-Disketten bearbeiten
Bitte waehlen' >
\ J
( )
(disk) DATENSICHERUNG AUF DISKETTEN
Offener Ordner:
v - Dokumerntenverzeichnis einer Diskette Lesen
s - Dokumente auf Diskette schreiben
L - Dokumerite von Diskette lesen
e - Eigentuemer der Diskette aendern
Bitte waehlen! >
_ y,
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Sie haben die Funktion s — Datensicherung auf Disketten gewéhlt. SINIX
gibt Thnen das Meni DATENSICHERUNG AUF DISKETTEN aus.
Disketten ohne Eigentiimerkennzeichen kann jeder Benutzer verwenden.
- Disketten mit Eigentiimerkennzeichen kann nur der Eigentiimer verwen-
den und nur dieser oder der Systemverwalter kann einen neuen Eigentiimer
festlegen. Falls Sie auf eine Diskette schreiben wollen, muf} der Schreib-
schutz entfernt sein. Sie sollten Thre Dokumente aus Sicherheitsgriinden
regelmiBig auf Diskette schreiben.
Im Menii DATENSICHERUNG AUF DISKETTEN kénnen Sie unter
folgenden Funktionen wéhlen.

v — Dokumentenverzeichnis einer Diskette lesen — Seite 3-94

— von Ihrer Diskette die Dokumentennamen am Bildschirm ausge-
- ben lassen.

s — Dokumente auf Diskette schreiben — Seite 3-96
— Dokumente aus Ihrem Ordner auf Diskette schreiben.
1 — Dokumente von Diskette lesen — Seite 3-98

— Dokumente von Ihrer Diskette lesen und in einen leeren Ordner
von Thnen schreiben.

Hinweis

Damit Sie Dokumente von einer Diskette lesen konnen, muf} der
gerade geodffnete Ordner leer sein. Ist dies nicht der Fall, richten
Sie zuerst einen neuen Ordner ein und 6ffnen Sie ihn anschlie-

Bend.
— e — FEigentuemer der Diskette aendern — Seite 3-100
— sich als Eigenttimer auf der Diskette eintragen
— einen anderen Benutzer als neuen Eigentiimer Ihrer Diskette festle-
gen.
Hinweis
Wenn der neue Eigentiimer Thre Dokumente auf der Diskette
nicht lesen darf, miissen Sie Ihre Diskette vom Systemverwal-
ter formatieren lassen.
N

Hinweis

Achten Sie beim Einlegen der Diskette ins Laufwerk darauf, daB das
Etikett nach links und die Schreibschutzkerbe nach unten zeigt.
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au0.SuV

.

.

( )
(disk) DATENSICHERUNG AUF DISKETTEN
Offener Ordner: _
v - Dokumenterverzeichnis einer Diskette Lesen
s - Dokumente auf Diskette schreiben
L - Dokumente von Diskette Lesen
e - Eigentuemer der Diskette aendern
Bitte waehlen! >
\_ J
( )
Dokumenterwerzeichnis der Diskette Lesen
Liegt die richtige Diskette im Laufwerk 7 (j/m) > _
N J
4 N\
Dokumentenverzeichnis der Diskette Lesen
Liegt die richtige Diskette im Laufuerk ? (j/n) > j
AuT der Diskette befinden sich folgende Dokumente :
doku-1
Falls nicht mehr benoetigt, Diskette aus dem Laufwerk.nehmen.
= 2urueck ins vorige Menue mit MENU oder Vorauswahl ol
\_ J
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aun

(archiv) ARCHIV

Eigenes Archiv: -

- Verzeichnis der Ordner lesen
- Verzeichnis der Ordner drucken
- Ordner oeffnen

- Neuen Ordner anlegen

- Ordner entfernen

- Ordner umbenernen

- Archiv auf MB-Kassette sichern

sce>doac

Bitte waenlen! > _

~
FUie soll der neue Ordner heissen? > Preisliste

Ordner Preisliste angelegt.
L - 2urueck 1ins vorige Menue mit MENU oder Vorauswahl «f _ )
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Sie haben die Funktion s — Dokumente auf Diskette schreiben gewihlt. Die
Dokumente des gerade gedffneten Ordners konnen Sie auf Diskette schrei-
ben, wobei der alte Inhalt der Diskette iiberschrieben wird.

Sie erhalten am Bildschirm eine Auswahlliste mit den Dokumentennamen
des gerade offenen Ordners.

SINIX: Welche Dokumente sollen gesichert werden?

Wihlen Sie die Namen der Dokumente aus, die Sie auf Diskette schreiben
mochten. Wie Sie auswihlen, beschreibt Kapitel 2 dieses Handbuches:
”Wie behandeln Sie eine Auswahlliste?”.

Nach der Auswahl driicken Sie die Taste [J].

SINIX: Liegt die richtige Diskette im Laufwerk? (j/n)

Haben Sie die richtige Diskette in das Laufwerk eingelegt?

Wenn das der Fall ist, tippen Sie ’j’ und driicken die Taste [.J].

Wenn nicht, tippen Sie *n’ und driicken die Taste [J]; die Funktion ist dann
beendet.

SINIX: Ist der Schreibschutz entfernt? (j/n)

Haben Sie den Schreibschutzstreifen am Rand der Diskette entfernt?
Wenn ja, tippen Sie ’j” und driicken die Taste [J]}.

Wenn nicht, tippen Sie 'n’ und driicken die Taste []]. Dann nehmen Sie die
Diskette aus dem Laufwerk, entfernen den Schreibschutz und legen die
Diskette wieder ein. AnschlieBend wihlen Sie die Funktion erneut aus,
indem Sie ein ’s’ tippen und die Taste [J] driicken.

SINIX: Diskette wird beschrieben:
Ende der Diskette bei ...KB, Blockgroesse = 4KB
Position = xxxxKB a dokumentenname yyyyKB

(...KB: Standard-Diskette 580KB, High-Density-Diskette 1152KB)

Die von Thnen ausgewihlten Dokumente werden jetzt auf die Diskette
geschrieben. SINIX informiert Sie iiber die Speicherkapazitit der Diskette
in der Einheit KB (1KB = 1024 Zeichen). AnschlieBend erhalten Sie auf
dem Bildschirm fiir jedes gesicherte Dokument folgende Informationen:

xxxxKB Position des Dokumentes auf der Diskette
dokumentenname Name des Dokumentes
yyyyKB aufgerundete GréB8e des Dokumentes in der Einheit KB.
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(disk) DATENSICHERUNG AUF DISKETTEN
8-0-S- ofener orarer:
v - Dokumerttermerzeichnis einer Diskette Lesen
s - Dokumente auf Diskette schreiben
L - Dokumente von Diskette Lesen

e - Eigentuemer der Diskette aendern

Bitte waehien! >

© ) .

Dokumente won Diskette Lesen

- =

Liegt die richtige Diskette im Laufuerk ? (j/m) > _

von {2 osen

T

Liegt die richtige Diskette im Laufwerk ? (j/n) ) j

Diskette wird gelesen:

Wollen Sie eine Folgediskette einlesen ? (j/n) ) _
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Sie haben die Funktion 1 — Dokumente von Diskette lesen gewihlt. Thr
geoffneter Ordner muB leer sein. Wenn er nicht leer ist, erhalten Sie einen
entsprechenden Hinweis, und die aktuelle Funktion wird abgebrochen.
Wenn Sie keinen leeren Ordner haben, kénnen Sie folgendes tun:

1. Einen neuen Ordner anlegen
2. Die Dokumente eines Ordners sichern und anschlieBend entfernen.

Sie konnen eine oder mehrere Disketten lesen, wenn Sie darauf als
Eigentiimer eingetragen sind oder wenn kein Eigentiimer darauf eingetra-
gen ist.

SINIX: Liegt die richtige Diskette im Laufwerk? (j/n)

Haben Sie die richtige Diskette in das Laufwerk eingelegt?

Wenn das der Fall ist, tippen Sie ’j” und driicken die Taste [J].

Wenn nicht, tippen Sie ’n’ und driicken die Taste []; die Funktion ist dann
beendet.

SINIX: Diskette wird gelesen:
x dokumentenname, xxxxxx Byte, yyyyKB

Die Dokumente werden jetzt von der Diskette gelesen und in Thren
offenen Ordner geschrieben. Fiir jedes eingelesene Dokument erhalten Sie
folgende Informationen:

dokumentenname Name des eingelesenen Dokumentes

XXXXxX Byte Zeichenanzahl des Dokumentes
yyyyKB aufgerundete Gr6Be des Dokumentes in KB (= 1024
Zeichen).

SINIX: Wollen Sie eine Folgediskete einlesen? (j/n)

Wenn das nicht der Fall ist, tippen Sie ’n’ und driicken die Taste [J]; die
Funktion ist dann beendet.
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a.ous.e

3-100

( )
(disk) DATENSICHERUNG ALF DISKETTEN
Offener Ordner:  [EESESENEES
v - Dokumentenverzeichnis einer Diskette Lesen
s - Dokumertte auf Diskette schreiben
L - Dokumente von Diskette Lesen
e - Eigemtuemer der Diskette aendern
Bitte waehlen! >
\_ J
r )

L

Eigentuemer der Diskette aendern

Liegt die richtige Diskette im Laufwerk ? (j/n) ) j
Ist der Schreibschutz entfernt 7 (j/n) > j

Wem soll die Diskette ab jetzt gehoeren? (Benutzerkerrung) > einkauf

Neuer Eigerrtuemer der Diskette: _
Falls nicht mehr benoetigt, Diskette aus dem Laufwerk nehmen.

- 2Zurueck ins vorige Merwe mit MENU oder Vorauswehl ol _
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Sie haben die Funktion e - Eigentuemer der Diskette aendern gewihlt. Diese
Funktion kénnen Sie nur ausfithren, wenn Sie der Eigentiimer sind, oder
wenn auf der Diskette kein Eigentiimer eingetragen ist. Wenn Sie fiir Thre
Diskette einen neuen Eigentiimer festlegen, konnen Sie nicht mehr darauf
zugreifen, jedoch der neue Eigentiimer. Wenn Sie das nicht wiinschen, muf}
der Systemverwalter die Diskette formatieren. Dabei wird der alte Inhalt
der Diskette geldscht.

Den Eigentiimer einer fremden Diskette kann nur der Systemverwalter
dndern.

SINIX: Liegt die richtige Diskette im Laufwerk? (j/n)

Haben Sie die richtige Diskette in das Laufwerk eingelegt?

Wenn das der Fall ist, tippen Sie ’j’ und driicken die Taste [J].

Wenn nicht, tippen Sie 'n’ und driicken die Taste [I]; die Funktion ist dann
beendet.

SINIX: Keine Zugriffsberechtigung! Die Diskette gehoert ..............

Die Diskette gehort dem angegebenen Benutzer. Sie konnen sie nicht lesen
Bitte fragen Sie den Systemverwalter.

SINIX: Ist der Schreibschutz entfernt? (j/n)

Haben Sie den Schreibschutzstreifen am Rand der Diskette entfernt?
Wenn ja, tippen Sie ’j’" und driicken die Taste [J).

Wenn nicht, tippen Sie 'n’ und driicken die Taste [J]. Dann nehmen Sie die
Diskette aus dem Laufwerk, entfernen den Schreibschutz und legen die
Diskette wieder ein. AnschlieBend wihlen Sie die Funktion erneut aus,
indem Sie ’e’ eintippen und die Taste [J] driicken.

SINIX: Wem soll die Diskette ab jetzt gehoeren? (Benutzerkennung)

Tippen Sie die Benutzerkennung ein, der die Diskette ab jetzt gehdren soll,
und driicken Sie die Taste [J].

Bestiitigung von SINIX

Neuer Eigentuemer der Diskette: . .. ...

(Fortsetzung néchste Seite)
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Hinweis
Fiir eine Diskette gibt es folgende Zugriffsrechte:
1. Auf der Diskette ist kein Eigentiimer eingetragen, was nach einer For-

matierung der Diskette durch den Systemverwalter der Fall ist. In
diesem Fall kann jeder Benutzer mit der Diskette arbeiten.

2. Auf der Diskette hat sich ein Benutzer mit der aktuellen Funktion als
Eigentiimer eingetragen. Nur dieser kann mit der Diskette arbeiten, es
sei denn er (oder der Systemverwalter) triagt einen anderen Benutzer als
Eigentiimer ein.

3-102 SINIX-F Buch 2 V5.04, U3202-J-Z95-1



DATENSICHERUNG AUF DISKETTEN

SINIX-F Buch 2 V5.04, U3202-J-Z95-1 3-103



Meniis fiir den Sachbearbeiter

(oraner) ORDNER 1

Elgenes Archiv:

a.o.l Oftener Ordner:

Verzeichnis der Dokumente Lesen Dokument Lesen

Verzeichnis der Dokumente drucken Dokument

Welteres Archiv oeffnen Dokument kopieren
Dokumente anhaengen

Neues Dokument erstellen

Zugrittserlaubnisse aendern
Datensicherung aut Disketten
M5-DOS-Disketten bearbeiten

Dokumente entfernen
Dokumente drucken

L
u
3
Dokument modifizieren a
e
d
t - Suchen und Sortieren

COUNDBEDC

R

Bitte uaehien' >

. J
( )
Welches Dokumerntt moechten Sie Lesen?
Quartal1 KundeBDDO2-001  KundeDOOB1-002  KundeDBOG1 -001
Waehten Sie >
. J
'Auswahlen’
" )
MuelLer@Sohn 3 Schreibmaschine Typ~387 4S46DM
Zeller-GmbH 6 Tische Typ-C 629DM
Bueroservice 7 Flip-Charts Typ-104 80S5DM
Auver 2 Rechenmaschine Typ-Aé 2367DM

Klein-und-Gross 8 Stuehle Typ-111 758DM
Bueroform 9 Schreibtische Typ-X13 13500DM
Mueller&Sohn 5 Schreibtischlampen Typ-325 518DM

L - 2Zurueck ins vorige Menue mit MENU oder Vorauswshl
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Sie haben die Funktion 1 — Dokument lesen gewihlt. Sie konnen den Inhalt
eines Dokumentes auf dem Bildschirm anschauen, und darin bis zum Ende
blittern.

SINIX gibt auf dem Bildschirm eine Auswahlliste mit den Namen aller
Dokumente aus.

SINIX: Welches Dokument moechten Sie lesen ?

Wihlen Sie den Namen des Dokuments aus, das Sie lesen mochten, und
driicken Sie die Taste [J].

Dokument auf dem Bildschirm

Sie erhalten am Bildschirm den ersten Teil des Dokuments. Umfaf3t das
Dokument mehr als einen Bildschirm, erhalten Sie eine Leiste am unteren
Bildschirmrand, in der die méglichen Aktionen angegeben sind:

Taste Leerzeichen
Eine Bildschirmseite vorwirts blittern.

Taste

Eine Zeile vorwirts blittern.

Zeichen ' =’
Die aktuelle Zeilennummer im Dokument ausgeben. Danach driicken
Sie eine der anderen Tasten.

Taste

Blittern im Dokument beenden.

Taste

Auf den Anfang des Dokuments positionieren.
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- )
(oraner) ORDNER 1
auouu
Eigenes Archiv: -
Offener Ordner:  SEECINNGE
v - Verzeichnis der Dokumente Lesen L - Dokument Lesen
p - Verzeichnis der Dokumente drucken u - Dokument umbenennen
w - Weiteres Archiv oeffnen k - Dokument kopieren
m - Dokument modifizieren a - Dokumente
n - Neues Dokument erstellen e - Dokumente entfernen
z - Zugriffserlaubnisse aendern d - Dokumente drucken
s - Datensicherung aut Disketten 1t - Suchen und Sortieren
b - MS-DOS-Disketten bearbeiten
Bitte waehlen' )
\_ J
© N
r Welches Dokumertt moechten Sie umbenennen?
Guartalt KundeGOBE2-001  KundeBBOO1-002  KundeGOOB1-081
UWashLen Sie >
. J
‘Auswahlen’
r
Wie soll das Dokument Quartali ab jetzt heissen? > Quartali-84
Dokument umbenanmt in Quartal1-84.

k-ammavorigommomnmodorvmld_ )
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Sie haben die Funktion u — Dokument umbenennen gewihlt. Damit kon-
nen Sie den Namen eines Dokumentes dndern. SINIX gibt am Bildschirm
eine Auswabhlliste aller Dokumente aus, die im gerade gedffneten Ordner
abgelegt sind.

SINIX: Welches Dokument moechten Sie umbenennen ?

Wihlen Sie den Namen des Dokuments aus, das Sie umbenennen wollen
und driicken Sie die Taste [.J].

SINIX: Wie soll das Dokument . ........ ab jetzt heissen ?

Tippen Sie den neuen Namen des Dokumentes ein, und driicken Sie die
Taste [J]. Ein Dokumentenname darf maximal 14 Zeichen lang sein und
Buchstaben, Ziffern, Bindestriche und Punkte enthalten. Er muf3 mit einem
Buchstaben oder einer Ziffer beginnen, und darf keine Leerzeichen enthal-
ten.

Bestitigung von SINIX

Dokument umbenannt in ..............
Beispiel fiir giiltige Dokumentennamen:

2.Dokument
personal-zeit

SINIX-F Buch 2 V5.04, U3202-J-Z95-1 3-107



Meniis fiir den Sachbearbeiter

a.ook

'Auswahlen’

3-108

~
(ordner) ORDNER 1
Eigenes Archiv:
Offener Ordner:  TERCINNGE
v - Verzeichnis der Dokumente Lesen L - Dokument lesen
p - Verzeichnis der Dokumente drucken u - Dokument umbenennen
W - Weiteres Archiv oeffnen k- Dokument kopieren
a - Dokument modifizieren 3 - Dokumente
n - Neues Dokument erstellen e - Dokumente entfernen
Z - ZugriffserLaubnisse aendern d - Dokumente drucken
s - Datensicherung auf Disketten t - Suchen und Sortieren
b - MS-DOS-Disketten bearbeiten
Bitte waehlen' > _

doku-1

UWaehten Sie >

UWelches Dokument moechten Sie kopieren ?

doku-2 doku-3

™\
In welchen Ordner soll kopiert werden ?
Anfrage fAngebote Antuorten Bestell.Inl  Beanstandungen
Uarenlager Uarenpruet
Waehlen Sie )
J
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Sie haben die Funktion k — Dokument kopieren gewihlt. Sie erhalten am
Bildschirm eine Auswabhlliste mit den Namen aller Dokumente im gerade
geoffneten Ordner. Sie konnen den Inhalt eines Dokuments unter einem
neuen Namen in ein anderes Dokument kopieren. Die Kopie kann im
gleichen oder einem anderen Ordner angelegt werden.

Funktion abbrechen

Wenn Sie die Funktion abbrechen mochten, driicken Sie die Taste [peL].

SINIX: In welchen Ordner soll kopiert werden?

Wihlen Sie den Namen des Ordners aus, in den Sie das Dokument kopie-
ren mochten und driicken Sie die Taste [J].

SINIX: Welches Dokument mochten Sie kopieren?

Wihlen Sie den Namen des Dokuments aus, das Sie kopieren mdchten,
und driicken Sie die Taste [J].

SINIX: Wie soll das neue Dokument heilen? (| = wie Original)

Tippen Sie den Namen ein, den die Kopie erhalten soll. Dann driicken Sie
die Taste [J]. Wenn Sie nur die Taste [J] driicken, wird das Dokument unter
seinem Originalnamen kopiert.

SINIX: Es gibt schon ein Dokument . . . . .. im Ordner . ... ..
Soll es ueberschrieben werden? (j/n)

In dem Ordner, in dem Sie die Kopie anlegen mochten, existiert bereits ein
gleichnamiges Dokument. Wenn Sie es liberschreiben méchten, tippen Sie
'’ (fiir ”Ja”). Wenn Sie der Kopie einen anderen Namen geben mdchten,
tippen Sie 'n’ (fiir "Nein”). Nach der Antwort driicken Sie die Taste [.].
Wenn Sie ”Nein” geantwortet haben, werden Sie wieder gefragt, wie das
neue Dokument heiflen soll.

Bestiitigung von SINIX
Dokument ........ im Ordner ......... angelegt.
SINIX: Moechten Sie noch ein Dokument kopieren ?

Wenn Sie ein weiteres Dokument kopieren mdchten, tippen Sie ’j’; wenn
Sie die Funktion beenden mochten, tippen Sie 'n’.
Nach der Antwort driicken Sie die Taste [.1].
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4 )
toraner) ORDNER 1
a.oua
Eigenes Archiv: %
Offener Oraner:  ZEEEENGE
v - Verzeichnis der Dokumente lesen L - Dokument Lesen
p - Verzeichnis der Dokumente drucken u - Dokument umbenennen
W - Weiteres Archiv oeffnen k- Dokument kopieren
® - Dokument modifizieren @ - Dokumente
N - Neues Dokument erstellen e - Dokumente entfernen
z - Zugriffseriaubnisse aendern d - Dokumente drucken
s - Datensicherung auf Disketten 1 - Suchen und Sortieren
b - MS-DOS-Disketten bearbeiten
Bitte waehlen' >
\_ J
g ™

Ordner ordner-1: Welches Dokument moechten Sie kopieren 7

doku-1 doku-2 doku-3 doku-1kop

Waehlen Sie >

\ J
‘Auswahlen’
r
Ordner ordner-1: Welches Dokument moechten Sie anhaengen 7 W
doku-1 doku-2 doku-3 doku-1kop
UWaehLen Sie >
\_ -
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Sie haben die Funktion a - Dokumente anhaengen gewihlt. Sie konnen den
Inhalt mehrerer Dokumente nacheinander in einem Dokument zusammen-
fassen. Auf dem Bildschirm erhalten Sie eine Auswahlliste mit den Doku-
mentennamen des gerade geéffneten Ordners.

Funktion abbrechen
Mit der Taste brechen Sie die Funktion ab.
SINIX: Ordner . . . .....: Welches Dokument mochten Sie kopieren?

Wihlen Sie das erste Dokument entsprechend der gewiinschten Reihen-
folge aus, und driicken Sie die Taste [.J].

SINIX: Ordner . . . .....: Welches Dokument méchten Sie anhaengen?

Wihlen Sie das nichste Dokument aus, das an das zuletzt eingegebene
angehingt werden soll, und driicken Sie die Taste [J].

Die obige Frage wird solange wiederholt, bis Sie als Antwort nur die Taste
driicken. Sie wihlen also nacheinander die anzuhéngenden Dokumente
aus und beenden den Fragezyklus mit der Taste [J).

SINIX: In welchen Ordner soll das neue Dokument?

Wihlen Sie den Namen des Ordners aus, in dem die zusammengefaBten
Dokumente abgelegt werden sollen, und driicken Sie die Taste [J].

SINIX: Wie soll das neue Dokument heissen? (| = wie Original)

Geben Sie den Namen des Dokumentes an, in dem die zusammengefa3ten
Dokumente abgelegt werden sollen, und driicken Sie die Taste [J]. Wenn
Sie nur die Taste [J] driicken, dann wird der Name des zuerst eingegebenen
Dokuments verwendet.

SINIX: Es gibt schon ein Dokument . . . . .. im Ordner . . .. ..

Wenn dasjenige Dokument tiberschrieben werden soll, dessen Namen Sie
als ersten angegeben haben, tippen Sie ’j’; wenn die zusammengefaBBten
Dokumente in einem neuen Dokument abgelegt werden sollen, tippen Sie

n’.
Nach der Antwort driicken Sie die Taste [J].

Bestiitigung von SINIX

Dokument . ....... im Ordner ........ angelegt.
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a.o.e

3-112

‘Auswahlen’

4 N
(oraner) ORDNER 1
Eigenes Archiv: -
Offener Ordner: SIt
v - Verzeichnis der Dokumente Lesen L - Dokument Lesen
p - Verzeichnis der Dokumente drucken u - Dokument umbenennen
w - Weiteres Archiv oeffnen k - Dokument kopieren
» - Dokument modifizieren a - Dok e
n - Neues Dokument erstellen e - Dokumente entfernen
z - Zugriffgerlaubnisse aendern d - Dokumente drucken
s - Datensicherung auf Disketten t - Suchen und Sortieren
b - MS-DOS-Disketten bearbelten
Bitte waehlen' > _
\. J

~
( Uelche Dokumente sollen entfernt werden?
Verk.Qu1 Kunde@OBO2-001 KundeDDDB1-002 Quartali-84 KundeBOOB1-001
Uaenlen Sie >
\_ J
r )

Die markierten Dokumernte wurden entfernt.

- 2urueck ins vorige Merue mit MENU oder Vorauswahl
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Sie haben die Funktion e — Dokumente entfernen gewihlt. Sie erhalten am
Bildschirm eine Auswahlliste. Sie zeigt nur die Namen der 16schbaren
Dokumente, die im gerade ge6ffneten Ordner abgelegt sind.

SINIX: Welche Dokumente sollen entfernt werden ?

Wihlen Sie die Namen der Dokumente aus, die Sie entfernen mochten und
driicken Sie die Taste [J].

Hinweis

Informationen iiber Auswabhllisten finden Sie in Kapitel 2:
”Wie behandeln Sie eine Auswahlliste?”

Bestiitigung von SINIX
Die markierten Dokumente wurden entfernt

Ist der Ordner leer oder enthilt er keine l6schbaren Dokumente, so erhal-
ten Sie die Meldung:

SINIX: Keine 16schbaren Dokumente
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a.o.d

3-114

( )
(orgner) ORDNER 1
Eigenes Archiv: -]
Otfener Oraner:  EEEEENENGR
v - Verzeichnis der Dokumente Lesen U - Dokument Lesen
p - Verzeichnis der Dokumente drucken u - Dokument
W - Weiteres Archiv oeffnen k - Dokument kopieren
»n - Dokument modifizieren a - Dokumente
n - Neues Dokument erstellen e - Dokumente entfernen
Zz - Zugriffserlaubnisse aendern d - Dokumente drucken
s - Datensicherung auf Disketten t - Suchen und Sortieren
b - MS-DOS-Disketten bearbeiten
Bitte waehlen' )
\_ J
' )

(apool) DRUCKAUISGABE

r - Druckausgabe mit Standardparasetern

z - ustandsabfrage (Drucker /Druckauftraege)
g - Information zu Druckergruppen abfragen

L - Druckauftrag Loeschen

p - Prioritaet aendern

d - Druckausgabe mit WshlL der Parameter

Bitte ueshlen! > _
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Sie haben die Funktion d — Dokumente drucken gewihlt. Sie erhalten am
Bildschirm das Menii DRUCKAUSGABE. Sie konnen nun eine der fol-
genden Funktionen aus diesem Menii wéhlen:

r — Druckausgabe mit Standardparametern — Seite 3-116
— Thre Dokumente mit Standardparametern ausdrucken.

Hinweis
Standardparameter sind Werte, die SINIX annimmt, ohne
daB Sie diese extra eingeben miissen. Dies sind z.B. maximale
Zeilenbreite, Prioritdt, Anzahl der Druckkopien und Auftrags-
name. Wenn Sie diese Standardparameter dndern wollen,
wihlen Sie folgende Funktion:

d — Druckausgabe mit Wahl der Parameter (DRUCKAUSGABE)
z — Zustandsabfrage (Drucker/Druckauftraege) — Seite 3-120

— informieren, ob der bzw. die Drucker betriebsbereit sind und Ihre
Druckauftrige bereits bearbeitet werden oder noch

warten.
g — Information zu Druckergruppen abfragen — Seite 3-124
— informieren, welche Druckergruppen fiir Ihre Druckauftrige definiert
sind
1 — Druckauftrag loeschen — Seite 3-126

— Thren wartenden Druckauftrag wieder zuriicknehmen, also 16schen.
p — Prioritaet aendern — Seite 3-128

— wenn Ihr Druckauftrag schneller oder langsamer als andere ausge-
fithrt werden soll.

d — Druckausgabe mit Wahl der Parameter — Seite 3-130

— Thre Dokumente mit Wahl der Parameter ausdrucken.
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acoudur

3-116

.

‘Auswahlen’

( )
(spool) DRUCKAUSGABE
r - Druckausgebe mit Standardparametern
Z - 2amtandssbfrage (Drucker /Druckauftraege)
g - Information zu Druckergruppen abfragen
L - Druckauftrag Losechen
P - Prioritaet aendern
d - Druckausgabe mit WahlL der Parameter
Bitte washien! > -
S ",
~
Welche Dokumerite moechten Sie drucken?
verk .Qut KundeG0BO2-001  KundeQDB01-082 Guartal1-84 Kunde0B001-081
Uaehien Sie >

.

-
Druckauftrag wird erteilt.

= 2urueck 1i 1
ne vorige Menue mit MENU oder Vorauswshl e _
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Sie haben die Funktion r — Druckausgabe mit Standardparametern gewihlt. Sie
erhalten am Bildschirm eine Auswabhlliste mit den Namen aller Dokumente des
momentan getffneten Ordners.

Die Druckseiten sehen folgendermalen aus:

1 Leerzeile

2 Leerzeile

3 <datum> <uhrzeit> <dokumentname> <seite>
4 Leerzeile

5 Leerzeile

6 <1. dokument-zeile>
7 <2. dokument-zeile>
65 <60. dokument-zeile>
66 Leerzeile
67 Leerzeile
68 Leerzeile
69 Leerzeile
70 Leerzeile
71 Leerzeile

72 Leerzeile

SINIX nimmt bei Ihren Druckauftriagen folgende Werte an:

— Die Zeilenbreite des Dokuments betragt maximal 80 Zeichen

— Druckprioritit 15 (Hochste Prioritét ist 20)

— SINIX druckt die Dokumente je einmal

— Sie werden nach dem Ausdrucken nicht benachrichtigt

— SINIX 16scht die Dokumente nach dem Drucken nicht

— Ausgedruckte Dokumente sind fiir den Eigentiimer bestimmt

— der Auftragsname ist identisch mit dem Dokumentenname bzw. wenn Sie
mehrere Dokumente drucken, vergibt SINIX den Auftragsnamen "Doku-
mente’

— SINIX nimmt den Drucker, der gerade frei ist

— Der Drucker-Zeichensatz entspricht der Tastaturbelegung, falls der Druk-
ker iiber einen solchen Zeichensatz verfiigt. Die Tastaturbelegung kénnen
Sie mit der globalen Funktion :a abfragen.

— SINIX druckt die Dokumente von Anfang bis Ende

— 1 Druckseite enthlt 72 Zeilen.

Wenn Sie die Standardparameter 4ndern wollen, wahlen Sie bitte die Funktion
d — Druckausgabe mit Wahl der Parameter.
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SINIX: Welche Dokumente moechten Sie drucken ?

Wihlen Sie die Namen der Dokumente, die Sie drucken mochten, und driicken
Sie die Taste [J].

Hinweis

Informationen iiber Auswahllisten finden Sie in Kapitel 2:
”Wie behandeln Sie eine Auswahlliste?”

Bestiitigung von SINIX

Druckauftrag wird erteilt.

Hinweis
Wenn Sie einen Druckauftrag vergeben haben, sollten Sie anschlie-
Bend die Funktion z u Zustandsabfrage (Drucker/Druckauftraege) im
aktuellen Menii wéahlen. Notieren Sie dann Thren Auftragsnamen oder
Ihre Auftragsnummer und den Namen der Druckergruppe. Diese
Werte brauchen Sie eventuell noch.
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a.o.doz

(apool)

3-120

z - Zustandssbfrage (Drucker /Druckauftraege)
g - Inforsation zu Druckergruppen abfragen

L - Druckauftrag Loeschen

p - Prioritaet aendern

d - Druckausgabe mit Wshl der Parameter

Bitte waehien! >

ID AUFTRAG

DRUCKERZUSTARENDE

DRUCKER  ZUSTAND LIMIT ID AUFTRAG D-GRUPPE  SEITEN

D1 GESPERRT 2

AUFTRAGSLAGE
BENUTZER D.GRUPPE LAENGE KOP PRIO ZEIT %

S ORDNER:Angebote admin  STD 1 1 1512:06 0O

= Zurueck ins vorige Menue mit MENU oder Vorauswahl e
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DRUCKAUSGABE

Sie haben die Funktion z - Zustandsabfrage (Drucker/Druckauf-
trige)gewihlt. Sie erhalten eine bzw. zwei Tabellen auf dem Bildschirm,
die Sie iiber Drucker bzw. Druckauftrige informieren.

Tabelle DRUCKERZUSTAENDE
Die Tabelle enthilt fiir jeden Drucker folgende Informationen:

DRUCKER Name des Druckers
ZUSTAND Zustand des Druckers

BEREIT
Der Drucker ist bereit, bearbeitet aber keinen Auftrag.

LAEUFT
Der Drucker bearbeitet einen Auftrag.

WARTET
Der Drucker bearbeitet einen Auftrag, und dabei ist eine Stérung
aufgetreten (z.B. Papierende, Papierstau, Farbbandende). Wenn
die Stérung nach einer bestimmten Zeit nicht behoben wird, erhilt
der Drucker den Zustand "GESTOERT".

GESTOERT
Die Druckerverwaltung priift regelmaBig die Drucker, und hat eine
Stérung festgestellt, die nach einer bestimmten Zeit nicht behoben
war. Der Drucker lduft automatisch weiter, wenn die Stérung beh-
oben wird (Ursache: Drucker ausgeschaltet, Taste OFF LINE
wurde gedriickt, Verbindung zum Computer unterbrochen).

GESPERRT
Der Drucker wurde von einem dazu berechtigten Benutzer
gesperrt. Bitte fragen Sie den Systemverwalter.

PROBEDRUCK
Der Drucker ist von einem Probedruck exklusiv belegt. Bitte fragen
Sie den Systemverwalter.

UNBEKANNT
Der Drucker wird zur Zeit nicht vom Spoolsystem verwaltet. Bitte
fragen Sie den Systemverwalter.

POLL
Das Spoolsystem wartet auf eine Riickmeldung des Druckers.
Rufen Sie die aktuelle Funktion nochmals auf.

ABBRUCH
Ein Druckvorgang wurde vom Auftraggeber abgebrochen. Der
Drucker hat den Abbruch noch nicht bestétigt.
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START AUSGABE
Der Drucker soll einen Auftrag vom Spoolsystem iibernehmen, und
hat dies noch nicht quittiert. Die Druckausgabe wird anschlieBend
gestartet.

LIMIT Minimalprioritit fiir einen Auftrag, der vom aktuellen Drucker
bearbeitet werden soll.

ID Nummer des Druckauftrages, die SINIX festgelegt hat.

AUFTRAG Name des Druckauftrages, den SINIX oder der Auftraggeber
festgelegt hat.

D-GRUPPE
Name der Druckergruppe, welcher der aktuelle Drucker angehort.

SEITEN Anzahl der bereits gedruckten Seiten.

3-122 SINIX-F Buch 2 V5.04, U3202-J-Z95-1



DRUCKAUSGABE

SINIX: Es stehen zur Zeit keine Druckauftriige zur Bearbeitung an

Bei dieser Meldung von SINIX gibt es keine Druckauftrdge, und Sie
erhalten nicht die Tabelle AUFTRAGSLAGE.

SINIX: LPR: Druckerverwaltung nicht aktiv

Diese Meldung bedeutet, daBl Druckauftrige zwar angenommen aber nicht
ausgefiihrt werden, d.h. es werden keine Dokumente gedruckt. Bitte spre-
chen Sie mit dem Systemverwalter.

Tabelle AUFTRAGSLAGE
Die Tabelle enthilt folgende Informationen:
ID Nummer des Druckauftrages, die SINIX festgelegt hat.

AUFTRAG Name des Druckauftrages, den SINIX oder der Auftraggeber
festgelegt hat.

BENUTZER
Benutzername des Auftraggebers

D-GRUPPE
Name der Druckergruppe, welcher der aktuelle Drucker ange-
hort.

LAENGE Aufgerundete Grée des Dokumentes in der Einheit KB (1KB
= 1024 Zeichen).

KOP Anzahl der Druckkopien, die der Auftraggeber angefordert hat.

PRIO Prioritdt des Druckauftrages zwischen 1 (niedrigste) und 30
(hochste).

ZEIT Uhrzeit der Auftragserteilung.

% Prozentualer Anteil der Zeichen, die bis jetzt gedruckt wurden.
Die Gesamtanzahl der Zeichen entspricht der Zeichenanzahl
im Dokument multipliziert mit der Anzahl der Kopien.
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a.o.dug

3-124

~
(apool) DRUCKALISGABE
r - Druckausgabe mit Standardparametern
Z - 2standssbfrage (Drucker /Druckauftrasge)
g - Information zu Druckergruppen abfragen
L - Druckauftrag Loeschen
P - Prioritaet aendern
d - Druckausgabe mit Wahl der Parameter
Bitte washlen! > _
_J
( )

ALE Alle Drucker im System

- Zurueck ins vorige Menue mit MENU oder Vorauswehi o)
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Sie haben die Funktion g — Information zu Druckergruppen abfragen
gewdhlt. Auf dem Bildschirm erhalten Sie die Namen aller Druckergrup-
pen, und einen Kommentar zur jeweiligen Gruppe. Die entsprechenden
Eintrige macht der Systemverwalter, wenn er die Druckergruppen defi-
niert.
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aco.dol

3-126

tapool) DRUICKAUSGABE W
r - Druckausgabe mit Standardperametern
z - Zustandsabfrage (Drucker /Druckauftirsege)
g - Information zu Druckergruppen abfragen
L - Druckauftrag Loeschen
P - Prioritaet sendern
d - Druckausgabe mit Wehi der Parameter
Bitto waehten! >
J
~
(spool) DRUCKALISGABE
(spcan) Losschen Druckauttrag
r - Druckaus
z - 1 AuTtragsnane
g - Informat | 2 1D Kernung aes Aufiragss
L - Druckauf
Hilfe : Schreibmarke zum Feldanfanc
p - Priorita | bewegen und die HELP-Taste druecken.
d - Druckausgabe mit Wahi der Parameter

Bitte waehlen! > 1
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Sie haben die Funktion 1 — Druckauftrag loeschen gewihlt. Sie konnen
damit Thren Druckauftrag wieder zuriicknehmen, auch wenn der Druck
schon begonnen hat. In den aktuellen Bildschirm wird ein Formular einge-
blendet, in das Sie entweder den Auftragsnamen oder die Auftragsnummer
eintragen. Falls Sie das Formular nicht sehen kdnnen, stellen Sie den
Bildschirm mit dem entsprechenden Regler heller ein.

Wenn Thnen die Daten des Druckauftrages nicht bekannt sind, brechen Sie
jetzt die aktuelle Funktion ab, rufen die Funktion z — Zustandsabfrage auf,
und anschlieBend mit Vorauswahl nochmals die aktuelle Funktion. So
gehen Sie vor:

— aktuelles Formular durch gleichzeitiges Driicken der Tasten und
abbrechen

— Taste [z] driicken, um die Tabellen DRUCKERZUSTAENDE und
AUFTRAGSLAGE zu erhalten

— Taste[L]driicken, um erneut die aktuelle Funktion aufzurufen, und aus
den Tabellen auf dem Bildschirm die Auftragsnummer zu entnehmen.

Funktion abbrechen

Wenn Sie die aktuelle Funktion abbrechen mochten, driicken Sie gleichzei-

tig die Tasten und 7).
Informationen iiber die Formularwerte

Wenn die Schreibmarke auf der 1. Stelle eines Formularfeldes steht, kon-
nen Sie sich iiber die zuldssigen Eingabewerte informieren: Driicken Sie

die Taste [HeLp).

Formular ausfiillen

1 Auftragsname: Tippen Sie den Auftragsnamen ein und driicken Sie die
Taste [J]. Wenn Sie nur die Auftragsnummer kennen, driicken Sie die
Taste [+, damit die Schreibmarke in das nichste Formularfeld springt.

2 ID Kennung des Auftrags: Tippen Sie die Auftragsnummer ein, und
driicken Sie die Taste [J].

SINIX: Druckauftrag ’. ... .. ’ von Benutzer’. ... .. > unbekannt

Den angegebenen Druckauftrag gibt es nicht. Entweder ist er schon abge-
schlossen, oder Sie haben im Formular falsche Werte angegeben.
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¢ L) DRUCKAUSGABE
aco.dup i

r - Druckausgabe mit Standardpsrametern
z - Zustandsabfrage (Drucker /Druckauftraege)

g - Information zu Druckergruppen abfragen
L - Druckauftrag Loeschen
p - Prioritast aendern

d - Druckausgabe mit WahlL der Parameter

Bitte waehlen! > _
§ _
( )
(apool) DRUCKAUSGABE
(sppri)  Prioritaetsaenderung
r - Druckaus
z -2stands | 1 Dokumentname
g -Inforsat | 2 __ ID-Kennung des Druckauftrages
U -Druckauf | 3 __  neue Prioritaet (1 bis 28
p - Priorita | Hilfe : Schreibmarke zum Feldanfang
bewegen und die HELP-Taste druecken.
d - Druckaus

Bitte weehten! > p
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Sie haben die Funktion p — Prioritaet aendern gewihlt. Wenn mehrere
Druckauftrage fiir den gleichen Drucker bestehen, werden sie nach ihrer
Prioritit gedruckt. Wenn alle Auftrige fiir einen Drucker die gleiche Priori-
tdt haben, werden sie nach ihrem Eingang gedruckt. Wenn Sie einen Druk-
kauftrag mit Standardparametern erstellen, erhilt dieser die Prioritit 15.
Sie konnen als h6chste Prioritit den Wert 20, der Systemverwalter den
Wert 30 angeben.

In den aktuellen Bildschirm wird ein Formular eingeblendet, in das Sie
entweder den Auftragsnamen oder die Auftragsnummer eintragen. Falls
Sie das Formular nicht sehen kdnnen, stellen Sie den Bildschirm mit dem
entsprechenden Regler heller ein.

Wenn Thnen die Auftragsdaten nicht bekannt sind, brechen Sie jetzt die
aktuelle Funktion ab, rufen die Funktion z — Zustandsabfrage auf, und
anschlieBend mit Vorauswahl nochmals die aktuelle Funktion (siehe auch:
1 — Druckauftrag loeschen).

Funktion abbrechen

Wenn Sie die aktuelle Funktion abbrechen mdéchten, driicken Sie gleichzei-

tig die Tasten und [T].

Hilfsiaformationen iiber das Formular

Wenn die Schreibmarke auf der 1. Stelle eines Formularfeldes steht, kénnen Sie
sich iiber die Formularwerte informieren: Driicken Sie die Taste [HeLr].

Formular ausfiillen

1 Auftragsname: Tippen Sie den Auftragsnamen ein. Driicken Sie
anschliessend sooft die Taste [}, bis die Schreibmarke im Formularfeld
3 steht.
Wenn Sie nur die Auftragsnummer kennen, driicken Sie die Taste [+,
damit die Schreibmarke in das Formularfeld 2 springt.

2 ID Kennung des Auftrags: Tippen Sie die Auftragsnummer ein. Falls
die Schreibmarke anschlieBend noch nicht im Formularfeld 3 steht,
driicken Sie die Taste ).

3 neue Prioritit (1 bis 20): Tippen Sie die neue Prioritdt des Druckauftra-
ges ein.

Nachdem Sie das Formular ausgefiillt haben, driicken Sie die Taste [J].
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a.o.d.d

3-130

‘Auswahlen’

- )
(spool) DRUCKALISGABE
- Druckausgebe mit Standardperametern
- Astandesbfrage (Drucker /Druckauftrasge)
- Information 2u Druckergruppen sbfragen
- Druckauftrag Losechen
P - Prioritaet aendern
d - Druckausgabe mit UWshi der Parameter
Bitte washlent > _
\_ J
r )
Welche Dokumertte moechten Sie drucken?
Verk .Qu1 KundeODOO2-081  KundeBBBO1-002 Quartal1-84 Kunde€0001-081
UaehLen Sie >
. J
r )
LEparus Erfassung der Druckparameter (erster Teil)
5 Druckprioritaet (eine ZahlL zwischen 1 und 20)
2 1 Anzahl der Kopien, die ausgedruckt werden solien
3 Wollen Sie nach Beendigung des Auftrages Nachricht 7 (j/nm)
« Berwrtzer, fuer den der Ausdruck bestimmt ist
< Yerk.Qil Name fuer den Druckauftrag
S GRFPEG Druckergruppe, auf der gedruckt werden soll
Hilfs : Schreibmarke zum Feldantang bewegen und die HELP-Taste druecken.
. J
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Sie haben die Funktion d — Druckausgabe mit Wahl der Parameter
gewihlt. Fiir einen Druckauftrag konnen Sie folgende Parameter einstellen
(die fett gedruckten Werte stellt SINIX ein, wenn Sie nichts angeben):

— Druckprioritiat 1,2, 3, ...,15,...,18,19, 20

— Dokument vor dem Druck kopierer: bzw. nicht kopieren

— Anzahl der Druckkopien von 1 bis 10

— Nachricht bzw. keine Nachricht bei Auftragsende

— Empfinger des Ausdrucks ist der Auftraggeber bzw. ein anderer Benutzer

— Auftragsname ist: der Dokumentenname, wenn Sie 1 Dokument drucken
oder 'Dokumente’, wenn Sie mehrere Dokumente drucken bzw. der von
Ihnen festgelegte Name

— Ausdruck auf der 1. Druckergruppe bzw. der vom Benutzer angegebenen
Druckergruppe

— Schreibdichte auf dem Papier 10, 12 oder 17 (15) Zeichen/Zoll

— Zeichensatz des Druckers ist international bzw. national

— Ausdruck des Dokumentes ab Seite 0 bzw. der vom Benutzer angegebenen
Seite

— Ausdruck des Dokumentes bis Seite 9999 bzw. der vom Benutzer angegebe-
nen Seite

Nachdem Sie die aktuelle Funktion aufgerufen haben, erhalten Sie die Doku-
mentennamen lhres gedffneten Ordners auf dem Bildschirm.

SINIX: Welche Dokumente moechten Sie drucken?

Wihlen Sie die Dokumente aus, die gedruckt werden sollen, und driicken Sie
die Taste [J]). Was Sie bei einer Auswahlliste sonst noch tun kénnen, ist in
Kapitel 2 beschrieben (Abschnitt ”Wie behandeln Sie eine Auswahlliste™).
Nach einer Dokumentenauswahl erhalten Sie ein Formular auf dem Bild-
schirm, in dem Sie die Druckparameter einstellen kénnen. Falls Sie das
Formular nicht sehen, verstellen Sie die Bildschirm-Helligkeit mit dem
entsprechenden Regler.

Erfassung der Druckparameter (erster Teil)

Geben Sie die gewiinschten Druckparameter durch Andern oder Ausfiillen
des Formulars an und driicken Sie die Taste [J). Sie konnen auch die im
Formular vorgegebenen Druckparameter iibernehmen, indem Sie nichts
dndern, und die Taste [J] driicken. Was Sie bei einem Formular sonst noch
tun konnen, ist in Kapitel 2 beschrieben (Abschnitt "Wie fiillen Sie ein
Formular aus™).

Die folgende Auflistung soll Thnen beim Ausfiillen der einzelnen Formu-
larfelder helfen. Die Zahlen entsprechen den Nummern der Formularfel-
der.
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3-132

Geben Sie eine Prioritdt zwischen 1 und 20 an. Die Prioritit 1
bewirkt vermutlich, daB3 Thr Druckauftrag solange ”ruht”, bis Sie
seine Prioritidt erh6hen. Das hingt davon ab, welche Minimalprio-
ritdt fir den Drucker eingestellt ist, der Ihren Druckauftrag bear-
beitet (meistens 2). Die Prioritdt 15 (Standardwert) erhalten alle
Druckauftrige ohne Prioritdtsangabe. Priorititen iiber 15 sollten
Sie dann einstellen, wenn Sie Thren Ausdruck schnell benétigen.

Geben Sie eine Zahl zwischen 1 und 10 an. Damit legen Sie fest,
wie oft Thr Dokument gedruckt werden soll.

Wenn Sie ’j° angeben, erhalten Sie nach Druckende eine Nach-
richt von SINIX zugesandt, und in den Meniis rechts unten den
Text ”Neue Post” angezeigt. Falls der Ausdruck fiir einen anderen
Benutzer bestimmt ist (siche Formularfeld 4), erhilt dieser eben-
falls eine Nachricht. Sie konnen eingegangene Post mit folgender
Auswabhl lesen:

:s und Taste [J] driicken (Auswahl im Menii GLOBALE FUNK-
TIONEN).

Wenn Sie 'n’ angeben (Standardwert) erhalten Sie keine Nach-
richt nach Druckende.

Falls bei der Druckausgabe ein Fehler beim Drucker auftritt,
erhalten Sie auf jeden Fall eine Nachricht.

Geben Sie den Namen des Benutzers an, der den Ausdruck erhal-
ten soll. Dieser Name erscheint dann auf der Kopfseite des Aus-
drucks, falls der entsprechende Drucker Kopfseiten ausgibt (Bitte
fragen Sie den Systemverwalter). Falls Sie im Formularfeld 3 eine
Benachrichtigung nach Druckende gefordert haben, erhilt sie der
Empfinger ebenfalls.

Wenn das Formularfeld leer ist (Standardwert), sind Sie der Emp-
fanger des Ausdrucks.

Geben Sie den Namen des Druckauftrages an, der bei spiteren
Zustandsabfragen und evtl. auf der Kopfseite des Ausdrucks
erscheint. Uber diesen Namen konnen Sie sich spiter auf den
Druckauftrag beziehen, z.B. um die Prioritit zu dndern.

Wenn das Formularfeld leer ist (Standardwert), gibt es folgende
Moglichkeiten:

— wenn Sie nur 1 Dokument drucken, verwendet SINIX den
Dokumentennamen als Auftragsnamen
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— wenn Sie mehrere Dokumente drucken, lautet der Auftrags-
name 'Dokumente’.

6 Wihlen Sie durch wiederholtes Driicken der Leer-Taste die
gewiinschte Druckergruppe aus. Im Menii konnen Sie Informatio-
nen zu den Druckergruppen mit folgender Auswahl anfordern:
:g und Taste [J] driicken (Auswahl im Menii GLOBALE FUNK-
TIONEN).

Wenn das Formular die gewiinschten Werte enthilt, driicken Sie die Taste
[J). Sie erhalten daraufhin ein weiteres Formular auf dem Bildschirm.
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Erfassung der Druckparameter (zweiter Teil)

Andern oder iibernehmen Sie wie beim ersten Formular die Parameter, und
driicken Sie anschlieBend die Taste [[]. Die folgende Auflistung soll Thnen
beim Ausfiillen helfen. Die Zahlen entsprechen den Nummern der Formu-
larfelder.

1

3-134

Wihlen Sie durch Driicken der Leertaste die Zahl 1, 2 oder 3 aus.
Jeder Zahl ordnet SINIX eine Schreibdichte zu, die vom Drucker-
typ abhéngig ist.

1 entspricht bei jedem Drucker 10 Zeichen/Zoll
(Standardwert)

2 entspricht z.B. bei Drucker 9001 12 Zeichen/Zoll

3 entspricht z.B. bei Drucker 9001 17 Zeichen/Zoll

(Die breiteste Schrift wihlen Sie mit 1, die mittlere mit 2 und die
schmalste Schrift mit 3. Ggf. Handbuch fiir den entsprechenden
Drucker und Buch 1 zu Hilfe nehmen.)

Bei den Druckern 9001, 9013 ,9022 und 9025 kénnen Sie wihlen
zwischen einem nationalen oder internationalen Zeichensatz. Im
Formular ist der Wert i’ eingetragen, was dem internationalen
Zeichensatz entspricht. Wenn Sie die Leer-Taste driicken, wird
der Wert ’n’ eingetragen und damit der nationale Zeichensatz
gewihlt. Der Drucker muB3 iiber den entsprechenden nationalen
Zeichensatz verfligen.

Geben Sie eine 1- bis 4-stellige Zahl an. Damit legen Sie fest, ab
welcher Seite des Dokumentes dieses gedruckt wird. ACHTUNG:
Die eingegebene Zahl darf nicht groBer sein, als die Seitenanzahl
des Dokuments. SINIX kann bei der Auftragsvergabe nicht prii-
fen, ob der eingegebene Wert korrekt ist. Im Formular ist der Wert
’0” eingetragen, d.h. das Dokument wird ab der 1. Seite gedruckt.

Geben Sie eine 1- bis 4-stellige Zahl an. Damit legen Sie fest, bis
zu welcher Seite des Dokumentes dieses gedruckt wird. Im For-
mular ist der Wert 9999’ eingetragen, d.h. das Dokument wird bis
zur letzten Seite gedruckt.
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5 Geben Sie mit einer Zahl zwischen 10 und 99 an, wieviele Zeilen
auf jeder Seite gedruckt werden sollen.
Beim Drucker 9004 mit dem Zusatz "ASF” (automatische Einzel-
blattzufithrung) miissen Sie z.B 65 angeben.
Beim Drucker 9013 mit ASF” miissen Sie 70 angeben.
Beim Drucker 9022 miissen Sie 67 angeben.
(Nehmen Sie bitte im Zweifelsfalle das Handbuch des entspre-
chenden Druckers zur Hand.)

Wenn das Formular die gewiinschten Werte enthilt, driicken Sie [J].
SINIX: Druckauftrag wird erteilt.
SINIX bestitigt Thnen den Druckauftrag.
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3-136

(" )
(ordner) ORDNER 1
Eigenes Archiv: -
Offener Ordner:  EESENINNGE
v - Verzeichnis der Dokumente lesen L - Dokument Lesen
p - Verzeichnis der Dokumente drucken u - Dokument umbenennen
w - Welteres Archiv oeffnen k - Dokument kopieren
m - Dokument modifizieren a - Dokumente anhaengen
n - Neues Dokument erstellen e - Dokumente entfernen
Zz - Zugritfserlaubnisse aendern d - Dokumente drucken
s - Datensicherung auf Disketten t - Suchen und Sortieren
b - MS-DOS-Disketten bearbelten
Bitte waehlen! )
\_ J
r )
(tind) SUCHEN UND SORTIEREN
Eigenes aArchiv: -
Offener Ordner:
h - suchhilfe
s - Sortieren
t - Textstatistik
Bitte waehlen! >
3 )
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Sie haben die Funktion t — Suchen und Sortieren gewihlt. SINIX gibt
Ihnen das Menii SUCHEN UND SORTIEREN aus und teilt Ihnen mit,
daB Sie sich in Threm eigenen Archiv befinden und welchen Ordner Sie
geoffnet haben. Sie konnen jetzt unter folgenden Funktionen wéhlen

h — Suchhilfe — Seite 3-138
— Zeichenfolgen in Ihren Dokumenten von SINIX suchen lassen
s — Sortieren — Seite 3-140

— die einzelnen Zeilen Ihres Dokuments nach Zahlen oder alphabe-
tisch sortieren.

t — Textstatistik — Seite 3-144

— Zeilen, Worter und Zeichen in Thren Dokumenten von SINIX
zdhlen lassen.
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( A
«tind) SUCHEN LND SORTIEREN
acoutuh
Eigenes Archiv: =
Offener Ordner: _
n - Suchhilfe
s - Sortieren
t - Textstatistik
Bitte waehlen! > 2
. J
( )
Welche Dokumente sollen durchsucht werden?
verk.Qut KundeBDOE2-001  KundeGBBO1-002 Quartal1-84 KundeBB881-801
Uasehlen Sie >
_ J
'Auswahlen’
( Nach welcher Zeichenfolge soll gesucht werden? > Diplomat W
Dokument: Zeilennummer: Zeileninhalt
KundeQODO2-0081:9: - 2 Garnituren Sessel Modell Diplomat
KundeGBO01-001:9: 2 Garnituren Sessel Modell Diplomat
k-wlmuongowmtmumvmnd_ )
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Sie haben die Funktion h — Suchhilfe gewéhlt. SINIX sucht eine Zeichen-
folge in den Dokumenten, die Sie angeben. Sie erhalten am Bildschirm eine
Auswahlliste mit den Namen der Dokumente, die der gerade gedffnete
Ordner enthélt.

SINIX: Welche Dokumente sollen durchsucht werden?

Wihlen Sie die Namen der Dokumente aus, die durchsucht werden
sollen, und driicken Sie die Taste [J].

Hinweis

Informationen iiber Auswahllisten finden Sie in Kapitel 2:
”Wie behandeln Sie eine Auswahlliste?”

SINIX: Nach welcher Zeichenfolge soll gesucht werden?

Tippen Sie die gesuchte Zeichenfolge ein und driicken Sie die Taste [].
AnschlieBend erhalten Sie auf dem Bildschirm die Dokumentennamen, die
Zeilennummern und die Zeileninhalte, in denen SINIX die Zeichenfolge
gefunden hat. Wenn SINIX mehr Zeilen findet, als auf den Bildschirm
passen, erscheint in der letzten Zeile eine Leiste mit moglichen Aktionen.
Sie konnen dann folgendes tun:

Taste Leerzeichen
Eine Bildschirmseite vorwirts bléttern.

Taste

Eine Zeile vorwirts blittern.

Zeichen ’=’
Die aktuelle Zeilennummer ausgeben. Danach driicken Sie eine der
anderen Tasten.

Taste

Funktion beenden.
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a.outus

‘Auswahlen’

3-140

find) SUCHEN UND SORTIEREN

Eigenes Archiv: -]
Otfener Ordner:  ESENEENN
nh - Suchhilfe

s - Sortieren

t - Textstatistik

Bitte waenlen! >

Welches Dokument soll sortiert werden?

Verk.Qut KundeBDEG2-001  KunceBBOB1-602 Quartatt-84 KundeBB891-081
SORTIERT

Uaehien Sie >

~
Das Sortierprogramm geht davon aus, dass die Zeilen des zu sortierenden
Dokuments wie folgt aufgebaut sind: Teldd feldt feld2...

Die 1. Zeile im Dokument Quartali-84 sieht so aus:
Mueller&Sohn 3 Schreibmaschine Typ-387 4546DM
Geben Sie die Nummer des zu sortierenden Feldes ein > 0

Soll rumerisch sortiert werden ? (j/n) > n
Bitte warten...

Fertig. Das Ergebnis finden Sie im Dokument SORTIERT.
\

Moechten Sie es:sehen 7.(j/m) > _
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Sie haben die Funktion s — Sortieren gewihlt. SINIX sortiert die Zeilen
eines Dokumentes nach dem Inhalt des Feldes, das Sie angeben. Dies setzt
voraus, da3 IThr Dokument in Felder aufgeteilt ist. Wenn nach dem Zeilen-
anfang sortiert werden soll, geben Sie Feld 0 an. Sie konnen nach Zahlen
(numerisch) oder nach Buchstaben (alphabetisch) sortieren. Sie erhalten
eine Auswabhlliste mit den Namen aller Dokumente, die der gerade geoft-
nete Ordner enthilt.

SINIX: Welches Dokument soll sortiert werden?

Geben Sie den Namen des gewiinschten Dokumentes an, das Sie sortieren
mochten und driicken Sie die Taste [J].

Informationen iiber den Aufbau des Dokuments

SINIX informiert Sie, daB das Dokument folgendermaBen in verschiedene
Felder aufgeteilt sein muB3:

feld _ feldl feld2 ...

Die einzelnen Felder einer Zeile werden mit 0 beginnend durchnumeriert
und miissen durch Leerzeichen getrennt sein, wie im folgenden Beispiel
dargestellt (~ = Leerzeichen):

0 1 2 3 4
Mueller&Sohn | . | 3 | . | Schreibmaschine | . | Typ-387 | . | 45460M
0 1 2 3 4

Zeller-GmbH | » | 3 | o | Tische | . | Typ-C | . | 629DM

SINIX: Die erste Zeile im Dokument . . . . .. sieht so aus:

Dann erhalten Sie auf dem Bildschirm die erste Zeile Thres Dokuments,
damit Sie die Nummer des gewiinschten Sortierfeldes bestimmen kdnnen.
Sie sollten deshalb Ihr Dokument nicht mit einer Leerzeile beginnen las-
sen.

SINIX: Geben Sie die Nummer des zu sortierenden Feldes ein

Tippen Sie jetzt die Nummer des Feldes ein, nach dessen Inhalt Thr Doku-
ment sortiert werden soll und driicken Sie die Taste [J).
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a.outus

3-142

+

N

Das Sortierprogramm getit davon aus, dass die Zeilen des zu sortierenden
Dokuments wie Tolgt aufgebaut sind: feldd feldt feld2...

Die 1. Zeile im Dokument Quartali-B84 sieht so aus:
Muel Ler&Sohn 3 Schreibmaschine Typ-387 4546DM
Geben Sie die Nummer des zu sortierenden Feldes ein > 0

Soll numerisch sortiert werden ? (j/n) > n
Bitte warten...

Fertig. Das Ergebnis finden Sie im Dokument SORTIERT.

Moechten Sie es sehen ? (j/n) >

\.

N
Das Sortierprogramm geht davon aus, dass die Zeilen des zu sortierenden

Dokuments wie folgt aufgebaut sind: feldd feldl feld2...
Die 1. Zeile im Dokument Quartal1-84 sieht so aus:

Muel LlergSohn 3 Schreibmaschine Typ-387 4546DM

Geben Sie die Nummer des zu sortierenden Feldes ein > 8

Soll numerisch sortiert werden ? (j/n) > n
Bitte warten...

Fertig. Das Ergebnis finden Sie im Dokument SORTIERT.
Moechten Sie es sehen ? (j/n) > j

Auer 2 Rechermaschine Typ-Aé 2367DM
Bueroform 9 Schreibtische Typ-X13 13500DM
Bueroservice 7 Flip-Charts Typ-104 885DM
Klein-und-Gross 8 Stuehle Typ-111 758DM
MuellerfSohn 3 Schreibmaschine Typ-387 4546DM
Mueller&Sohn S Schreibtischlampen Typ-325 518DM
Zeller-GmbH 6 Tische Typ-C 629DM

- Zurueck ins vorige Menue mit MENU oder Vorauswahl e _ )
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SINIX: Soll numerisch sortiert werden? (j/n)
Bevor Sie diese Frage beantworten, lesen Sie bitte den folgenden Text.

e numerische Sortierung

Bei der numerischen Sortierung sortieren Sie nach Zahlen. Diese Sor-
tierart ist daher nur bei Zahlenkolonnen sinnvoll.

¢ nicht-numerische Sortierung

Bei der nicht-numerischen Sortierung sortieren Sie die Feldinhalte
anhand des folgenden ’Alphabets’, in dem ! das erste, und B das letzte
Zeichen ist:

Yo% S % & () x» +, — ./
01 2 3 4546 7 89 : ; < =>27
@ A B CDEV FGHTIJ KLMNDO
P QRS TUVWXYZAOU-.-
. a b c de f g hi j k1 mn o
p qr s t uv wzxyy z & 06 1 B

Diese Sortierart wenden Sie an, wenn Sie ein Dokument nach Textfel-
dern sortieren mochten.

Geben Sie jetzt bitte an, wie Sie sortieren mdéchten, indem Sie ’j” bzw. 'n’
tippen und die Taste [J] driicken. SINIX bittet Sie dann zu warten.

SINIX: Fertig. Das Ergebnis finden Sie im Dokument SORTIERT.
Moechten Sie es sehen ?

SINIX teilt Ihnen mit, in welchem Dokument Sie das Ergebnis der Sortie-
rung finden. AnschlieBend werden Sie gefragt, ob Sie das sortierte Doku-
ment auf dem Bildschirm anschauen mdéchten. Wenn das zutrifft, tippen
Sie ’j" und driicken die Taste [.J]. Wenn das Dokument mehr als 21 Zeilen
hat, konnen Sie darin bis zum Ende blittern.

Hinweis

Da SINIX bei jeder Sortierung das Dokument SORTIERT ohne War-
nung iiberschreibt, sollten Sie dieses umbenennen, damit es nicht verlo-
ren geht. Die entsprechende Funktion hat die Vorauswahl .s.ao—u
(siche Menii "ORDNER1”, Funktion ”Dokument umbenennen”).
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‘Auswahlen’

3-144

(find) SUCHEN UND SORTIEREN

Eigenes Archiv: =
otfener Oraner:  SESENSGN

h - Suchhilfe
s - Sortieren
1t - Textstatistik

Bitte usenten! >

( )
Welche Dokumente soll die Textstatistik umfassen?
verk.qut KundeGOBO2-001  KUNdeGOOD1-002 Quartali-86  KundeBOO1-061
SORTIERT
Uaehien Sie >
g J
Ve
Zeilen Uorte Zeichen Dokument w
7 -2 286 Verk.Qut
16 54 481 Kunde0HOE2-081
19 93 747 KundeQDDO1-082
7 B 286 Quartal1-84
15 64 519 KundeBBOO1-001
7 » 286 SORTIERT
7 36 2605 Summe
&-Mxmwrxg'mnnveumvomtd )
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Sie haben die Funktion t — Textstatistik ausgewéhlt. SINIX ermittelt fiir
jedes angegebene Dokument die Anzahl der Zeilen, Worter und Zeichen.
Sie erhalten auf dem Bildschirm eine Auswahlliste mit den Namen der
Dokumente, die der gerade geéffnete Ordner enthilt.

SINIX: Welche Dokumente soll die Textstatistik umfassen ?

Wihlen Sie die Namen der Dokumente aus, die von der Statistik erfaf3t
werden sollen, und driicken Sie die Taste [J].

Hinweis

Informationen iiber Auswabhllisten finden Sie in Kapitel 2:
”Wie behandeln Sie eine Auswabhlliste?”

Statistik der ausgewiihlten Dokumente

SINIX gibt anschlieBend fiir jedes ausgewdhlte Dokument folgende Infor-
mationen aus:

— Anzahl der Zeilen

— Anzahl der Worter

— Anzahl der Zeichen

— Name des Dokuments

Falls die Textstatistik mehrere Dokumente umfaft, teilt Thnen SINIX in
der letzten Zeile die Gesamtanzahl der Zeilen, Worte und Zeichen unter
der Bezeichnung 'Summe’ mit.
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'Auswahlen’

3-146

( )
(oraner) ORDNER 1
Elgenes Archiv: 2
Ottener Ordner:  SEEEINENGN
v - Verzeichnis der Dokumente Lesen. L - Dokument Lesen
p - Verzeichnls der Dokumente drucken u - Dokument
W - Uelteres Archiv oeffnen k - Dokument kopleren
m - Dokument modifizieren a - Dokumente
n - Neues Dokument erstellen e - Dokumente entfernen
Z - Zugriffserlaubnisse aendern d - Dokumente drucken
s - Datensicherung auf Disketten t - Suchen und Sortieren
b - MS-DOS-Disketten bearbeiten
Bitte waehlen' >
\_ J
( '
Welches Archiv moechten Sie aufsuchen?
admin mgast gast anton flo
perausb perverw vtin eink rewe
vtaus persoz verk
Uashien Sie >
u J
( ]
(sarch) ARCHIV 2
2uweites Archiv:
v - Verzeichnis der Ordner Lesen
o - Ordner oeffnen
Bitte waenlen! >
\. J
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Sie haben die Funktion w — Weiteres Archiv oeffnen gewihlt. Sie konnen
das Archiv eines anderen Benutzers 6ffnen, um Dokumente darin zu lesen
oder Dokumente in Ihr Archiv zu kopieren.

Sie erhalten auf dem Bildschirm eine Auswahlliste mit den Namen aller
Archive.

SINIX: Welches Archiv moechten Sie aufsuchen ?

Wihlen Sie den Namen eines anderen Archivs aus, das Sie 6ffnen moch-
ten. Sie erhalten anschlieBend am Bildschirm das Menii ARCHIV2 und
konnen dort unter folgenden Funktionen wéhlen:

v — Verzeichnis der Ordner lesen — Seite 3-148
— die Ordnernamen des 2. Archivs am Bildschirm ausgeben.
0 — Ordner oeffnen — Seite 3-150

— Dokumente des 2. Archivs lesen und kopieren.
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(sarch) ARCHIV 2

Zweites Archiv:

v - Verzeichnis der Ordner Lesen

© - Ordner oeffnen

Bitte waehlen! > _

3-148

( 5
ARCHIVuytin

Verzeichnis der Ordner

Angebote
Ausschreibung
Marktberichte

Rechnungen
Trans.Ban
Trans.Flug
Trans.LKW
Trans.Schiff
Werbung

t - 2urueck ins vorige Menue mit MENU oder Vorauswahl «J
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Sie haben die Funktion v — Verzeichnis der Ordner lesen gewéhlt und
befinden sich in einem 2. Archiv. Sie erhalten am Bildschirm die Namen
aller Ordner dieses Archivs.
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3-150

*

'Auswahlen’

( T
(sarch) ARCHIV 2
2Zueites Archiv: ]
v - Verzeichnis der Ordner Lesen
© - Ordner oeffnen
Bitte waehlen! >
. J
( )
Welchen Ordner moechten Sie aufschlagen?
Werbung Angebote Ausschreibung  Rechnungen Trans.Bahn
Trans.Schiff  Trans.LKW Trans.Flug Marktberichte
UWaehlen Sie >
\_ J
4 )
(sord) ORDNER 2
2Zueites Archiv: B
Offener Ordner: -]
v - Verzeichnis der Dokumente
L - Dokument Lesen
k.- Dokumente kopieren (2.Archiv -> 1.Archiv)
Bitte waehien! > _
\_ —
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ARCHIV2

Sie haben die Funktion o — Ordner oeffnen gewihlt und befinden sich in
einem 2. Archiv. Sie kénnen Dokumente des 2. Archivs lesen oder in Thr
Archiv kopieren.

Sie erhalten auf dem Bildschirm eine Auswahlliste mit den Ordnernamen
dieses Archivs.

SINIX: Welchen Ordner moechten Sie aufschlagen?

Wihlen Sie den Namen des 2. Ordners aus, den Sie 6ffnen wollen. Sie
erhalten anschlieBend am Bildschirm das Menii ORDNER2.

Im Menii ORDNER2 konnen Sie unter folgenden Funktionen wihlen:
v — Verzeichnis der Dokumente — Seite 3-152

— die Dokumentennamen des 2. Ordners am Bildschirm ausgeben

lassen.
1 — Dokument lesen — Seite 3-154
— ein Dokument aus dem 2. Ordner am Bildschirm ausgeben
lassen.
k — Dokumente kopieren (2. Archiv 1. Archiv) — Seite 3-156

— Dokumente aus dem 2. Archiv in Ihr Archiv kopieren.

Hinweis

Wenn Sie ein Dokument aus einem fremden Archiv verindern wollen,
so miissen Sie das betreffende Dokument erst in Ihr eigenes Archiv
kopieren.

Wenn der Eigentiimer des fremden Archivs IThnen keine Leseerlaubnis
fiir seine Dokumente eingerdumt hat, konnen Sie diese weder lesen
noch kopieren.
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aL0uWLOouLV

3-152

(sord) ORDNER 2

Zweites Archiv: ]

Offener Ordner: BT

v = Verzeichnis der Dokumente
L - Dokument Lesen
k. - Dokumente kopieren (2.Archiv -> 1.Archiv)

Bitte waenlen! >

ORDNER Werbung
Zugritf Ref. Eigent. Laenge Letzte Aend. Dokument

“ru-r----- 1 vtin 154 Jul 16 11:32 UWerb.Buero2000
-ru-r----- 1 vtin 10 Jul 16 11:3¢ Werb.Bueromoeb
“rw-r----- 1 vtin 12 Jul 16 11:33 Werb.Buerozube

L - 2urueck ins vorige Menue mit MENU oder Vorauswaht «f
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ORDNER2

Sie haben die Funktion v — Verzeichnis der Dokumente gewihlt. Sie befin-
den sich in einem 2. Archiv und haben dort einen Ordner geoffnet. Sie
erhalten auf dem Bildschirm eine Liste der Dokumentennamen, die der 2.
Ordner enthilt.

Aufbau der Dokumentenliste

Die Liste der Dokumentennamen enthélt folgende Informationen:

— Zugriff Wer darf mit dem Dokument arbeiten und wie?

— Ref. In wieviel Ordnern existieren Verweise auf das
Dokument?

— Eigent. Welcher Benutzerkennung gehort das Dokument?

— Laenge Wieviel Zeichen hat das Dokument?

— letzte Aend. Wann wurde das Dokument zuletzt verandert bzw.
wann wurde es erstellt?

— Dokument Wie heillt das Dokument?

Wenn Sie wissen mdchten, ob Sie mit fremden Dokumenten arbeiten diir-
fen und wie, miissen Sie wissen, ob Sie zur Benutzergruppe des Eigentii-
mers geh6ren oder nicht. Dies konnen Sie mit der Auswahl :1 feststellen
(Auswahl im Menii GLOBALE FUNKTIONEN).

Wenn Sie zur gleichen Gruppe gehdren, mufl an der 5. Stelle der Spalte
Zugriff ein 'r’ stehen, damit Sie das fremde Dokument lesen und kopieren
konnen.

Wenn Sie nicht zur Benutzergruppe des Eigentiimers gehoren, mul3 an der
8. Stelle von Zugriff ein ’r’ stehen, damit Sie das fremde Dokument lesen
urid kopieren kénnen.

Ausfiihrliche Erkldrungen zur Spalte ’Zugriff® finden Sie bei folgender
Funktion:

v — Verzeichnis der Dokumente lesen (ORDNER1).
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4 )
(sord) ORDNER 2
a.o_w.oul
2Zueltes Archiv: B
Offener Ordner: R
V- Verzeichnis der Dokumente
L - Dokument Lesen
k - Dokumente kopieren (2.Archiv -> 1.Archiv)
Bitte uaehten! >

Welches Dokument moechten Sie Lesen?

t

Werb.Buero2000 Werb.Buerozube Llerb.Bueromoeb

Uaehlen Sie > _
k )

‘Auswahlen’

(me Werbung fuer dieses Produkt richtet sich vor allem an mittlere
Unternehmen mit Bueroartikeln. Die Produkte werden nicht an den Eirzelhandel

verkauft.

-

L - Zurueck 1ns vorige Merue mit MENU oder Vorauswahl e )
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ORDNER2

Sie haben die Funktion 1 — Dokument lesen gew#hlt. Sie befinden sich in
einem 2. Archiv und haben dort einen Ordner gedffnet. Ein Dokument des
2. Archivs diirfen Sie nur lesen, wenn der Eigentiimer Thnen die Zugriffser-
laubnis gibt. Sie erhalten auf dem Bildschirm eine Auswahlliste mit den
Namen aller Dokumente des 2. ge6ffneten Ordners.

SINIX: Welches Dokument moechten Sie lesen?

Wihlen Sie den Namen des Dokumentes aus, das Sie am Bildschirm sehen
mochten und driicken Sie die Taste [J]. AnschlieBend erhalten Sie am
Bildschirm den ersten Teil des Dokumentes. Umfa3t das Dokument mehr
als eine Seite, erhalten Sie eine Leiste am unteren Bildschirmrand, in der
die méglichen Aktionen angegeben sind.
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(sord) ORDNER 2

a.ouw.ook
Zueites Archiv: B
Offener Ordner: |- ]

v - Verzeidmis der Dokumerte
L - Dokument Lesen
k - Dokumente kopieren (2.Archiv -> 1.Archiv)

Bitte uwaehien! >

. -
® - \
J Welche Dokumente sollen kopiert werden?
Uerb .Buero2080 Uerb.Buerozube Werb.Bueromoed
usehlen Sie > B

\ J
‘Auswaéhlen’

r )

Archiv eink: In welchen Ordner soll die Kopie 7

Bestel(.Inl Atworten Antrage Angebote Uarerpruet
arentager Beanstandungen

aenien Sie >
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ORDNER2

Sie haben die Funktion k — Dokumente kopieren

(2.Archiv | 1.Archiv) gewihlt. Sie befinden sich in einem 2. Archiv und
haben dort einen Ordner ge6ffnet, um daraus ein Dokument in Thr Archiv
zu kopieren.

SINIX: Ordner . ... ..: Welches Dokument moechten Sie kopieren?

Sie erhalten am Bildschirm eine Auswabhlliste mit den Namen der Doku-
mente, die der ge6ffnete Ordner des 2. Archivs enthdlt. Wihlen Sie die
Namen der Dokumente aus, die Sie kopieren wollen und driicken Sie die

Taste [I].

Hinweis

Informationen iiber Auswahllisten finden Sie in Kapitel 2:
”Wie behandeln Sie eine Auswahlliste?”

SINIX: Archiv . . ... .: In welchen Ordner soll die Kopie?

Waibhlen Sie einen Ihrer Ordner aus, in dem die Kopie angelegt werden soll.
AnschlieBend driicken Sie die Taste [.I].

SINIX: Wie soll das neue Dokument heissen ? (| = wie Original)

Tippen Sie den Namen ein, den die Kopie in Ihrem Ordner erhalten soll,
und driicken Sie die Taste []. Mdchten Sie den Originalnamen des Doku-
mentes iibernehmen, driicken Sie nur die Taste [J].

SINIX: Es gibt schon ein Dokument . . . . .. im Ordner . ... ..
Soll es ueberschrieben werden? (j/n)

In dem Ordner, in dem Sie die Kopie anlegen méchten, gibt es bereits ein
gleichnamiges Dokument. Wenn Sie es iiberschreiben méchten, tippen Sie
’y’, und driicken die Taste [I]. Wenn Sie der Kopie einen anderen Namen
geben méchten, tippen Sie 'n’ und driicken die Taste [J]. Sie werden dann
wieder gefragt, wie das neue Dokument (die Kopie) hei3en soll.

Bestitigung von SINIX

Dokument . . .. .. im Ordner . ... .. angelegt.
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acm

3-158

(archiv) ARCHIV

Eigenes Archiv: -

Verzeichnis der Ordner Lesen
Verzeichnis der Ordner drucken
Ordner cetfnen

Neuen Ordner anlegen

Ordner entfernen

Ordner umbenennen

Archiv auf MB-Kassette sichemn

sce3so0oac
Coroe 0

Bitte waehten! > _

(tape) DATENSICHERLNG ALF MAGNETERAD-KASSETTEN

Archiv: -

v - Dokumerttermerzeicnis der MB-Kassette lesen
8 - Archiv auf MB-Kassette schreiben

L - Archiv von MB-Kassette Lesen

Bitte waehten! > _
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ARCHIV

Sie haben die Funktion m — Archiv auf MB-Kassette sichern gewihlt.
AnschlieBend erscheint auf dem Bildschirm das Menii DATENSICHE-
RUNG AUF MAGNETBAND-KASSETTEN mit folgenden Funktionen:

v — Dokumentenverzeichnis der MB-Kassette lesen — Seite 3-160
— von einer Magnetband-Kassette die Dokumentennamen lesen.
d — Dokumentenverzeichnis der MB-Kassette drucken  — Seite 3-159

— von einer Magnetband-Kassette die Dokumentennamen drucken.

s — Archivauf MB-Kassette schreiben — Seite 3-162
— aus Ihrem Archiv alle Ordner auf Magnetband-Kassette schrei-
ben.
1 — Archivvon MB-Kassette lesen — Seite 3-166
— von einer Magnetband-Kassette alle Dokumente in Thr Archiv
lesen.
Hinweis

Nur in Ausnahmefillen sollten Sie Ihr Archiv auf Magnetband-Kasset-
ten sichern, z.B. am Monatsende oder nach umfangreichen Anderun-
gen. Fiir die tdgliche Sicherung verwenden Sie bitte Disketten.

Ergidnzung zu Meni a—m:

Sie haben die Funktion d - Dokumentenverzeichnis der MB-Kassette druk-
ken gewihlt. Der Ablauf und die Bedingungen sind dabei so, wie auf der
nichsten Text-Seite beschrieben. Die Ausgabe erfolgt aber am Drucker!
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(tape) DATENSICHERUNG ALF MAGNETBAND-KASSETTEN

acmuv

Archiv: b ]

v - Dokumerttermerzeicnis der MB-Kassette Lesen
§ - Archiv auf MB-Kasoette schreiben

L - Archiv von MB-Kasoette Lesen

Bitte weehlen! > _

Dokimeriterverzeicinis der MB-Kassette Lesen
Liegt die richtige MB-Kassette im Laufuerk ? (j/m) > _
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DATENSICHERUNG AUF MAGNETBAND-KASSETTEN

Sie haben die Funktion v — Dokumentenverzeichnis der MB-Kassette lesen
gewihlt. Sie erhalten die Namen der Dokumente, die sich auf der Magnet-
bandKassette befinden. Auf der Kassette miissen Sie als Eigentiimer bzw.
darf kein Eigentiimer eingetragen sein.

SINIX: Liegt die richtige MB-Kassette im Laufwerk? (j/n)

Zum Beenden der aktuellen Funktion tippen Sie ’n’, und driicken die Taste
)

Falls Sie noch keine Kassette in das Laufwerk eingelegt haben, tun Sie dies
jetzt. Offnen Sie den Laufwerk-VerschluB, indem Sie den rechteckigen
Knopf driicken. Wie Sie die Kassette einlegen miissen, zeigt die Innenseite
des Verschlusses.

Wenn die Kassette im Laufwerk ist, tippen Sie ’j” und driicken die Taste [J].

SINIX: MB-Kennsatz wird gelesen . . .

SINIX versucht jetzt, den Kennsatz der Kassette zu lesen. Im Kennsatz
steht unter anderem der Eigentiimer der Kassette, und wann sie zuletzt
beschrieben wurde. Der Kennsatz wird angelegt, wenn der Systemverwal-
ter die Kassette formatiert. Der Eigentiimer-Vermerk erfolgt auf Wunsch
des Benutzers, wenn die Kassette beschrieben wird.

SINIX: Keine Zugriffsberechtigung! Die MB-Kassette gehoert ........

Auf der Kassette ist der angegebene Benutzer als Eigentiimer eingetragen,
und Sie kénnen deshalb nicht darauf zugreifen. Bitte wenden Sie sich bei
weiteren Fragen an den Systemverwalter.

Die aktuelle Meniifunktion ist beendet.

SINIX: tar: Pruefsummenfehler im Dateiverzeichnis

Sie haben entweder eine falsche Kassette eingelegt oder die Kassette wurde
fehlerhaft beschrieben. Um die aktuelle Meniifunktion abzubrechen, driik-
ken Sie die Taste [peL).

SINIX: Auf der Kassette befinden sich folgende Dokumente:

Sie erhalten auf dem Bildschirm die Namen der Dokumente, die auf der
Kassette stehen. Sie konnen die Bildschirm-Ausgabe anhalten, indem Sie
gleichzeitig die Tasten und (s]driicken. Die Ausgabe wird fortgesetzt,
wenn Sie gleichzeitig die Tasten und [o] driicken.
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4 N\
a.m.s (tape) DATENSICHERUNG ALF MAGNETBAND-KASSETTEN
Archiv: -
v - Dokumertterverzeichnis der MB-Kassette Lesen
S - Anchiv auf MB-Kassette schreiben
L - Archiv von MB-Kassette lesen
Bitte washien! > _
\ y,
( )

Archiv auf MB-Kaspette schreiben
Liegt die richtige MB-Kassette im Laufwerk ? (Jm) > _

3-162 SINIX-F Buch 2 V5.04, U3202-J-Z95-1



DATENSICHERUNG AUF MAGNETBAND-KASSETTEN

Sie haben die Funktion s — Archiv auf MB-Kassette schreiben gewihit.

Achtung

Verwenden Sie bitte diese Funktion nicht zu oft, keinesfalls taglich, da
sonst das Laufwerk beschiadigt werden kann. Das Magnetband-Laufwerk
ist hauptsichlich fiir die physikalische Sicherung durch den Systemverwal-
ter gedacht. Ihre tiglichen Anderungen kénnen Sie auf Disketten sichern
(siehe Funktion s — Dokumente auf Diskette schreiben im Menii DATEN-
SICHERUNG AUF DISKETTEN).

Ihr gesamtes Archiv oder einzelne Ordner werden auf MB-Kassette
geschrieben. Sie miissen als Eigentiimer auf der Kassette eingetragen sein,
bzw. es darf kein Eigentiimer darauf eingetragen sein.

SINIX: Wollen Sie das ganze Archiv auf MB-Kassette sichern? (j/n)
Bei Eingabe 'n’ kénnen Sie die zu sichernden Ordner auswihlen.
SINIX: Liegt die richtige MB-Kassette im Laufwerk? (j/n)

Zum Beenden der aktuellen Funktion tippen Sie ’'n’, und driicken die Taste
[

Falls Sie noch keine Kassette in das Laufwerk eingelegt haben, tun Sie dies
jetzt. Der Schreibschutz der Kassette muf3 unwirksam sein. Dies ist der
Fall, wenn der Pfeil auf der Oberseite der Kassette in die entgegengesetzte
Richtung der Beschriftung *SAVE’ zeigt. Offnen Sie den Laufwerk-Ver-
schluB, indem Sie den rechteckigen Knopf driicken. Wie Sie die Kassette
einlegen miissen, zeigt die Innenseite des Verschlusses.

Wenn die Kassette im Laufwerk ist, tippen Sie ’j” und driicken die Taste [J].

SINIX: Ist der Schreibschutz entfernt? (j/n)

Wenn dies der Fall ist, tippen Sie ’j’ und driicken die Taste [J].

Der Schreibschutz ist wirksam, wenn der Pfeil auf der Kassettenoberseite
auf 'SAVE’ zeigt. Nehmen Sie dann die Kassette aus dem Laufwerk, und
drehen Sie den Pfeil in die entgegengesetzte Richtung. Nach dem Einlegen
der Kassette tippen Sie ’j’ und driicken die Taste [J].

SINIX: MB-Kennsatz wird gelesen . . .

SINIX versucht jetzt, den Kennsatz der Kassette zu lesen. Im Kennsatz
steht unter anderem der Eigentiimer der Kassette, und wann sie zuletzt
beschrieben wurde. Der Kennsatz wird angelegt, wenn der Systemverwal-
ter die Kassette formatiert. Der Eigentiimer-Vermerk erfolgt auf Wunsch
des Benutzers, wenn die Kassette beschrieben wird.
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SINIX: Keine Zugriffsberechtigung! Die MB-Kassette gehoert ........

Auf der Kassette ist der angegebene Benutzer als Eigentiimer eingetragen,
und Sie konnen deshalb nicht darauf zugreifen. Bitte wenden Sie sich bei
weiteren Fragen an den Systemverwalter.

Die aktuelle Meniifunktion ist beendet.

SINIX:

Soll die MB-Kassette mit Ihrer Benutzerkennung versehen werden? (j/n)

Wenn nur Sie die Kassette lesen diirfen, miissen Sie ’j’ tippen. Ihre Benut-
zerkennung wird dann als Eigentiimer auf der Kassette eingetragen.
Wenn auch andere Benutzer die Kassette lesen diirfen, miissen Sie 'n’
tippen.

Nach Ihrer Antwort driicken Sie die Taste [.J].

SINIX: MB-Kassette wird beschrieben:
a ordner/dokument yyyyKB

Ihr Archiv mit allen Ordnern und Dokumenten oder die ausgewihlten
Ordner mit ihren Dokumenten werden jetzt auf die Kassette geschrieben.
SINIX gibt fiir jedes Dokument den Namen und die aufgerundete Groe
in der Einheit KB aus (1KB = 1024 Zeichen).

Sie konnen die Ausgabe anhalten, indem Sie gleichzeitig die Tasten
(ctrijund (5] driicken. Die Ausgabe wird fortgesetzt, wenn Sie gleichzeitig
die Tasten und [q] driicken.

Wenn alle Dokumente auf die Kassette geschrieben wurden, bestétigt
SINIX dies mit: Fertig.
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(tape) DATENSICHERING ALF MAGNETBRND-KASSETTEN

a.m.l

Archiv: -

v - Dokumerttenverzeichnis der MB-Kassette Lesen
S - Archiv auf MB-Kaesette schreiben

L - Archiv von MB-Kassette Lesen

Bitte weenten! >

4 )
Archiv von Mi-Keseette lesen
Bel Austushrung dieser Furktion werden alle im Archiv eink befindLichen
Ordner auf den Stand 2um Zeitpurkt der MB-Kassettensicherung gebracht.
Sollen die Dokumerte wirklich Zurueckgesetzt werden 7 (Jm) > _
\ v,
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Sie haben die Funktion 1 — Archiv von MB-Kassette lesen gewihlt. Ihr Archiv
wird durch dasjenige auf der Kassette ersetzt. IThr Archiv hat anschlieSend den
gleichen Stand, den es beim Schreiben auf die Kassette hatte.

SINIX: Sollen die Dokumente wirklich zurueckgesetzt werden? (j/n)

Sie miissen jetzt entscheiden, ob Ihr Archiv durch den Stand auf der
Kassette ersetzt werden soll. Wenn Sie das nicht méchten, tippen Sie 'n’.
Wenn Ihr Archiv von der Kassette iiberschrieben werden soll, tippen Sie ’j’.
Nach Ihrer Antwort driicken Sie die Taste [.I].

SINIX: Liegt die richtige MB-Kassette im Laufwerk? (j/n)

Zum Beenden der aktuellen Funktion tippen Sie 'n’, und driicken die Taste [J].
Falls Sie noch keine Kassette in das Laufwerk eingelegt haben, tun Sie dies
jetzt. Offnen Sie den Laufwerk-VerschluB, indem Sie den rechteckigen
Knopf driicken. Wie Sie die Kassette einlegen miissen, zeigt die Innenseite
des Verschlusses.

Wenn die Kassette im Laufwerk ist, tippen Sie ’j” und driicken die Taste [J].

SINIX: MB-Kennsatz wird gelesen . . .

SINIX versucht jetzt, den Kennsatz der Kassette zu lesen. Im Kennsatz
steht unter anderem der Eigentiimer der Kassette, und wann sie zuletzt
beschrieben wurde. Der Kennsatz wird angelegt, wenn der Systemverwal-
ter die Kassette formatiert. Der Eigentiimer-Vermerk erfolgt auf Wunsch
des Benutzers, wenn die Kassette beschrieben wird.

SINIX: tar: Pruefsummenfehler im Dateiverzeichnis

Sie haben entweder eine falsche Kassette eingelegt oder die Kassette wurde
fehlerhaft beschrieben. Um die aktuelle Meniifunktion abzubrechen, driik-
ken Sie die Taste [eL].

SINIX: MB-Kassette wird gelesen:
x ordner/dokument xxxx Byte yyyyKB

Das Archiv wird jetzt von der Kassette gelesen. SINIX gibt fiir jedes
Dokument den Namen, die Zeichenanzahl (Bytes), und die aufgerundete
GroBe in der Einheit KB aus (1IKB = 1024 Zeichen).

Sie konnen die Ausgabe anhalten, indem Sie glgichzeitig die Tasten
[ctrijund [s] driicken. Die Ausgabe wird fortgesetzt, wenn Sie gleichzeitig
die Tasten und [a] driicken.

Wenn alle Dokumente von der Kassette gelesen wurden, bestatigt SINIX
dies mit: Fertig.

SINIX-F Buch 2 V5.04, U3202-J-Z95-1 3-167



Meniis fiir den Sachbearbeiter

V= )
(main) SIEMENS COMPUTER SINIX

b - Buerofunktionen

k - Kommunikationsfunktionen
a - Archivfunktionen
d - Dienstprogramme

P - Anwenderprogramme

Fuer jedes Menue gilt: .CHELP) gibt eine Bedienungsanieitung,
CHELP) gibt Menue-Informationen und : «J ein globales Menue aus.

Terminal: console l Do ¢.5ep.1986, 10:09:23 |

Bitte waenlen! > _

(util) DIENSTPROGRAM'E

Eigene Benutzerkennung: =

k - Kennwort aendern
W - Uelche Benutzer arbeiten gerade?
p - Plattenbelegung durch eigene Dokumerrte

8 - Freier Speicherplatz auf der Platte

Bitte wachlen! >
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Hauptmenii

Sie haben die Funktion d — Dienstprogramme gewihlt. Darauf erhalten Sie
das Menii DIENSTPROGRAMME, in dem Sie unter folgenden Funktio-
nen wihlen kdnnen:

k — Kennwort aendern — Seite 3-170

— ein Kennwort fiir Ihre Benutzerkennung einrichten bzw. das vor-
handene Kennwort dndern.

w — Welche Benutzer arbeiten gerade? — Seite 3-172
— informieren, welche Benutzer gerade mit SINIX arbeiten.

p — Plattenbelegung durch eigene Dokumente — Seite 3-174
— informieren, wieviel Platz Ihre Ordner und Dokumente belegen.

s — Freier Speicherplatz auf der Platte — Seite 3-176

— informieren, wieviel Platz noch fiir Ordner und Dokumente frei
ist.

SINIX-F Buch 2 V5.04, U3202-J-Z95-1 3-169



Meniis fiir den Sachbearbeiter

dok

3-170

N\
utily DIENSTPROGRAME
Eigene Benutzerkennung: ==
k - Kenmwort aendern
W - Welche Benutzer arbeiten gerade?
P - Plattenbelegung durch eigene Dokumente
S - Freier Speicherplatz auf der Platte
Bitte washlen! > _
J

Bitte verwenden Sie bei der Eingabe des Kennworts zum everrtuellen
Korrigieren nur die Korrekturtaste & .

Aenderung des Kenrworits fuer eink.
Altes Kenrwort:
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DIENSTPROGRAMME

Sie haben die Funktion k — Kennwort aendern gewihlt. Sie konnen ein
Kennwort fiir Thre Benutzerkennung einrichten bzw. das alte Kennwort
andern. Sie kdnnen nur mit SINIX arbeiten, wenn Sie das Kennwort der
Benutzerkennung wissen. Das Kennwort geben Sie ein, wenn Sie die Arbeit
mit SINIX beginnen. Falls Sie Ihr Kennwort vergessen haben, wenden Sie
sich bitte an den Systemverwalter. Falls Sie sich beim Kennwort vertippen,
benutzen Sie zum Korrigieren nur die Taste ().

Abfrage-Bildschirm

Sie werden nach einem neuen bzw. dem alten Kennwort gefragt.

Funktion abbrechen

Wenn Sie jetzt abbrechen wollen, driicken Sie die Taste ().
SINIX meldet dann: Kennwort nicht gedndert bzw. Wiederholung falsch.

Kennwort eingeben

SINIX: Altes Kennwort
Diese Meldung erscheint nur dann, wenn Ihre Benutzerkennung bereits ein

Kennwort hat. Tippen Sie dieses jetzt ein. Ihre Eingabe ist am Bildschirm
nicht sichtbar! Driicken Sie abschlieBend die Taste [J].

SINIX: Neues Kennwort

Geben Sie das neue Kennwort fiir Ihre Benutzerkennung ein. Sie miissen
mindestens 6 Zeichen eintippen, unter denen ein Buchstabe oder Sonder-
zeichen sein mufB. Bitte merken Sie sich das Kennwort gut, da es am
Bildschirm nicht sichtbar ist. AbschlieBend bitte die Taste [J] driicken.

SINIX: Neues Kennwort wiederholen.
Tippen Sie Ihr neues Kennwort nochmals ein und driicken Sie die
Taste [J). Ihre Eingabe konnen Sie auch diesmal nicht sehen.
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dow

3-172

( )
(utit) DIENSTPROGRAME
Eigene Benutzerkennung: b ]
k - Kernrwort aendern
W - Welche Benutzer arbeiten gerade?
p - Plattenbelegung durch eigene Dokumernite
s - Freier Speicherplatz auf der Platte
Bitte washien! >
. J
Aktive Benutzer W
Name: Terminal: Login-Datum:
eink console Jul 16 09:30
vtin  tty@@ Jul 16 07:38
rewe ttyB2 Jul 16 10:54
L - 2urueck ins vorige Menue mit MENU oder Vorauswshl e y
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Sie haben die Funktion w - Welche Benutzer arbeiten gerade? gewihlt. Sie
erhalten eine Liste der Benutzer, die im Augenblick mit SINIX arbeiten.
Diese Funktion ist nur bei einem Computer mit mehreren Bildschirmplét-
zen von Bedeutung.

Aufbau und Inhalt der Liste
Die Liste der arbeitenden Benutzer ist so aufgeteilt:
Name: Hier steht die Benutzerkennung.

Terminal: SINIX-Name des Bildschirmarbeitsplatzes. Dieser
Name steht im Hauptmenii in der linken unteren Ecke.

Login-Datum: Datum und Uhrzeit, an dem der Benutzer seine Arbeit
mit SINIX begonnen hat.
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(utit) DIENSTPROGRAME

Eigene Benutzerkennung: -

k - Kenrwort aendern
W - UWelche Benutzer arbeiten gerade?
p - Plattenbelegung durch eigene Dokumerrte

s - Freier Speicherplatz auf der Platte

Bitte waehlen! > _

T

f
Plattenbelegung durch eigene Dokumente:

Sie haben 5 KB belegt.

k'hm‘mwimmmtmwwmtd -
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Sie haben die Funktion p — Plattenbelegung durch eigene Dokumente
gewihlt.

Sie erhalten die Anzahl der Bl6cke in der Einheit KB (=1024 Zeichen), die
Ihre Ordner und Dokumente belegen.
Wenn Sie wissen wollen, welche Ordner und Dokumente Sie im einzelnen

eingerichtet haben, wihlen Sie folgende Funktionen:

v — Verzeichnis der Ordner lesen (ARCHIV) bzw.
v — Verzeichnis der Dokumente lesen (ORDNER1).
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(i N
wtit) DIENSTPROGRAME

dus
Eigene Benutzeriennung: =

K - Kerrwort aendern
w - Welche Benutzer arbeiten gerade?
p - Plattenbelegung durch eigene Dokumerte

s - Freier Speicherplatz auf der Platte

Bitte waehlen! >

( )
Freier Speicherplatz auf der Platte (Benutzerbereich):

Es sind noch 17336 KB frei.

- 2urueck ins vorige Mernue mit MENU oder Vorauswshl eJ

L y,
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Sie haben die Funktion s — Freier Speicherplatz auf der Platte gewihlt.

Sie erhalten nach einiger Zeit auf dem Bildschirm die Anzahl der Blocke in
der Einheit KB (= 1024 Zeichen), die noch fiir Ordner und Dokumente frei
sind.

Der freie Speicherplatz sollte mindestens 15% des gesamten Speicherplat-
zes betragen! Fragen Sie den Systemverwalter, wieviel Platz insgesamt zur
Verfiigung steht.

Hinweis fiir den Systemverwalter

Falls der Speicherplatz auf der Platte knapp ist, iiberpriifen Sie folgen-
des:

— Im Dateiverzeichnis /usr/spool/tmp wird bei jedem Druckauftrag
eine Kopie des Originals angelegt. Wenn der Auftrag aus irgend-
welchen Griinden abgebrochen wird, bleibt die Kopie erhalten. Sie
konnen diese Kopien auf Diskette sichern und anschlieBend
16schen.

— Wenn ein Fehler in SINIX auftritt, wird im aktuellen Dateiver-
zeichnis ein Speicherabzug unter dem Namen ’core’ abgelegt. Sie
konnen diese Dateien ebenfalls auf Diskette sichern und anschlie-
Bend loschen. Um die entsprechenden Dateien zu finden, tun Sie
folgendes:

1. Mit der Eingabe ’!" und der Taste [J] in die Kommando — Shell
springen

2. Folgende Kommandos eingeben und mit der Taste abschlie-
Ben:

cd/
find—..—.-name_.core_-print

Sie erhalten anschlieBend die Pfadnamen auf dem Bildschirm,
falls Speicherabziige vorhanden sind. Sie konnen die Dateien
anschlieBend mit dem far-Kommando auf Diskette sichern und
danach 16schen.

Die Shell-Kommandos finden Sie ausfiihrlich in ”Buch 17,
Kapitel 6 beschrieben.

Mit den Tasten und kehren Sie wieder in das Meniisy-
stem zuriick.
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(main) SIEMENS COMPUTER SINIX

b - Buerofunktionen

k - Kommunikationsfunktionen

a - Archivfunktionen
d - Dienstprogramme

p - Anwenderprogramme

Fuer jedes Menue gilt: .CHELP) gibt eine Bedienungsanieitung,
CHELP)> gibt Menue-Informationen und : «J ein globales Menue aus.

Terainal: console l Do .Sep.1986, 10:69:23 ]

Bitte wsehlen! > _

(aprog) ANWENDERPROGRAMNMNE

1 - Anwenderprogramm

2 - Anuenderprogramm
3 - Arwenderprogramm
4 - Anuenderprogramm

S - Anuenderprogramm

6 - Anwenderprogramm

Bitte waehten! > _
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Sie haben die Funktion p — Anwenderprogramme gewihlt. Darauf erhalten
Sie das Menii ANWENDERPROGRAMME, in dem Sie aus max. 6
Anwenderprogrammen wéhlen kdnnen:

1 — Anwenderprogramm xy

Mit dieser Funktionsart ist es dem Benutzer méglich, vom Standardmen-
tisystem auf eigene, selbsterstellte Untermeniisysteme zu wechseln.

Die Installation von Untermeniisystemen gehért zu den Aufgaben des
Systemverwalters.
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4 Meniis fiir den Programmierer

Als Benutzer mit der Klasse prog konnen Sie alle Meniifunktionen aufru-
fen, die in Kapitel 3 beschrieben sind. Zusétzlich erhalten Sie im Haupt-
menii die Funktion e - Entwicklungssysteme und kénnen aus den Meniis in
die Kommando-Shell springen. Damit Sie eine Funktion der Entwick-
lungssysteme aufrufen kénnen, mufB3 auf Ihrem Computer das entspre-
chende Software-Produkt installiert sein (z.B. Level-II-COBOL). Welche
Software-Produkte auf Ihrem Computer installiert sind, konnen Sie mit der
Auswahl :i feststellen (Auswahl im Menii GLOBALE FUNKTIONEN).
Fiir die Installation von Software-Produkten ist der Systemverwalter Ihres
Computers verantwortlich.

Wenn Sie in die Kommando-Shell springen moéchten, tippen Sie im Men
ein Ausrufezeichen (!), und driicken die Taste [/]. Bevor Sie das tun, sollten
Sie sich detaillierte Kenntnisse iiber SINIX aneignen, wie Sie in "Buch 1”
vermittelt werden. Mit der Taste kehren Sie aus der Kommando-Shell
in das Meniisystem zuriick. Eine ausfiithrliche Beschreibung der Entwick-
lungssysteme finden Sie in den Handbiichern der entsprechenden Soft-
ware-Produkte (siehe nachfolgende Seiten und Literaturverzeichnis).
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e )

(ma1n) STEMENS COMPUTER SINIX

b - Buerotunktionen

k - Kommunikationsfunktionen

a - Archivfunktionen

d - Dienstprogramme

p - Anwenderprogramme
e - Entuwicklungssysteme

Fuer jedes Menue gilt: .(HELP) gibt eine Bedienungsanleitung,
CHELP) gibt Menue-Informationen und : «d ein globales Menue aus.

Terminal: console Do 4.Sep.1986, 10:18:27

Bitte waehien! )

(develop) ENTWICKLUNGSSYSTEME

U - Level II COBOL-Programmiersystem

Bitte washlen! > _
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Sie haben die Funktion e — Entwicklungssysteme gewéhlt. Diese Funktion
kénnen Sie nur wihlen, wenn Sie zur Benutzerklasse *prog’ gehoren. Sie
erhalten das Menii ENTWICKLUNGSSYSTEME, in dem Sie unter fol-
genden Funktionen wihlen kénnen, wenn das entsprechende Software-
Produkt installiert ist:

1 — Level Il COBOL-Programmiersystem COBOL-Handbiicher

— COBOL-Quellprogramme erstellen, iibersetzen, modifizieren,
drucken, entfernen, lesen und umbenennen

— COBOL-Programm ausfiihren und mit ANIMATOR testen
— FORMS-2-Quellprogramm erstellen und iibersetzen
— FORMS-2-Programm ausfiihren.
¢ — C-Programmiersystem CES-Handbiicher

— C-Quellprogramm erstellen, iibersetzen, modifizieren, drucken,
entfernen, lesen, umbenennen und Layout verbessern.

— C-Programm ausfiihren.

b — BASIC-Entwicklungssystem Handbuch "UX-BASIC”
— BASIC-Programme entwickeln und ablaufen lassen.

p — PASCAL-Entwicklungssystem
— PASCAL-Programme entwickeln.

f — FORTRAN-Programmiersystem FORTRAN77-Handbiicher
— Fortran77-Programme entwickeln

d - Datenbanksystem Handbuch ”INFORMIX”
— Anwendung fiir ein relationales Datenbanksystem entwickeln.

g — Formatgenerator Handbuch "FORMANT”

— Bildschirmformate mit Schnittstellen zu ”C” und “COBOL”
erstellen.
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5 Meniis fiir den Systemverwalter

Achtung

Die Aufgaben der Systemverwaltung soll nur eine Person iibernehmen. Die
Benutzerkennung fiir Systemverwalter-Meniis ist ’admin’ (bei MX500 im
sie-Universum).

Im Buch Systemverwaltung wird ein Uberblick iiber das System gegeben
und dort sind auch alle weiteren Tétigkeiten des Systemverwalters
beschrieben.

Als Systemverwalter sollten Sie sich stets bewuflt sein, daB3 Sie aufgrund
Ihrer Stellung besondere Privilegien in SINIX haben. So kénnen Sie z.B. in
die ”Shell” springen, indem Sie im Menii das Zeichen: ! tippen und die
Taste [J] driicken. Die Shell stellt Thnen Kommandos zur Verfiigung, mit
denen Sie als Systemverwalter auf alle Datenbestinde des Computers zug-
reifen konnen. Bevor Sie dies jedoch tun, sollten Sie sich detailliertere
Kenntnisse iiber SINIX verschaffen, die Ihnen neben dem Buch System-
verwaltung in Buch 1 vermittelt werden. Da Sie auBlerdem fiir die Menii-
benutzer in SINIX der Ansprechpartner sind, sollten Sie ebenso die Bedie-
nung der Meniis gut kennen.

Fiir den tédglichen Betrieb des Computers lassen sich viele Systemverwal-
tungs-Aufgaben, ohne weitere EDV-Vorkenntnisse, iiber Menii-Funktio-
nen ausfiithren:

e Datentriger vorbereiten fiir die Benutzung unter SINIX

e Benutzerkennungen verwalten

e Postverteilerlisten verwalten

e Bildschirmarbeitspldtze und Drucker konfigurieren

e sich iiber die Drucker und die Druckauftrége informieren
e optionale Softwareprodukte installieren und konfigurieren
e den freien Speicherplatz iiberwachen

e die Meniibenutzer iiber aktuelle Anderungen an Threm Computer zu
informieren (siehe Kapitel 6).

(Fortsetzung nichste Seite)
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Fiir die Systemverwaltung bietet Thnen SINIX folgende Meniis:
e Menii DIENSTPROGRAMME:

Kennwort einer Benutzerkennung dndern

— Datentrager formatieren.

e Meni SYSTEMVERWALTUNG:

Login-Administration (Benutzerkennungen verwalten)
Spool-Administration (Drucker und Druckauftrige verwalten)
Installation von Software-Produkten

Konfigurierung des lokalen Systems (Bildschirmarbeitsplitze und
Drucker konfigurieren, Systemuhr stellen)

Parametrierung der Kommunikationsfunktionen

Postverwaltung

Die Installation von Anwenderprogrammen (Untermeniisystemen) ist mit
Shell-Kommandos vorzunehmen. Die erforderlichen Namen der Dateien
und Variablen entnehmen Sie bitte den Hilfsinformationen des Meniis
ANWENDERPROGRAMME iiber den Bildschirm. Fiir Shell-Komman-
dos siehe SINIX Buch 1. (Der Aufbau von Meniisystemen ist im Buch
MES-Meniientwicklungssystem beschrieben.)
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(

(main) SIEMENS COMPUTER SINIX

Fuer )edes Menue

gitt:  .CHELP) gibt eine Bedienungsanleitung,
CHELP) gibt Menue-Informationen und : «J ein globales Menue aus.

b - Buerofunktionen

k - Kommunikationsfunktionen
2 - Archivfunktionen

d - Dienstprogramme

P - Anuenderprogramme

e - Entwicklungssysteme

S - Systemverwaltung

Terminal: console l Do 4.5ep.1986, 11:56:31 T

Bitte waehlen! >

4o

wtil)

i

- Welche Berutzer arbeiten gerade
- Plattenbeloegung durch eigene Dokumerte
- Freier Speicherplatz auf der Platte

- Datertraeger formatieren

Bitte waehlen! )
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Hauptmenii

Sie haben die Funktion d — Dienstprogramme gewihlt. Darauf erhalten Sie
das Meniit DIENSTPROGRAMME, in dem Sie unter folgenden Funktio-
nen wihlen konnen:

k — Kennwort aendern — Seite 5-6

— ein Kennwort zu einer Benutzerkennung einrichten bzw. ein vor-
handenes Kennwort einer Benutzerkennung dndern.

w — Welche Benutzer arbeiten gerade? — Seite 3-172

— informieren, welche Benutzer gerade mit SINIX arbeiten (siehe
Kapitel 3).

p — Plattenbelegung durch eigene Dokumente — Seite 3-174

— informieren, wieviel Platz Ihre Ordner und Dokumente belegen
(siehe Kapitel 3).

s — Freier Speicherplatz auf der Platte — Seite 3-176

— informieren, wieviel Platz noch fiir Ordner und Dokumente frei ist
(siehe Kapitel 3).

f — Datentriger formatieren — Seite 5-8

— Disketten und Magnetband-Kassetten fiir die Arbeit mit SINIX
vorbereiten.
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e )
(util) DIENSTPROGRAM'E
dok

Eigene Benutzerkennung: ]
k - Kenrwort aendern
W - UWelche Benutzer arbeiten gerade?
p - Plattenbelegung durch eigene Dokumente
s - Freler Speicherplatz auf der Platte
f - Disketten formatieren

Bitte waehlen! >

Welchem Benutzer moechten Sie ein neues Kenrwort geben? > prog

Bitte verwenden Sie bei der Eingabe des Kenmworts zum eventuellen
Korrigieren nur die Korrekturtaste 3 .

Neues Kennwort:
Neues Kenrwort wiederhoten:

L - 2Zurueck ins vorige Menue mit MENU oder Vorauswaht o
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Sie haben die Funktion k — Kennwort aendern gewihlt. Sie konnen ein
Kennwort zu einer Benutzerkennung in SINIX einrichten bzw. das alte
Kennwort dndern. Falls Sie sich beim Kennwort vertippen, benutzen Sie
zum Korrigieren nur die Taste [x)]. Sie werden nach einer Benutzerkennung
gefragt, zu der Sie das Kennwort 4ndern mochten.

Funktion abbrechen
Wenn Sie jetzt abbrechen wollen, driicken Sie die Taste [ed].
SINIX: Welchem Benutzer moechten Sie ein neues Kennwort geben?

Tippen Sie die Benutzerkennung ein, fiir die Sie das Kennwort einrichten
oder dndern wollen. Driicken Sie danach die Taste [J].

SINIX: Neues Kennwort

Sie konnen die aktuelle Funktion jetzt noch mit der Taste
abbrechen.

Andernfalls geben Sie das neue Kennwort fiir die Benutzerkennung ein.
Sie miissen mindestens 6 Zeichen eintippen, unter denen ein Buchstabe
oder Sonderzeichen sein muB. Bitte merken Sie sich das Kennwort gut, da
es am Bildschirm nicht sichtbar ist. Driicken Sie danach die Taste [.1].

SINIX: Neues Kennwort wiederholen.

Tippen Sie das neue Kennwort nochmals ein und driicken danach die
Taste [J]. Ihre Eingabe konnen Sie auch dieses mal nicht sehen.
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d_f

wtil) DIENSTPROGRAME

Eigene Berutzerkermung: -

W - Welche Berwtzer arbeiten gerade
p - Platterbelegung durch eigene Dokumente
s - Freier Speicherplatz auf der Platte

T - Datentraeger formatieren

Bitte usehlen! > _

Daterrtraeger formstieren
Moechten Sie eine Diskette formatieren 7 (Jm) > _
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Sie haben die Funktion f - Datentraeger formatieren gewéhlt. Sie konnen
damit Disketten (Standard-Disketten) oder Magnetband-Kassetten forma-
tieren. Noch nicht benutzte Datentriger miissen formatiert werden, damit
sie SINIX erkennen und beschreiben kann. Ein formatierter Datentrager
hat kein Eigentiimer-Kennzeichen, d.h. jeder Benutzer kann damit arbei-
ten. Der jeweilige Benutzer muf} sich als Eigentiimer eintragen.

Benutzte Magnetband-Kassetten muf3sen neu formatiert werden, wenn
deren Eigentiimer wechselt. Der Inhalt wird dann beim Formatieren
geloscht. Bei Disketten geniigt es, den Eigentiimer zu dndern.

SINIX: Moechten Sie eine Diskette formatieren? (j/n)
Wenn das zutrifft, tippen Sie ’j’ ein, und driicken die Taste [J].

Wenn Sie keine Diskette formatieren mochten, tippen Sie 'n’ ein, und
driicken die Taste [J].

SINIX: Moechten Sie eine MB-Kassette formatieren? (j/n)

Wenn das zutrifft, tippen Sie ’j’ ein, und driicken die Taste [J]. Lesen Sie
bitte weiter bei: "M B-Kassette formatieren” (niachste Seite). Wenn Sie 'n’
eintippen und die Taste [J]driicken, ist die aktuelle Meniifunktion beendet.

Diskette formatieren

Diskette einlegen

Falls die Diskette einen Schreibschutz hat, entfernen Sie diesen. Dann
legen Sie die Diskette in das Laufwerk (Schreibschutzkerbe links) und
drehen den Arretierungshebel in die andere Stellung.

SINIX: Diskette im Laufwerk, Schreibschutz entfernt (j/n) >

Wenn Sie die Funktion abbrechen wollen, tippen Sie ’'n’, sonst ’j’. Anschlie-
Bend driicken Sie die Taste [J].

SINIX: Diskette wird formatiert

SINIX beginnt jetzt mit der Formatierung und gibt wiahrenddessen Punkte
auf dem Bildschirm aus. Die fehlerfreie Formatierung bestatigt SINIX mit
der Meldung: Fertig.

(Fortsetzung nichste Seite)
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SINIX: Spur 0 kann nicht formatiert werden

Priifen Sie, ob der Schreibschutz an der Diskette entfernt ist.
Priifen Sie, ob eine Diskette im Laufwerk ist und
ob der Arretierungshebel den Schlitz versperrt.

In allen vorher genannten Fehlerfillen erscheint abschlieBend folgende
Meldung:

SINIX: FEHLER: Diskette wurde nicht richtig initialisiert Wenn keine der
vorher genannten Ursachen fiir den Fehler verantwotlich ist, kann die
Diskette eventuell beschiddigt sein. Wiederholen Sie deshalb bitte die
Funktion mit einer anderen Diskette.

SINIX: Méchten Sie noch eine Diskette formatieren? (j/n)

Wenn ja, tippen Sie ’j’, sonst 'n’ und driicken die Taste [J].

MB-Kassette formatieren

Kassette einlegen

Falls der Schreibschutz auf der Oberseite der Kassette wirksam ist (Pfeil
zeigt auf 'SAVE’), drehen Sie den Pfeil in die entgegengesetzte Richtung.
Offnen Sie den Laufwerk-VerschluB, indem Sie den rechteckigen Knopf
driicken. Legen Sie die Kassette so ein, wie auf der Innenseite des Ver-
schlusses abgebildet, und schlieBen Sie das Laufwerk. Kontrollieren Sie,
ob das Laufwerk eingeschaltet ist (Schalter an der Riickwand auf I).

SINIX: MB-Kassette im Laufwerk, Schreibschutz unwirksam? (j/n)

Wenn Sie die aktuelle Meniifunktion abbrechen méchten, tippen Sie 'n’,
und driicken die Taste [J].

Wenn die Kassette eingelegt und deren Schreibschutz unwirksam ist, tip-
pen Sie ’j’, und driicken die Taste [J].

SINIX: Das Band hat keinen gueltigen Kennsatz

Die eingelegte Kassette ist nicht formatiert.
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SINIX: Die MB-Kassette ist schon formatiert und gehoert ........
Moechten Sie die MB-Kassette trotzdem formatieren? (j/n)

Die eingelegte Kassette ist formatiert, und die angegebene Benutzerken-
nung ist darauf als Eigentiimer eingetragen.

Wenn die Kassette nicht formatiert werden soll, tippen Sie 'n’.

Wenn die Kassette formatiert werden soll, tippen Sie ’j’. Sie muB} formatiert
werden, wenn ein anderer Benutzer als der Eigentiimer damit arbeiten
konnen soll.

Nach der Antwort driicken Sie die Taste [].

SINIX: Streamer data error - Cartridge Write Protected

Der Schreibschutz der eingelegten Kassette ist wirksam. Nehmen Sie die
Kassette aus dem Laufwerk, und machen Sie den Schreibschutz unwirksam
(Pfeil auf der Kassetten-Oberseite in die entgegengesetzte Richtung dre-
hen). AnschlieBend legen Sie die Kassette wieder in das Laufwerk, und
rufen die aktuelle Meniifunktion erneut auf.

MB-Kassette wird formatiert (Dauer ca. 3 Minuten)

SINIX formatiert jetzt die Kassette und legt den Kennsatz an. Nachdem
Formatieren kann jeder Benutzer mit der Kassette arbeiten. Der Eigentii-
mer wird erst beim Beschreiben auf der Kassette eingetragen.

SINIX bestitigt den ordnungsgemélBlen Abschlu3 mit: Fertig.
AnschlieBend fragt SINIX, ob Sie weitere Kassetten formatieren méchten.
Wenn Sie mit ’j” antworten, beginnt der Dialog von vorne; wenn Sie mit 'n’
antworten, ist die aktuelle Meniifunktion beendet.
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(main) SIEMENS COMPUTER SINIX

b - Buerofunktionen

k - Kommunikationstunktionen

2@ - Archivfunktionen
d - Dienstprogramme
p - Anuenderprogramme

L3

- Entwicklungssysteme

s - Systemverwaltung
Fuer jedes Menue gilt: .(HELP) gibt eine Bedienungsanleitung,
CHELP) gibt Menue-Informationen und : «J ein globales Menue aus.

Terminal: console | Do 4.5ep.1986, 11:56:31 I

Bitte waehlen! > _

(admin) SYSTEMVERWAL TUNG

L - Login-Administration

s - Spool-Administration

i - Installation von Softwareprodukten
k - Konfigurierung des lLokalen Systems
p - Parametrierung der Netzeinbindung
® - Systemsicherung auf MB-Kassette

v - Postverualtung

Bitte waehien! )
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Hauptmenii

Sie haben die Funktion s - Systemverwaltung gewihlt. Diese Funktion
kénnen Sie nur wihlen, wenn Sie unter der Benutzerkennung admin arbei-
ten. Darauf erhalten Sie das Menii SYSTEMVERWALTUNG, in dem Sie
unter folgenden Funktionen wéhlen kénnen:

1 - Login-Administration — Seite 5-16

— informieren, welche Benutzerkennungen in SINIX eingetragen
sind

— Benutzerkennungen eintragen, sperren und freigeben
— Benutzergruppen einrichten
— Benutzerklasse einer Benutzerkennung dndern.
s ~— Spool-Administration — Seite 5-34
— Zustand des Druckers und Druckauftrige abfragen
— Bearbeitungsreihenfolge der Druckauftrige 4ndern
— minimale Druckauftragsprioritit fiir einen Drucker festlegen
— Druckauftrage zuriicknehmen (16schen)

— Anzahl der Drucker, die Druckertypen und das Ausdrucken von
Kopf- und Anhangseiten dndern

— Druckvorgang abbrechen
— Drucker sperren und freigeben
— Spoolsystem initialisieren
— Spoolsystem beenden.
i — Installation von Softwareprodukten — Seite 5-58

— neue Softwareprodukte auf dem Computer installieren.

(Fortsetzung nichste Seite)
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k — Konfigurierung des lokalen Systems — Seite 5-60
— aktuelle Konfiguration auf dem Bildschirm zeigen
— Bildschirmarbeitspldtze und Drucker konfigurieren
— Uhr des Computers stellen

p — Parametrierung der Netzeinbindung — Seite 5-72
— Parameter fiir die Kommunikation mit anderen Rechnern einstellen

m Systemsicherung auf MB-Kassette — Seite 5-75
— (Logische Datensicherung auf Magnetband-Kassette)
— (Physikalische Datensicherung auf Magnetband-Kassette.)

v~ Postverwaltung —Seite 5-98
— Postbenutzer eintragen

— Postverteilerlisten pflegen.
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s.l

(admin)

SYSTEMVERUALTUNG

s
i
k
P
]

v

- Login-Administration

- Spool-Administration

- Installation von Softuareprodukten
- Konfigurierung des Lokalen Systems
- Parametrierung der Netzeinbindung
- Systemsicherung auf MB-Kassette

- Postverwaltung

Bitte waehlen! > _

(Login)

LOGIN-ADMINISTRATION

- Benutzertabelle lesen

- Neuen Benutzer eintragen
- Benutzerkennung sperren

- Benutzerkennung freigeben
- Neue Gruppe einrichten

- Benutzerklasse aendern

Bitte waehien! >
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Sie haben die Funktion 1 — Login-Administration gew&hlt. Darauf erhalten
Sie das Meniit LOGIN-ADMINISTRATION, in dem Sie unter folgenden
Funktionen wihlen konnen:

1 — Benutzertabelle lesen — Seite 5-18

— informieren, welche Benutzerkennungen in SINIX eingetragen
sind.

b — Neuen Benutzer eintragen — Seite 5-22
— eine neue Benutzerkennung in SINIX eintragen.

s — Benutzerkennung sperren — Seite 5-26
— einer Benutzerkennung den Zugang zu SINIX sperren.

f — Benutzerkennung freigeben — Seite 5-28
— eine gesperrte Benutzerkennung wieder freigeben.

g — Neue Gruppe einrichten — Seite 5-30
— den Namen einer neuen Benutzergruppe einrichten.

a — Benutzerklasse aendern — Seite 5-32

— Benutzerklasse einer Benutzerkennung dndern.
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sulul

(Login) LOGIN-ADMINISTRATION

L - Berutzertabelle lesen

b - Neuen Benutzer eintragen
s - Benutzerkernung sperren
T - Benutzerkennung freigeben
g - Neue Gruppe einrichten

a - Benutzerklasse aendern

Bitte waehien! >

\_ J/
s ™
BENUTZERNAME GRUPPENNAME START-MENUE SHELL -ERLAUBNIS

admin bin main ja

anton pm322 expert ja

eink kaufltg stop nein

flo other main nein

gast other expert ja

mgast menu main nein

persoz kaufltg main nein

pervery kaufltg main nein

rewe kaufltg main nein

verk Kkaufltg main nein

vtaus kaufltg main nein

vtin kaufltg main nein

Moechten Sie eine Liste der gesperrten Berwtzer sehen ? (j/n) > j

BENUTZERNAME GRUPPENNAME START-MENLE SHELL -ERLAUBNIS

ek kaufltg main nein

L - Zurueck ins vorige Menue mit MENU oder Vorauswahl «J
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Sie haben die Funktion 1 — Benutzertabelle lesen gewihlt. Auf dem Bild-
schirm erscheinen nun alle Benutzer, die in SINIX eingetragen sind.

Bedeutung der Benutzertabelle
BENUTZERNAME Benutzerkennung

GRUPPENNAME Name der Gruppe, zu der ein Benutzer gehort. Benut-
zer der gleichen Gruppe konnen auf gemeinsame
Dokumente zugreifen, sofern der jeweilige Eigentii-
mer die Zugriffserlaubnis erteilt hat.

START-MENU Kurzname des Meniis, das der Benutzer nach Ein-
gabe seiner Kennung erhilt. Der Kurzname steht in
jedem Menii links oben in Klammern. Gesperrte
Benutzer erhalten das Menii BENUTZERSPERRE.
Welches Menii ein Benutzer sonst erhilt, ist von sei-
ner Benutzerklasse abhéngig:

Benutzerklasse Start-Menu
menu main

prog main
develop develop
expert -

Die Bedeutung der einzelnen Benutzerklassen
ist bei folgender Funktion beschrieben:

b — Neuen Benutzer eintragen.

Ein Benutzer der Klasse develop erhilt beim Anmel-
den an SINIX nicht das Menii develop des Standard-
Meniisystems, sondern das Hauptmenii des Menii-
Entwicklungssystems. Dazu muf} das optionale Soft-
wareprodukt MES installiert sein.

SHELL-ERLAUBNIS ja Benutzer darf in die ”Shell” springen.
nein Benutzer darf nicht in die ”Shell” springen.

SINIX: LEERTASTE naechste Seite

Sie erhalten diesen Text, wenn die Liste der Benutzer ldnger als ein Bild-
schirm ist. Wenn Sie den nichsten Bildschirm sehen wollen, driicken Sie
die Taste Leerzeichen.

Sie brechen die Funktion ab, indem Sie die Taste driicken.
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SINIX: Moechten Sie eine Liste der gesperrten Benutzer sehen? (j/n)

Wenn Sie 'n’ und die Taste [J] tippen, ist die Funktion beendet.
Wenn Sie ’j’ und die Taste [J]tippen, werden alle Benutzer ausgegeben, die

A4
Sie gesperrt haben. Diese erhalten das Menii mit dem Kurznamen ’stop’.
Gesperrte Benutzer kénnen nicht mit SINIX arbeiten.

.

“’

A4

5-20 SINIX-F Buch 2 V5.04, U3202-J-Z95-1



LOGIN-ADMINISTRATION

SINIX-F Buch 2 V5.04, U3202-J-295-1 5-21
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s.lob

to

)
(Login) LOGIN-ADMINISTRATION
L - Benutzertabelle Lesen
b - Neuen Berutzer eintragen
s - Benutzerkennung sperren
T - Benutzerkennung Treigeben
g - Neue Gruppe einrichten
a - Benutzerklasse aendern
Bitte waehlen! >
J
R

(Login) LOGIN-ADMINISTRATION

'Formular
ausfllen’

L - Berutzerta | (logben) Neuen Benutzer eintragen

b - Neuen Berwu | 1 Benutzername :

—
8 - Berutzerke | 2 Grupperriame : other
T - Berurtzerke | 3 Benutzerklasse : ey

@ - Neue Grupp | Hilfe : Schreibmarke zum Feldanfang
bewegen und die HELP-Taste druecken.

Bitte weehien! > b

LI )
Gruppenname :  other
Berutzerklasse : meru

SolL diese Eintragung wirksam werden ? (j/m) > §
Bitte warten...

Kerrmort fuer Lager :

Neues Kenrwort:
Neues Kenrwort wiederholen:

SolL der Benutzer im SINIX Standard-Meruesystem arbeiten ? (j/m) > §
Neue AUthorisierungsdatei wird generiert...

Fertig.

Neuer Berwtzer lager eingetragen.

- 2urueck ins vorige Merue mit MENU oder Vorsusuehl o
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Sie haben die Funktion b — Neuen Benutzer eintragen gewéhlt, um eine
neue Benutzerkennung in SINIX einzutragen. Neue Benutzer diirfen nur
auf diesem Weg eingetragen werden, da sonst kein ordnungsgeméifBes
Arbeiten mit der Benutzerkennung mdglich ist. In den aktuellen Bild-
schirm wird ein Formular eingeblendet, in das Sie die Daten des neuen
Benutzers eintragen sollen. Falls Sie das Formular nicht sehen, verstellen
Sie die Bildschirm-Helligkeit mit dem entsprechenden Regler.

Funktion abbrechen
Driicken Sie gleichzeitig die Tasten und (7).
Hilfsinformationen iiber das Formular

Driicken Sie die Taste [Hece]. Wenn Sie in das Formular zuriickkehren
wollen, driicken Sie die Taste bzw. -wenn Sie in den Hilfsinformatio-
nen geblittert haben- die Tasten und [menu).

Formular ausfiillen

1. Benutzername: Tippen Sie einen max. 8 Zeichen langen Namen ein,
der noch nicht existiert. Dies ist die Benutzerkennung, die der neue
Benutzer eintippen muf3, wenn er mit SINIX arbeiten will. Driicken Sie
jetzt die Taste [~], damit die Schreibmarke ins nichste Feld springt!

2. Gruppenname: Dieses Feld ist mit einem beliebigen Gruppennamen
vorbelegt. Es gibt den Namen der Gruppe an, zu der der neue Benutzer
gehort. Wenn mehrere Benutzer auf gemeinsame Dokumente zugreifen
mochten, ordnen Sie die Benutzer der gleichen Gruppe zu. Informatio-
nen zum Thema ’Zugriffserlaubnisse’ finden Sie bei folgenden Funk-
tionen:

z — Zugriffserlaubnisse aendern (ORDNERI1)
v — Verzeichnis der Dokumente lesen (ORDNER1).

Wenn der neue Benutzer einer anderen Gruppe angehéren soll, als im
Eingabefeld angezeigt wird, driicken Sie so oft die Leertaste, bis der
gewiinschte Gruppenname im Eingabefeld steht. Dann driicken Sie die
Taste [+); die Schreibmarke steht dann im néchsten Feld.

Wenn Sie den neuen Benutzer einer Gruppe zuordnen wollen, die es
noch nicht gibt, miissen Sie zuerst die Formulareingabe abbrechen,
indem Sie gleichzeitig die Tasten und (1] driicken. Zum Einrich-
ten der neuen Gruppe verwenden Sie bitte folgende Funktion:

g — Neue Gruppe einrichten (LOGIN-ADMINISTRATION).
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3. Benutzerklasse: Dieses Feld ist ebenfalls vorbelegt. Damit legen Sie die
Eigenschaften und Zugangsrechte neuer Benutzer fest. Es gibt folgende

Benutzerklassen:
menu Diese Benutzerklasse arbeitet nur mit Meniis.
prog Diese Benutzerklasse kann zusitzlich zur Klasse 'menu’ die

verschiedenen Entwicklungssysteme aufrufen und darf in
die ”Shell” springen.

develop Diese Benutzerklasse kann mit dem Meniientwicklungssy-
stem arbeiten und in die ”Shell” springen.

expert Diese Benutzerklasse befindet sich nach Eingabe der
Benutzerkennung sofort in der ”Shell” und erhilt keine
Meniifithrung.

Sie wihlen fiir den neuen Benutzer eine Klasse aus, indem Sie so oft die
Leertaste driicken, bis die gewiinschte Klasse im Eingabefeld steht.

Wenn Sie das Formular ausgefiillt haben, driicken Sie die Taste [J].

Im nichsten Formular (Ausnahme develop) wird gefragt, in welchem
Dateisystem der Benutzer arbeiten soll. Wihlen Sie mit der Leer-Taste.
Dann driicken Sie die Taste [].

Nur bei der Klasse expert wird iiber ein weiteres Formular gefragt, in
welchem Universum der Benutzer standardméBig arbeiten will. Wahlen Sie
mit der Leer-Taste. Dann driicken Sie die Taste [J].

AnschlieBend erhalten Sie die eingegebenen Werte zur Kontrolle auf dem
Bildschirm.

SINIX: Soll diese Eintragung wirksam werden? (j/n)

Wenn die neue Benutzerkennung eingetragen werden soll, tippen Sie °j’
(fiir (”Ja”); andernfalls tippen Sie 'n’ (fiir ”Nein”). Nach der Antwort
driicken Sie die Taste [J]. Wenn Sie ”Nein” geantwortet haben, ist die
aktuelle Funktion beendet.

SINIX: Der Benutzer . . . ... .. existiert bereits!

Sie haben einen Benutzernamen angegeben, der bereits existiert. Die Funk-
tion ist jetzt beendet. Bitte rufen Sie die Funktion nochmals auf und geben
Sie einen anderen Namen an.
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SINIX: Kennwort fuer ........

Wenn alle Angaben richtig sind, werden Sie anschlieBend aufgefordert, ein
Kennwort einzugeben. Es muf3 mindestens 6 Zeichen und maximal 8 Zei-
chen haben; es muB3 auBerdem mindestens 1 Buchstaben oder 1 Sonderzei-
chen enthalten. Damit niemand das Kennwort mitlesen kann, ist Thre
Eingabe am Bildschirm nicht sichtbar. Zur Kontrolle miissen Sie das
Kennwort anschlieBend wiederholen. Vergessen Sie bitte nicht, dem
Benutzer das Kennwort mitzuteilen.

SINIX: Soll der Benutzer im SINIX Standard-Menuesystem arbeiten? (j/n)

Sie erhalten diese Frage nur dann, wenn Sie einen Benutzer mit der Klasse
’menu’ oder ’prog’ eintragen. Wenn der neue Benutzer mit SINIX-Meniis
arbeiten soll, tippen Sie ’j’ und driicken die Taste [.J].

Wenn der neue Benutzer mit irgend einem anderen Meniisystem arbeiten
soll, das z.B. mit dem MENUENTWICKLUNGSSYSTEM erstellt wurde,
tippen Sie 'n’ und driicken die Taste [J]. Sie werden anschlieBend aufgefor-
dert, den Namen dieses Meniisystems einzugeben.

Ein neuer Benutzer dieses Meniisystems mul} in dem angegebenen Menii-
system eingetragen sein. Der Meniientwickler erhilt *per Post’ eine Auffor-
derung, daB3 er den Benutzer eintragen soll.

SINIX: Neue Autorisierungsdatei wird generiert . . .

Warten Sie jetzt bitte etwas. SINIX muB ein internes Dokument
-die Autorisierungsdatei- neu erstellen.

Bestiitigung von SINIX

Fertig.

Neuer Benutzer ........ eingetragen.
Hinweis

Eine Benutzerkennung diirfen Sie nicht 16schen, auch nicht durch
direktes Editieren der Systemdatei ’/etc/passwd’ (siehe "Buch 17).
Wenn Sie fiir eine Benutzerkennung die Arbeit mit SINIX unterbinden
wollen, wihlen Sie bitte die Funktion:

s - Benutzerkennung sperren (LOGIN-ADMINISTRATION)
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)
(login) LOGIN-ADMINISTRATION

sulos

L - Berutzertabelle lesen

b - Neuen Berutzer eintragen
S - Benutzerkennung sperren
f - Benutzerkennung freigeben
g - Neue Gruppe einrichten

a - Benutzerklasse aendern

Bitte waehlen! >

. J
4 )
Welcher Benutzer soll gesperrt werden?
admin mgast gast anton flo
perausb perverw vtin eink rewe
vtaus persoz verk
uaehlen Sie > _
. J
‘Auswahlen’
N\
( Bitte warten...

Neue Authorisierungsdatei wird generiert...

Fertig.

Der Benutzer eink ist gesperrt.

L - 2urueck ins vorige Menue mit MENU oder Vorauswahl e
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Sie haben die Funktion s - Benutzerkennung sperren gewihlt. Eine Benut-
zerkennung sollten Sie in folgenden Fillen sperren:

— wenn der Benutzer lingere Zeit nicht anwesend ist
— wenn der Benutzer unverhiltnismiBig viel Speicherplatz belegt
— wenn Zugangsberechtigungen fiir den Benutzer abgelaufen sind.

Ein gesperrter Benutzer erhilt das Menii BENUTZERSPERRE, mit dem
er nur eingegangene Post sichten und Nachrichten senden kann. Der
Benutzer kann erst dann wieder uneingeschrinkt mit SINIX arbeiten,
wenn Sie die Benutzerkennung wieder freigeben. Das konnen Sie mit
folgender Funktion vornehmen:

f - Benutzerkennung freigeben (LOGIN-ADMINISTRATION).

Sie erhalten am Bildschirm eine Auswahlliste mit allen Benutzerkennungen.

Funktion abbrechen
Wenn Sie die Funktion abbrechen wollen, driicken Sie die Taste [peL].
SINIX: Welcher Benutzer soll gesperrt werden?

Die Benutzerkennung, die Sie sperren wollen, wihlen Sie folgendermaBen
aus:

— Sie driicken mehrmals eine "Pfeiltaste”, bis der gewiinschte Name auf
dem Bildschirm invers dargestellt ist.

— Sie tippen den Namen der Benutzerkennung ein. Der gewédhlte Name
wird auf dem Bildschirm invers dargestellt.

Nach der Auswahl driicken Sie die Taste [J].
SINIX: Neue Autorisierungsdatei wird generiert . . .

Warten Sie jetzt bitte etwas. SINIX muf ein internes Dokument
-die Autorisierungsdatei- neu erstellen.

Bestiitigung von SINIX

Fertig.
Der Benutzer ........ ist gesperrt.
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(kogin) LOGIN-ADMINISTRATION

sulof

L - Benutzertabelle lesen

b - Neuen Benutzer eintragen
s - Benutzerkennung sperren
f - Benutzerkennung freigeben
g - Neue Gruppe einrichten

a - Benutzerklasse aendern

Bitte waehlen! >

t

( Tabelle der gesperrten Benutzer

BENUTZERNA'E GRUPPENNAME START-MENE  SHELL-ERLAUBNIS

eink kaufltg main nein
Welcher Benutzerbereich soll wieder freigegeben werden ? > eink
Bitte warten...
Neue Authorisierungsdatei wird generjert...
Fertig.

Der Benutzer eink ist wieder freigegeben.

L - 2urueck ins vorige Merue mit MENU oder Vorauswahl «J
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Sie haben die Funktion f - Benutzerkennung freigeben gewidhlt. Eine
gesperrte Kennung wird fiir seinen Benutzer wieder freigegeben. Er kann
uneingeschrinkt mit den SINIX-Meniis arbeiten, die fiir seine Benutzer-
klasse erlaubt sind.

Sie erhalten auf dem Bildschirm eine Liste der gesperrten Benutzerkennun-
gen und werden gefragt, welchen Benutzerbereich (= Benutzerkennung)
Sie freigeben wollen.

Funktion abbrechen

Sie brechen die Funktion mit der Taste ab.

SINIX: Welcher Benutzerbereich soll wieder freigegeben werden?

Tippen Sie die freizugebende Benutzerkennung ein, und driicken Sie die

Taste ().

SINIX: Neue Autorisierungsdatei wird generiert . . .
Warten Sie jetzt bitte etwas. SINIX muf3 die Autorisierungsdatei neu erstellen.
Bestiitigung von SINIX

Fertig.
Der Benutzer ........ ist wieder freigegeben.
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(Loginm) LOGIN-ADMINISTRATION

sulog

L - Benutzertabelle lesen

b - Neuen Benutzer eintragen
s - Benutzerkennung sperren
T - Benutzerkennung freigeben
g - Neue Gruppe einrichten

a - Benutzerklasse aendern

Bitte waehlen! >

Es gibt folgende Gruppen :

root

other

sys

bin

pm322

kaufltg

Wie soll die neue Gruppe heissen 7 > techitg '

Neue Gruppe techltg eingerichtet.

k-wxnswrlgemﬂnmnmuodor%mt—l

5-30 SINIX-F Buch 2 V5.04, U3202-J-295-1



LOGIN-ADMINISTRATION

Sie haben die Funktion g — Neue Gruppe einrichten gewéhlt. Sie richten
einen neuen Gruppennamen ein. Jeder Benutzer in SINIX ist einer Gruppe
zugeordnet. Innerhalb einer Gruppe konnen die Benutzer alle Dokumente
lesen und dndern, sofern die Eigentiimer der Dokumente entsprechende
Zugriffserlaubnisse erteilen.

Sie erhalten auf dem Bildschirm eine Liste der vorhandenen Gruppen und
werden gefragt, wie die neue Gruppe heilen soll.

Funktion abbrechen

Wenn Sie die Funktion abbrechen wollen driicken Sie die Taste [peL].

SINIX: Wie soll die neue Gruppe heissen?

Geben Sie den Namen der neuen Gruppe ein und driicken Sie die

Taste [J].

Bestiitigung von SINIX

Neue Gruppe ........ eingerichtet.
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(Login) LOGIN-ADMINISTRATION

suloa

L - Berwtzertabelle Lesen

b - Neuen Benutzer eintragen
s - Benutzerkennung sperren
f - Berutzerkennung freigeben
g - Neue Gruppe einrichten

a - Benutzerklasse aendern

Bitte waehlen! >

\. J
) \
Welchem Benutzer soll eine neue Klasse zugeordnet werden ?
admin mgast oobol test nikolai
eckhard misdb1 her sven eink
uWaehlen Sie >

'Auswihlen’

Logolass)  Berutzergruppe asndern

Benutzername :

e

est

Benutzerklasse : menu

Waehlen Sie die neue Benutzerklasse
druch Druecken der Leertaste.
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Sie haben die Funktion a - Benutzerklasse aendern gewihlt. Bis auf die
Benutzerklasse develop konnen Sie die fir einen Benutzer festgelegte
Benutzerklasse menu, prog und expert dndern. Sie erhalten eine Auswahlli-
ste mit denjenigen Benutzerkennungen auf dem Bildschirm, die auf reguli-
rem Weg in SINIX eingetragen wurden (Funktion ”n - Neuen Benutzer
eintragen”, Menii LOGIN-ADMINISTRATION).

Funktion beenden
Zum Beenden der Funktion driicken Sie die Taste [peL].
SINIX: Welchem Benutzer soll eine neue Klasse zugeordnet werden?

Wihlen Sie die Benutzerkennung aus, deren Klasse Sie dndern méchten,
und driicken Sie die Taste [J].

Formular ausfiillen

Sie erhalten ein Formular auf dem Bildschirm, in dem die Benutzerken-
nung und die zugehorige Benutzerklasse eingetragen sind. Eine andere
Benutzerklasse wihlen Sie mit der Leerzeichentaste. AnschlieBend driik-
ken Sie die Taste [].

SINIX: Soll der Benutzer im SINIX Standard-Meniisystem arbeiten? (j/n)

Sie erhalten diese Frage nur dann, wenn Sie einen Benutzer mit der Klasse
’menu’ oder ’prog’ eintragen.

Wenn der neue Benutzer mit SINIX-Meniis arbeiten soll, tippen Sie ’j’ und
driicken die Taste [I].

Wenn der neue Benutzer mit irgend einem anderen Meniisystem arbeiten
soll, das z.B. mit dem MENUENTWICKLUNGSSYSTEM erstellt wurde,
tippen Sie 'n’ und driicken die Taste [J]. Sie werden anschlieBend aufgefor-
dert, den Namen dieses Meniisystems einzugeben.

Ein neuer Benutzer dieses Meniisystems mul} in das angegebene Meniisy-
stem eingetragen sein. Der Mentientwickler erhilt ’per Post’ eine entspre-
chende Aufforderung.

SINIX: Neue Autorisierungsdatei wird generiert . . .

Warten Sie jetzt bitte etwas. SINIX mu8 ein internes Dokument
-die Autorisierungsdatei- neu erstellen.

Bestiitigung von SINIX
Der Benutzer . ....... hat jetzt die Klasse ........
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5-34

SuS

(admin) ‘ SYSTENVERWALTUNG

L - Login-Administration

s - Spool-Administration

i - Installation von Softwareprodukten
k - Konfigurierung des Lokalen Systems
p - Parametrierung der Netzeinbindung
n - Systemsicherung auf MB-Kassette

v - Postverwaltung

Bitte waenlon! > _

(gpolsy) SPOOLYERWALTUNG

- 2standsabfrage (Drucker /Druckauftraege)

- Prioritaetsaenderung

~ Minimalprioritaet fuer einen Drucker festlLegen
- Druckauftrag Loeschen

- Druckergruppen definieren

- Druckvorgeng abbrechen und Drucker sperren
~ Drucker sperren
- Drucker freigeben

arQoTN

@

-0

i - Spoolsystem initiatisieren
b - Spoolsystem beenden

Bitte waehlen! > _
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Sie haben die Funktion s — Spool-Administration gew#hlt. Darauf erhalten
Sie das Menii SPOOLVERWALTUNG, in dem Sie unter folgenden Funk-
tionen wihlen kénnen:

z — Zustandsabfrage (Drucker / Druckauftraege) — Seite 5-36

— informieren, in welchem Zustand Drucker und Druckauftrige
sind

p — Prioritaetsaenderung — Seite 5-40

— die Bearbeitungsreihenfolge der Druckauftrige dndern.
g — Minimalprioritiit fiir einen Drucker festlegen — Seite 5-42

— Kkleinste Prioritdt festlegen, die Auftrige fiir einen bestimmten
Drucker haben miissen, um auf diesem gedruckt zu werden

1 — Druckauftrag loeschen — Seite 5-44
— einen Druckauftrag zurticknehmen.

d — Druckergruppen definieren — Seite 5-46
— Drucker in Gruppen einteilen

a — Druckvorgang abbrechen und Drucker sperren — Seite 5-48
— einen Druckvorgang abbrechen.

s — Druckersperren — Seite 5-50

— veranlassen, dafl SINIX voriibergehend keine Listen auf dem
Drucker ausgibt und den laufenden Druckvorgang zu Ende fiihrt.

f — Drucker freigeben — Seite 5-52

— veranlassen, dal SINIX auf einem gesperrten Drucker wieder
Listen ausgibt.

i — Spoolsystem initialisieren — Seite 5-56
— das Spoolsystem nach einer Beendigung wieder aktivieren.
b — Spoolsystem beenden — Seite 5-54

— das Spoolsystem beenden.
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5-36

S.Suz

(spolsy) SPOOLVERWALTUNG

- Minimalprioritaet fuer einen Drucker festlegen
- Druckauftrag Loeschen
- Druckergruppen definieren

Q~QoON

a - Druckvorgang abbrechen und Drucker sperren
- Drucker sperren
- Drucker freigeben

- 0

i - Spoolsystem initialisieren
b - Spoolsystem beenden

Bitte waehlen! >

DRUCKERZUSTAENDE

DRUCKER  ZUSTAND LIMIT 1D AUFTRAG D-6RUPPE S
D1 GESPERRT 2
AUFTRAGSLAGE
ID AUFTRAG BENUTZER D_GRUPPE LAENGE KOP PRIO ZEIT
S ORDNER:Angebote admin ST 11 15 12:04

- 2urueck ins vorige Menue mit MENU oder Vorauswahl )
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Sie haben die Funktion z - Zustandsabfrage (Drucker/Druckauf-
trige)gewihlt. Sie erhalten eine bzw. zwei Tabellen auf dem Bildschirm,
die Sie iiber Drucker bzw. Druckauftrige informieren.

Tabelle DRUCKERZUSTAENDE
Die Tabelle enthiilt fiir jeden Drucker folgende Informationen:

DRUCKER Name des Druckers
ZUSTAND Zustand des Druckers

BEREIT
Der Drucker ist bereit, bearbeitet aber keinen Auftrag.

LAEUFT
Der Drucker bearbeitet einen Auftrag.

WARTET
Der Drucker bearbeitet einen Auftrag, und dabei ist eine Stérung
aufgetreten (z.B. Papierende, Papierstau, Farbbandende). Wenn
die Stérung nach einer bestimmten Zeit nicht behoben wird, erhilt
der Drucker den Zustand "GESTOERT".

GESTOERT
Die Druckerverwaltung priift regelmédBig den Drucker, und hat
eine Storung festgestellt, die nach einer bestimmten Zeit nicht beh-
oben war. Der Drucker lduft automatisch weiter, wenn die Stérung
behoben wird (Ursache: Drucker ausgeschaltet, Taste OFF LINE
wurde gedriickt, Verbindung zum Computer unterbrochen).

GESPERRT
Der Drucker wurde von einem berechtigten Benutzer gesperrt.

PROBEDRUCK
Der Drucker ist von einem Probedruck exklusiv belegt (siche ”Buch
17, Ipr-Kommando, Schalter ’-tst’).

UNBEKANNT
Der Drucker wird zur Zeit nicht vom Spoolsystem verwaltet, d.h. er
ist nicht in der Konfiguration definiert.

POLL
Das Spoolsystem wartet auf eine Riickmeldung des Druckers.
Rufen Sie die aktuelle Funktion nochmals auf.

ABBRUCH
Ein Druckvorgang wurde vom Auftraggeber abgebrochen. Der
Drucker hat den Abbruch noch nicht bestitigt.
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START AUSGABE
Der Drucker soll einen Auftrag vom Spoolsystem iibernehmen, und
hat dies noch nicht quittiert. Die Druckausgabe wird anschlieBend
gestartet.

LIMIT  Minimalprioritit fiir einen Auftrag, der vom Drucker bearbeitet
werden soll.

ID Nummer des Druckauftrages, die SINIX festgelegt hat.

AUFTRAG Name des Druckauftrages, den SINIX oder der Auftraggeber
festgelegt hat.

D-GRUPPE

Name der Druckergruppe, welcher der aktuelle Drucker ange-
hort.

SEITEN Anzahl der bereits gedruckten Seiten.

(Fortsetzung nachste Seite)
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SINIX: Es stehen zur Zeit keine Druckauftrige zur Bearbeitung an

Bei dieser Meldung von SINIX gibt es keine Druckauftrige, und Sie
erhalten nicht die Tabelle AUFTRAGSLAGE.

SINIX: LPR: Druckerverwaltung nicht aktiv

Diese Meldung bedeutet, daB Druckauftrige zwar angenommen aber nicht
ausgefiihrt werden, d.h. es werden keine Dokumente gedruckt. Damit wie-
der Dokumente gedruckt werden, miissen Sie das Spoolsystem initialisie-
ren.

Tabelle AUFTRAGSLAGE
Die Tabelle enthilt folgende Informationen:
ID Nummer des Druckauftrages, die SINIX festgelegt hat.

AUFTRAG Name des Druckauftrages, den SINIX oder der Auftraggeber
festgelegt hat.

BENUTZER
Benutzername des Auftraggebers

D-GRUPPE
Name der Druckergruppe, welcher der aktuelle Drucker ange-
hort.

LAENGE Aufgerundete GroBe des Dokumentes in der Einheit KB (1KB
= 1024 Zeichen).

KOP Anzahl der Druckkopien, die der Auftraggeber angefordert hat.

PRIO Prioritdt des Druckauftrages zwischen 1 (niedrigste) und 30
(hochste).

ZEIT Uhrzeit der Auftragserteilung.

% Prozentualer Anteil der Zeichen, die bis jetzt gedruckt wurden.
Die Gesamtanzahl der Zeichen entspricht der Zeichenanzahl
im Dokument multipliziert mit der Anzahl der Kopien.

SINIX-F Buch 2 V5.04, U3202-J-Z95-1 5-39



Meniis fiir den Systemverwalter

S.S.p

(spolsy)

SPOOLVERWALTUNG

Q~0oTN

o

“+

- 2ustandsabfrage (Drucker /Druckauftraege)

- Prioritaetsaenderung

- Minimalprioritaet fuer einen Drucker festlegen
- Druckauftrag Loeschen

- Druckergruppen definieren

- Druckvorgang abbrechen und Drucker sperren
- Drucker sperren
- Drucker freigeben

- Spoolsystem initialisieren
- Spoolsystem beerden

Bitte waehten! >

=

DRUCKER  ZUSTAND

DBé  GESPERRT

ID AFTRAG

1 Werb.Buero2060

L

DRUCKERZUSTAENDE

LIMIT ID AUFTRAG D-GRUPPE  SEITEN

2

AUFTRAGS

BENUTZER

vtin

(spprip). Prioritaetsaenderung

1 Auftragsname

2 ID Kennung des Auftrages
3 15 neue Prioritaet (0 bis 20}

4 ____ Name eines Berwtzers

Hilfe : Schreibmarke zum Feldantang
bewegen und die HELP-Taste druscken.

- 2urueck ins vorige Merue mit MENU oder Vorauswshl o p
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Sie haben die Funktion p — Prioritaetsaenderung gewihlt. Wenn mehrere
Druckauftrige fiir den gleichen Drucker bestehen, werden sie nach ihrer
Prioritit gedruckt. Wenn alle Auftrige fiir einen Drucker die gleiche Priori-
tat haben, werden sie nach ihrem Eingang gedruckt. Wenn ein Druckauf-
trag mit Standardparametern erstellt wurde, erhilt er die Prioritat 15. Sie
konnen als héchste Prioritdt den Wert 30, die Benutzer den Wert 20 ange-
ben.

In den aktuellen Bildschirm wird ein Formular eingeblendet, in das Sie
entweder den Auftragsnamen oder die Auftragsnummer und die Benutzer-
kennung des Auftraggebers eintragen. Wenn Ihnen diese Daten nicht
bekannt sind, brechen Sie jetzt die aktuelle Funktion ab, rufen die Funk-
tion z — Zustandsabfrage auf, und anschlieBend mit Vorauswahl nochmals
die aktuelle Funktion.

Funktion abbrechen

Wenn Sie die aktuelle Funktion abbrechen mdchten, driicken Sie gleichzei-

tig die Tasten und [7].

Hilfsinformationen iiber das Formular

Wenn die Schreibmarke auf der 1. Stelle eines Formularfeldes steht, kon-
nen Sie sich iiber die zuldssigen Eingabewerte informieren: Driicken Sie

die Taste [Her).

Formular ausfiillen

1 Auftragsname: Tippen Sie den Auftragsnamen ein. Driicken Sie
anschliessend sooft die Taste [+, bis die Schreibmarke im Formularfeld
3 steht.
Wenn Sie nur die Auftragsnummer kennen, driicken Sie die Taste [,
damit die Schreibmarke in das Formularfeld 2 springt.

2 ID Kennung des Auftrags: Tippen Sie die Auftragsnummer ein. Falls
die Schreibmarke anschlieBend noch nicht im Formularfeld 3 steht,
driicken Sie die Taste [~).

3 neue Prioritit (1 bis 30): Wenn Sie den Wert im Formular dndern
mochten, driicken Sie vorher die Taste [oeL).

4 Name eines Benutzers: Tippen Sie die Benutzerkennung des Auftragge-
bers ein.

Nachdem Sie das Formular ausgefiillt haben, driicken Sie die Taste )
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(spolsy) SPOOLVERWAL TUNG

s.s.g

- 2sstandsabTrage (Drucker /Druckauftraege)

- Priori

- Minimalprioritaet fuer einen Drucker festlegen
- Druckauftrag Loeschen

- Druckergruppen definieren

- Druckuorgang abbrechen und Drucker sperren
- Drucker sperren
- Drucker freigeben

QO UTUN

- 0

1 - Spoolsystem initialisieren
b - Spoolsystem beenden

Bitte washlent > _

(spolsy) SPOOLVERWAL TUNG

et MIPImALErIoriTast featieer
- Zustands
- Priorita
- Minimalp
- Druckaut
- Druckerg

Qo N

- Druckvor
~ Drucker
- Drucker

-0

- Spoolsys
b - Spoolsystem beenden

Bitte waehlen! > ¢
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Sie haben die Funktion g - Minimalprioritaet fuer einen Drucker festlegen

gewdhlt. Damit legen Sie die kleinste Prioritét fest, die ein Auftrag fiir
diesen Drucker haben mu8.

In den aktuellen Bildschirm wird ein Formular eingeblendet, in das Sie den
Druckernamen und seine neue Minimalprioritdt eintragen sollen.

Formular ausfiillen

1 Wihlen Sie durch Driicken der Leer-Taste den gewiinschten
Drucker aus, falls an Threm Computer mehrere Drucker ange-
schlossen sind.

2 Geben Sie eine Zahl zwischen 1 und 30 an. Damit legen Sie die

kleinste Prioritit fest, die Auftrage fiir diesen Drucker haben miis-
sen, um gedruckt zu werden. Auftrige mit einer geringeren Priori-
tiat werden solange nicht gedruckt, bis die Minimalprioritét herab-
gesetzt wird bzw. die Auftragsprioritit erhoht wird.
Die Benutzer konnen fiir ihre Druckauftrige eine Prioridt zwi-
schen 1 und 20 angeben. Sie konnen eine Prioritét bis 30 angeben.
Druckauftrige sind auch ohne eine Priorititsangabe moglich; sie
erhalten von SINIX die Prioritét 15.

Wenn die gewiinschten Werte im Formular stehen, driicken Sie ).
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susul

(gpolsy) SPOOLVERWAL TUNG

- 2ustandsabfrage (Drucker /Druckautftraege)

- Prioritaetsaenderung

- Minimalprioritaet fuer einen Drucker festlegen
- Druckauftrag Loeschen

- Druckergruppen definieren

a~QUoON

- Druckvorgang abbrechen und Drucker sperren
- Drucker sperren
- Drucker freigeben

- w

i - Spoolsystem initialisieren
b - Spoolsystem beenden

Bitte washlen! > _

~
(spolsy) SPOOLVERMALTUNG
(sppril)  Loeschen Druckauftrag
z - 2stands
p - Priorita
g - Minimalp | 1 AUTtragsname
L - Druckauf
d - Druckerg | 2 ID Kennung des Auftrages
a - Druckwor | 3 Name eines Benutzers
8 - Drucker
T - Drucker Hilfe : Schreibmarke zum Feldanfang
bewegen und die HELP-Taste druecken.
1 - Spoolay
b - Spoolsystem beenden
Bitte washien! >
J
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Sie haben die Funktion 1 — Druckauftrag loeschen gewihlit. Sie konnen
Ihre eigenen oder fremde Druckauftrige wieder zuriicknehmen, auch
wenn der Druck schon begonnen hat. Damit Sie einen Druckauftrag
16schen kdnnen, bendtigen Sie seinen Namen oder seine Nummer und die
Benutzerkennung des Auftraggebers. Auftragsnamen und -nummer erhal-
ten Sie mit einer Zustandsabfrage. Im aktuellen Bildschirm wird ein For-
mular eingeblendet, in das Sie die Daten des Druckauftrags eintragen
sollen.

Funktion abbrechen

Wenn Sie die Funktion abbrechen wollen, driicken Sie gleichzeitig die

Tasten und (7]

Hilfsinformationen iiber das Formular abrufen

Hilfsinformationen iiber das Formular kénnen Sie durch Driicken der
Taste abrufen. In das Formular kehren Sie zurtick mit der Taste
bzw. -wenn Sie geblittert haben- mit und [menu].

Formular ausfiillen

Die Schreibmarke steht auf dem ersten Feld des Formulars. So fiillen Sie es
aus:

1 Auftragsname: Wenn Sie den Auftragsnamen kennen, tippen Sie ihn
ein; andernfalls miissen Sie im Formularfeld 2 die Auftragsnummer
eintippen.

2 ID Kennung des Auftrages: Tippen Sie die Auftragsnummer ein, die bei
einer Zustandsabfrage in der Spalte 'ID’ steht.

3 Name eines Benutzers: Tippen Sie die Benutzerkennung des Auftragge-
bers ein.

Nachdem Sie das Formular ausgefiillt haben, driicken Sie die Taste )
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s.s.d

“0 o

b - Spooleystem

sperren

- Drucker freigeben

1 - Spoolsystem initialisieren
beenden

| tspotsy) SPOOLVERWAL TUNG
T e (Drucker /Druckauftraege)
p - Priori
g - Minimalprioritaet fusr einen Drucker festlegen
L - Druckauftrag Loeechen
d - Druckergruppen definieren

- Druckvorgang abbrechen und Drucker sperren
- Drucker

Bitte washlen! >

[ “ESCELEC Y Information zur Defiritien uon Dr‘uckergruepen:

5

#r 31# Drickergruppen detlmieren, werden alte Druckaufiraege gelosscht
und die Druckeruerwaltung voruebergshend
Sig die Definition neuer Druckergruppen einteiten 7 (j/m).> 1

desktiviert.

Alute: Schrebmarke aut Feldanfang bewegen und die HELP-Taste druscken

e CRYLHERGARUPPENDEFINITION

Drucker

Drucker Drucker
trei frei trei
trei tret frei
trei tret fret
frei frei fret
b frei frei

L Zum FeldEntang bewsgen und-diz HELF-Ta

#
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Sie haben die Funktion d — Druckergruppen definieren gewihlt. Sie kon-
nen bis zu 5 Druckergruppen mit je 1-4 Druckern definieren. Einen Druk-
ker konnen Sie verschiedenen Gruppen zuordnen. Jede Druckergruppe
erldutern Sie mit einem Text, den der Benutzer auf dem Bildschirm abfra-
gen kann.

Ein Druckauftrag in SINIX ist an eine Druckergruppe gebunden. Wenn
der Auftraggeber keine Druckergruppe festlegt, iibergibt SINIX den Auf-
trag dem 1. freien Drucker der 1. Druckergruppe.

Nachdem Sie die aktuelle Meniifunktion aufgerufen haben, blendet
SINIX ein Formular im aktuellen Bildschirm ein.

Formular DRUCKERGRUPPENDEFINITION

Geben Sie fiir jede Druckergruppe einen Namen und die dazu gehdrenden
Drucker an.

Name der Druckergruppe: Tippen Sie den gewiinschten Namen der Druk-
kergruppe ein.

Standarddrucker: Wihlen Sie einen Drucker, indem Sie die Leer-Taste
betitigen. Dieser Drucker erhilt als erster die Auftrage fiir diese Gruppe.

Drucker: Wihlen Sie bis zu 3 weitere Drucker fiir diese Gruppe, indem Sie
im jeweiligen Formularfeld die Leer-Taste betidtigen.

Wenn Sie die gewiinschten Druckergruppen definiert haben, driicken Sie
die Taste [J]. Sie erhalten anschlieBend ein weiteres Formular auf dem
Bildschirm.

Formular DRUCKERGRUPPENBESCHREIBUNG
Geben Sie zu jeder Druckergruppe eine Erlduterung fiir die Benutzer.
Name der Druckergruppe: Tippen Sie den Namen der Druckergruppe ein.

Erlduterung zur Druckergruppe: Tippen Sie einen erliuternden Text zur
Druckergruppe ein, z.B. Druckerstandort, Druckertyp, Minimalprioritit
usw. Diesen Text kann der Benutzer auf dem Bildschirm abfragen, um sich
iber die Druckergruppe zu infomieren.

Wenn Sie alle Druckergruppen beschrieben haben, driicken Sie die Taste

.
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S.Saa

(gpolsy) SPOOLVERUWALTUNG

- Zustandsabfrage (Drucker /Druckauftraege)

- Prioritae

- Minimalprioritaet fuer einen Drucker festlegen
- Druckauftrag Loeschen

- Druckergruppen definieren

Q~Q TN

- Druckvorgang abbrechen und Drucker sperren
- Drucker sperren
- Drucker freigeben

- o

i - Spoolsystem initialisieren
b - Spoolsystem beenden

Bitte washlen! >
N
(spolsy) ;i SPOOLVERWAL TUNG
z - Zustandsabfrage (Drucker /Druckauftraege)
p - Prioritaet
g - Minimalpri | 'sposr Druck organg atbrecner
L - Druckauftr
d - Druckergru
teen Name wines Drutksrs
a - Druckvorga
s - Drucker sp | =1 Sonreibmark s Zum Feodantang
1 - Drucker fr | rsuzger und d18 HELF-Tasts Jrugirer.
i - Spoolsystem initialisieren
b - Spoolsystem beenden
Bitte waehlen! > a
./
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Sie haben die Funktion a - Druckvorgang abbrechen und Drucker sperrenge-
wihlt. Im aktuellen Bildschirm wird ein Formular eingeblendet, in dem Sie
den Drucker angeben, den Sie sperren mdchten.

Ein evtl. laufender Druckvorgang wird abgebrochen; der Druckauftrag
bleibt bestehen. Der gesperrte Drucker bearbeitet solange keine Auftrige,
bis Sie ihn wieder freigeben (siehe Funktion f - Drucker freigeben im
aktuellen Menii). Der gesperrte Drucker hat bei Zustandsabfragen den
Status GESPERRT.

Funktion abbrechen

Wenn Sie die Funktion abbrechen wollen, driicken Sie gleichzeitig die

Tasten und (7).

Formular ausfiillen

Falls an Threm Computer mehrere Drucker angeschlossen sind, driicken
Sie so oft die Taste Leerzeichen, bis der gewiinschte Drucker im Feld
erscheint.

Wenn der gewiinschte Drucker im Formular steht, driicken Sie die

Taste [J].

Hinweis

Wenn ein Druckauftrag vergeben wird, kopiert SINIX das Original-
Dokument unter dem Namen

99 999

sp.”auftragsnummer”.”n” ("n” ist eine laufende Nummer).

Die Kopie wird im Dateiverzeichnis /usr/spool/tmp angelegt. Nach
dem reguliren Druckende wird diese Kopie von SINIX geloscht.
Wenn der Auftrag abgebrochen wird -z.B. durch die aktuelle Menii-
funktion- bleibt die Kopie erhalten.
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SuSuS

5-50

(spolsy) SPOOLVERWAL TUNG

- 2ustandsabfrage (Drucker /Druckautftraege)
- Prioritaetsaenderung

- Minimalprioritaet fuer einen Drucker festlLegen
- Druckauftrag Loeschen

- Druckergruppen definieren

- Druckvorgang abbrechen und Drucker sperren
- Drucker sperren
- Drucker freigeben

Qa~O TN

- n

i - Spoolsystem initialisieren
b - Spoolsystem beenden

Bitte waehten! >

(spolsy) SPOOLVERUAL TUNG

Z - Zustandsabfrage (Drucker /Druckauftraege)
p - Prioritaet
g - Minimalpri
L
d

- Druckauftr
- Druckergru

a - Druckworga
s - Drucker sp
1t - Drucker fr

1 - Spoolsystem initialisieren
b - Spoolsystem beenden

Bitte waehlen! > s
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Sie haben die Funktion s - Drucker sperren gewihlt. Der gesperrte Drucker
bearbeitet solange keine Auftridge, bis Sie ihn wieder freigeben (siehe
Funktion f - Drucker freigeben im aktuellen Menii). Der laufende Druck-
vorgang wird noch zu Ende gefiihrt. Der Drucker hat bei Zustandsabfragen
den Status GESPERRT.

Im aktuellen Bildschirm wird ein Formular eingeblendet, in dem Sie den
Drucker angeben, den Sie sperren mdochten.

Funktion abbrechen

Wenn Sie die Funktion abbrechen wollen, driicken Sie gleichzeitig die

Tasten und (1]

Formular ausfiillen

Falls an Threm Computer mehrere Drucker angeschlossen sind, driicken
Sie so oft die Taste Leerzeichen, bis der ge<ns1:XMLFault xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat"><ns1:faultstring xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat">java.lang.OutOfMemoryError: Java heap space</ns1:faultstring></ns1:XMLFault>